T.C.

NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
AKEF Kamu Hizmet Envanteri

Senato Karari

Programi

Kurum Kodu: 46826381
HIZMETIN SUNUM SURECINDE
Hizmetin Dayanag Sﬂ:wz;]aelz:a Kurumun Hizmetin Hizmetin
Hizmetin Adi Mevzuatin AdiVe | o0 pec | Basvuruda | o)y Varsa Ortalama Elektronik
Madde NumaraSI Istenen Makami Yapmas-l Tamamlanma Olarak
Adi Sunul
Belgeler Gereken ¢ Siiresi unulup
Yaz|§ma|ar Sunulmadlgl
Ders Alma
(Ogrencilerin 1.siniftan itibaren NEU On lisans/ On lisans ve Ogrenci isleri Danisman Onayi . )
internet Gzerinden ders segimi Ogretim ve Sinav Yénetmeligi Birimi . Akademik Takvim
yapmasl)
Ders Kayit, Ekleme ve Cikarma AL . . . -
; - NEU On Lisans ve Lisans Ogrenci Isleri . .
Islemlerinin Sonuglandiriimasi P - o S\ Danigman Onayi - Akademik Takvim
(internet tizerinden) Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi Birimi
.o 1. Dilekge
. ; - NEU On Lisans/ i o L P ¢ S
Mazeretli Ders Kayit Islemlerinin Lisans Ogretim ve Sinav Ogrer)c.:l I§Ier| 2.Mazeretini Gosterir O.g.re.nm Isleri Birimi Akademik Takvim
Sonuglandiriimasi Yénetmeligi Birimi Belge Birimi
9 3. Katki Payi Dekontu
Ogrenci Belgesi Diizenlenmesi - Ogrgri‘ricr'n'f'e” 1. Orenci Kimlik Karti | Ogrenci Isleri Birimi - 1-10 dk.
Ogrenci Basar Takip Cizelgesi NEU Ogrenci isleri
; On Lisans ve Lisans Ogretim ve ., Ogrenci sleri Birimi - 1-10 dk.
(Transkript) Hazirlanmasi Sinav Yénetmelig Birimi
ma 4 ) . Ogrenci Igleri 1- Dilekge Ny A
Ogrencilerin Askerlik Islemleri 1111 sayil Askerlik Kanunu Birimi 2- Sevk Belgesi Ogrenci Igleri Birimi - Haftalik
*NEU On Lisans ve Lisans 4 . 1-Dilekge PO Bolim Kurulu/ Sunuluyor
Ders Saydirma Ogretim ve Sinav Y6netmeligi Ogrg?r?rlnlislerl 2-Transkript g%;“g;lﬁ[? Ogrenci sleri Birimi 15 Gin
*Muafiyet Ve Intibak Yonergesi 3- Ders Igerigi s e Daire Baskanhgi
izinli Sayilma ~ NEU On Lisans ve Lisans Ogrenci Isleri 1. Dilekge Dekanlik Fakilte Yénetim 30 Giin
(Kayit Dondurma) Talebinin Ogretim ve Sinav Yonetmeligi Birimi 2. Mazeret Belgesi Kurulu/OiDB u
Sonuglandiriimasi
A . o S 1.Dilekge
s . i ; . NEU On Lisans ve Lisans Ogrenci Isleri o P,
Ogrenci Kayit Sildirme Iglemleri Ogretim ve Sinav Yénetmeligi Birimi 2.}§thuph.anng Sprgusu Dekanlik Makami 11s Glnu
3.0grenci kimlik karti
1. Dilekge
Ders Muafiyeti Talebinin  NEU On Lisans ve Lisans Ogrenci Igleri %’Ia(k)igrg?zcélB:g?” Evrak Kayit intibak Komisyonu 15 Giin
Sonuglandiriimasi Ogretim ve Sinav Yonetmeligi Birimi P vizeg Onine Bagvuru FYK u
(Transkript)
3. Ders Igerikleri
Ders Programlari O[\:'Etl‘ijmovnelgsgj x?jrl;tiastrarllr:asli“i Ogrenci Isleri I;?I(Baallklarmm Dekanlik Makam Bolum Kurulu/
9 9 9 Birimi hazirladigi ders ekaniik Makami Fakiilte Kurulu




Sinav Programlari
(NEU Egitim 6gretim sinav
Yénetmeligindeki sinavlara ait her

_ NEU On Lisans ve Lisans
Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi

Ogrenci sleri
Birimi

1- ABD
Baskanliklarinin
hazirladigi sinav

tirlt ilanin OBS'ye islenmesi) programi
NEU On Lisans ve Lisans N
Sinav Sonuglari Ogretim ve Sinav Yénetmeligi Ogretim Elemani -
Sinav Sonucuna ltirazin
Degerlendiriimesi NEU On Lisans ve Lisans Ogrenci sleri . Fakilte Yénetim .
( sadece maddi hata gerekcesiyle) | Ogretim ve Sinav Yonetmeligi Birimi 1. Dilekge Dekanlik Kurulu 5 Gin
L . . 1. Dilekge
Mazeret Sinavi Bagvurusunun _ NEU On Lisans ve Lisans Ogrenci Isleri 2. Hastalik Rapor Dekanlik Makam Fakiilte Yonetim Fakdultece
Degerlendirilmesi Ogretim ve Sinav Yonetmeligi Birimi Kagidi veya Mazeretini Kurulu/OIDB Belirlenir
Belirten Evrak
1. ABD bagkani
. Ly . A . 2. Bolum Bagkani
Okullarda gézlem ve égretmenlik NEU On Lisans ve Lisans A L
uygulama dersi Ogretim ve Sinav Yénetmeligi BOllER e . P SRR ™ ABD/Boltm Tay
4. Milli Egitim
Muadurligi
NEU On Lisans ve Lisans e N [ . .
Tek Ders Sinavi Bagvurusunun oo - e Ogrenci Isleri 4 Fakilte Yonetim .
Degerlendirilmesi Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi Birimi Dilekge Dekanlk Kurulu 15 Gin
. Yatay Gegis
AL . 1. Dilekge : S
NEU On Lisans ve Lisans o AV o n Kontenjanlari igin
Yatay Gegis Islemleri Ogretim ve Sinav Yénetmeligi OgreBr)(.:l I§Ier| Sl Belge3| Dekanlik Makami i -FYK/OID.B Yayinlanan
irimi 3. Transkript Bilgi Islem Daire Bsk. Senato kararinda
4. Ders Igerikleri belirtilen siire
NEU On Lisans ve Lisans e Ogrenci dilekgesi,
Dikey Gegis Ogretim ve Sinav Yénetmeligi Ogrg?r(i:rlnlislerl Transkript, Ders OsSYM
icerikleri,
2547 sayil Ylksekogretim 1-Ogrenci Dilekgesi intibak Komisyonu/
- ; . Kanunu-NEU Egitim Ogretim ve Ogrenci sleri 2-Transkript (Dersler Bolum Kurulu/
Intibak Islemleri Sinav Yénetmeligi Birimi ve Not Bilgileri) Pekanlk-ylakag Fakiilte Yénetim
Muafiyet ve intibak Yénergesi 3- Onayli Ders igerigi Kurulu/OIDB
1.Ders Telafi Formu ) o
Ders Telafisi Tahakkuk Birimi | 2-Géreviendirme Izni, Dekanlik Makam Fakiilte Yénetim
Hastalik 1zni, Mazeret Kurulu/OIDB
1zni vb. belgeler
Dilekce veya tutanak,
i R 2547/54. Madde o - : . .
Ogrenci Disiplin e A Ogrenci Isleri Sorusturmact tayin Fakiilte Yonetim
isleri j‘{EUtEg'I?'fT‘ Ogretimve Sinav | gjjy edilmesi, Sorusturmaci | Dekanlik Makam Kurulu/OiDB
onetmeligi Rapor Sonucu,
Teknik Gezi Isteklerinin ) N 1- Dilekge ilgili B&lim - .
Degerlendirilmesi ABD Bagkanhg 2- Katihm Listesi Baskanligi Rektorltk Makam 15 Gin
Mezuniyet ve/veya llisik Kesme  NEU On Lisans ve Lisans Ogrenci isleri é.ggé:inu lligik Kesme Ogrenci sleri Birimi ) i
Islemlerinin Sonuglandiriimasi Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi Birimi 96 Sl s Birimi
2. Ogrenci Kimligi
Kurum Personelinin Yillik ve PR .
P S 657 sayili D.M.K. nun s i lgili Bolim Personel Daire .
Mazeret Izin Isteginin . Personel Birimi Yillik 1zin Formu < o 1 Gun
Sonuglandirimasi 102, 103 ve 104. maddeleri Baskanligi Bagkanlig
Kurum Personelinin Hastalik Izin 657 sayili D.M.K. nun Personel Birimi is Géremezlik Raporu Dekanlik Makami Personel Daire 1.Gin

isteginin Sonuglandiriimasi

105. maddesi

Baskanligi

Sunuluyor




Kurum Personelinin Ucretsiz izin

657 sayili D.M.K. nun

1. Dilekge

Personel Daire

isteginin Sonuglandiriimasi 108. maddesi Personel Birimi 2. Mazeret Belgesi Dekanlik Makami Bagkanligi 15 Gin
G”g‘gggﬂgmf”'rf‘fsﬁ"”'” 1-Dilekge Fakiilte Yénetim Yolluksuz ve
. 657 sayili D.M.K. ve 2547 sayili R 2-Davetiye ABD Bolim Kurulu Karari Glndeliksiz 7
(K°”f?£?n”§hﬁi‘(’;f’/;e)'/usrfég?er VS: | Kanunun ilgili Maddeleri Personel Birimi | 5 gjj jiri Azeti Baskanl (gerekli ise) / Giin, Yolluklu ve Sunulovor
gbreviendirme) 4- Ders telafi Programi Rektorlik Makami Gundelikli 1 Ay Yy
NEU Akademik
TR ; . s Yikseltiime ve Atanma PDB -
Ogretim Uyeligi Basvuru Islemleri | 2547 sayili Kanun Personel Birimi Olgitleri ve lgili ABD Rektorlik Makami 3 Ay
Yonetmelik Belgeleri
Akademik Personel Gérev Suresi 1- Gorev Siiresi PSR .
Uzatilma Bagvurusunun ggz;:g”:“}(}igﬁzn Personel Birimi Uzatma Talep Formu gﬂ“iﬂﬁ Peézoszﬁ?llre 3 Ay
Sonuglandiriimasi y 2- Faaliyet Raporu s 9 s 9
1. G. Odeme Bordrosu
2.Gorevlendirme
Onay!
3. Uye Ad-Soyadlarini
L . 2547 sayil kanunun 23.,25. Ve Tahakkuk Birimi ve Toplanti Sayisini Strateji Gelistirme
Juri Uyesi Odemeleri 26. maddeleri Blrosu Gosteren Liste i e Daire Bagkanlhigi 1Ay Sunulmuyor
4.Atama jurilerinde
gorev alan Ogretim
Uyelerine ddenecek
Ucrete iligkin dilekgce
1- Kisi Emeklilik
) 657 sayili Kanun, 2547 sayili Dilekgesi Personel Daire
Emeklilik Bagvuru Islemleri Kanun, Personel Birimi 2- 4 adet fotograf Evrak Kayit Biirosu Baskanlidn 1gin Sunulmuyor
5510 sayili Sosyal Sigortalar ve 3- Niifus Ciizdan gkanliig
Genel Saglik Sigortasi Kanunu Fotokopisi
Calisma/ hizmet Belgesi istegi - Personel Birimi 1- Kigi Talebi Evrak Kayit Biirosu - 1gln Sunuluyor
TP . 657 ve 2547 Sayili kanun .y -Maas Degisiklikleri e Strateji Gelistirme Her ayin lile 8
Maas degisikliklerinin Bildiriimesi Tahakkuk Birimi Formu Tahakkuk Birimi Daire Baskanigi arasi Sunulmuyor
Mesai (Fazla) Calisma Karsihigi 657 ve 2547 Sayili kanun S } ! ; S Strateji Gelistirme
Ucretler Tahakkuk Birimi Puantaj gizelgesi Tahakkuk Birimi Daire Bagkanig| Sunulmuyor
" L Her ayin 15’i ile
- Strateji Gelistirme " )
. 657 ve 2547 Sayili kanun L -Kesenek goénderme L ; - 25'i arasi mail
SGK Kesenek Génderme Tahakkuk Birimi Raporu ¢iktisi Tahakkuk Birimi Daire B§§kgnllg| ortaminda SGK'ya
( Bilgi igin) . : g
gonderilmektedir
Maas ve Haciz Belgesi Istegi - Tahakkuk Birimi 1- Kigi Talebi Evrak Kayit Biirosu - 1 saat Sunulmuyor
: - . P " L Egitim-6gretimin
Ek Ders Bordro ve lcmalinin 2914 sayil YUksekogretim S . . S Strateji Gelistirme -
Hazirlanmas: Personel Kanunu Tahakkuk Birimi Ek Ders Cizelgeleri Tahakkuk Birimi Daire Bagkanlig| oldugu Sunulmuyor
Her Ayin Sonunda
Sinav Ucreti Bordro ve Icmalinin 2914 sayil YUksekogretim S - . . L Strateji Gelistirme .
Hazirlanmas Personel Kanunu Tahakkuk Birimi Sinav Ucret Cizelgesi Tahakkuk Birimi Daire Baskanligi 15 glin Sunulmuyor
Yurtici/Yurtdis1 Gegici Gorev . T 1-Gérevlendirme . I
Yollugu Islemlerinin 2547 sayili Yiksekogretim Tahakkuk Birimi | Yazisi Tahakkuk Birimi Strateji Geligtirme 15 giin Sunulmuyor

Sonuglandiriimasi

kanununu 39. Maddesi
6245 sayili Harcirah Kanunu

2- Yolluk Bildirimi

Daire Bagkanhgi




Yurtigi/Yurtdigi Sirekli Gorev

657 sayili Kanun ve

1- Atama Onay!

2- Aile Durum Bildirimi

Strateji Gelistirme

Yollugu Islemlerinin Tahakkuk Birimi 3- Nakil Bildirimi Tahakkuk Birimi . - 15 Gun Sunulmuyor
Sonuglandiriimasi 6245 sayili Harcirah Kanunu 5- Pers. Hareket Onayi Daire Bagkanlhigi
2- Yolluk Bildirimi
N e 1-Dilekge N Strateji Gelistirme .
Dogum Yardimi 657 sayil Kanun Tahakkuk Birimi 2-Dogum Raporu Tahakkuk Birimi Daire Bagkanigi 3 gun Sunulmuyor
1-Varisi tarafindan
- . verilen dilekge N Strateji Gelistirme .
Olim Yardimi 657 sayili Kanun Tahakkuk Birimi 2- Defin belgesi Tahakkuk Birimi Daire Bagkanligi 3gln Sunulmuyor
. - 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi 1- Taginir Mal . -
Tasinir Mal Talebi Islemlerinin Tasinir Kayit ve o B .. Tasinir Kayit ve Strateji Gelistirme .
Kanunu ve Taginir Mal o Yénetmeligine gore S . . 3 Gin Sunuluyor
Sonuglandiriimasi Yénetmeligi Kontrol Yetkilisi istek Belgesi Kontrol Yetkilisi Daire Baskanhgi
Satin Alma Talebi iglemlerinin 4734 sayil Kamu [hale Kanunu e 1- Harcama Talep ) .
Sonuglandirimasi 22 madde Tahakkuk Birimi Fortl Dekanlik Makami 15 Giin Sunulmuyor
2- Teknik Sartname
ARIZA VE
. . BAKIMIN
Kugiik Bakim Onarim Hizmet Fakilte 1- Bakim-Onarim VT TS
i o - s Dekanlik Makami - BUYUKLUGUNE Sunulmuyor
Isteklerinin Sonuglandiriimasi Sekreterligi Talep Formu GORE 1 ile 15
Giin
Bilgi Edinme 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu Kakilite 1- Dilekce Dekanlik Makami ; 15 Giin Sunulmuyor

Sekreterligi




