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Doğrudan Temin Sistemi 
(DTS)
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aire B

aşkanlığı
Doğrudan Temin Sistemi (DTS) Hakkında

Doğrudan Temin Sistemi Nedir ?
Üniversitemiz harcama birimleri tarafından yapılan doğrudan temin

alımlarının tüm işlemlerinin web ortamında gerçekleştirildiği ve doğrudan temin
süresince gerekli tüm belgelerin üretildiği ve saklandığı bir sistemdir.
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Doğrudan Temin Sisteminin Amacı ?
Doğrudan temin süresince harcama birimleri tarafından oluşturulan

belgelerin DTS üzerinden üretilmesi sağlayarak ilgili birime ve görevli personelle
hız, kolaylık ve zaman kazandırmaktır.

Doğrudan Temin Sistemini Kimler Kullanır ?
Doğrudan temin ile alım yapan tüm harcama birimlerinde görevli

bulunan Satın Alma Görevlileri, Gerçekleştirme Görevlisi, Taşınır ve Kayıt Kontrol
Yetkilisi ile Harcama Yetkilisi tarafından kullanılır.

Önemli Not: Görsellerdeki tüm bilgiler deneme kayıtlarından oluşmaktadır.
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Doğrudan Temin Sisteminin Özellikleri

3

 Yaklaşık maliyet işlemleri,
 Onay Belgesini düzenleme,
 Alımla ilgili tüm belgeleri dosyalama,
 Teklif Mektuplarını firmalara mail gönderme,
 Teklif Mektuplarının firmalar tarafından web üzerinden erişebilmeleri,
 Piyasa Fiyat Araştırmasını yapma,
 Teklif Sonuçlarının değerlendirilmesi,
 Muayene Kabul işlemleri,
 Taşınır İşlem Fişi işlemleri,
 Ödeme İşlemleri,
 Alımı yapılan işin hangi aşamada olduğu,
 Alımla ilgili ihtiyaç duyulan tüm çıktıların standartlara uygun raporlarının 

alınması ve yazdırılması,
 Satın alma belgelerinin raporlanması,
 Bütçe ve ödenek raporlarının alınması,
 Tüm sistem web üzerinde çalışmakta ve istendiği zaman önceki tüm 

alımların ayrıntılarına erişebilme
vb. özelliklere sahiptir.
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Doğrudan Temin Sisteminin Avantajları

 Malzeme talep eden birimler, alımı gerçekleştiren birimlerden kendi alımları
ile ilgili bilgiyi telefonla veya sözlü olarak almak yerine DTS üzerinden anlık
olarak ayrıntılı bilgi alabilirler.

 Birim yetkilileri birim içerisindeki alımların durumları hakkında DTS üzerinden
ayrıntılı bilgi edinebilirler.

 Herhangi bir alımın bilgisine veya belgelerine ihtiyaç olması durumunda fiziki
belgelerin ilgili kişiye gönderilmesine veya götürülmesine gerek kalmadan
internet üzerinden tüm bilgi ve belgelere erişilebilir.

 Geçmiş dönem alımları hakkında ayrıntılı olarak bilgiler ve belgelere
erişilebilir.

 Klasik yöntemle hazırlanan alımlarda kullanıcı hataları, hesaplama hataları
oluşabilmekte. Fakat DTS de kullanıcı hataları sıfırlanacak şekilde işlemler ve
hesaplamalar gerçekleştirilmektedir.

 Alım işleminin herhangi bir aşamasında bilgi değişikliği olması durumunda
klasik yöntemde yeri geldiğinde tüm işlemler başa dönmekte ve düzeltmeler
zaman almaktadır. Fakat DTS de ilgili aşamadaki değişiklik diğer aşamalarda
kullanıcıya zaman kazandırmaktadır. Örneğin malzeme adı değişirse tüm excel
yada word belgeleri değiştirilip kaydedilmesi gerekir, fakat DTS de sadece
malzeme listesinden değişiklik yapmak yeterli olacaktır.

4



B
ilgi İşlem

 D
aire B

aşkanlığı
Doğrudan Temin Sisteminin Avantajları

 Teklif Mektubu ve ekleri firmalara mail gönderilirken kişisel hesaplar
kullanılmakta bu da mailin silinmesi tehlikesi oluşmakta veya kimlere mail
gönderildi gönderen kişi tarafından bilinmektedir. Maillerin firmalara DTS
üzerinden gönderilmesi ile sistem tarafından gönderilmiş olacak aynı zamanda
her zaman kayıtlı kalmış olacaktır ve istenildiği zaman kimlere mail gönderildi
bilgisi ve mail ayrıntısı hakkında DTS üzerinden erişim sağlanabilecektir.

 Alım sonucunda firmalar, zaman zaman kendi teklif mektuplarının taranmış
halini sipariş onay maili ile beraber kendilerine gönderilmesini talep
etmektedirler. Görevli personele zaman kaybettiren bu durum, DTS üzerinden
otomatik sistem maili ile sipariş onay maili gönderilerek çözüm
sağlanmaktadır.

 Taşınır İşlem Fişi, Ödeme Emri Belgesi, Teknik Şartname, Sözleşme vb.
belgelere ihtiyaç olması durumunda online olarak DTS üzerinden dosyalanan
bu belgeler KBS, HYS veya Kişinin bilgisayarına ihtiyaç kalmadan her zaman
erişilebilir.

 Firmaların teklif mektubu formuna erişmeleri, Satın Alma Görevlileri
tarafından ya mail yada çıktı göndererek sağlanabileceği gibi üniversite web
sayfasından da alımı devam eden doğrudan teminlerin teklif mektuplarına
erişebilirler.
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E-Doğrudan Temin Sistemi

Doğrudan Temin Alımları

Üniversitemiz harcama birimleri tarafından yapılan doğrudan temin
alımlarının tüm süreçlerinin web ortamında gerçekleştirildiği ve doğrudan temin
süresince gerekli tüm belgelerin üretildiği ve saklandığı bir sistemdir. Doğrudan
temin süresince harcama birimleri tarafından oluşturulan belgelerin DTS
üzerinden üretilerek ilgili birim ve görevli personel güven, hız, kolaylık ve zaman
kazanmaktadır.

Doğrudan temin usulü ile alım yapan tüm harcama birimlerinde görevli
bulunan Satın Alma Görevlileri, Taşınır ve Kayıt Kontrol Yetkilileri, Gerçekleştirme
Görevlileri ile Harcama Yetkilileri tarafından kullanılır.

E-Doğrudan Temin Sistemi aktif durumda kullanılmaktadır.
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E-Doğrudan Temin Sistemi

Dosya Paylaşım Modülü

Doğrudan Temin Sistemi üzerinde kayıtlı tüm kullanıcılar kendi
bilgisayarlarında bulunan dosyaları, arşivlerinde bulunan dokümanları, Resmi
Gazeteleri, kanun/yönetmelik vb web sitesi adreslerini E-Doğrudan Temin
Sistemine yükleyebilirler. Dosya veya belge kaydederken sadece kendileri veya
çalıştıkları birim içerisinde istedikleri personelle paylaşacak şekilde işlem
yapabilirler. İnternet üzerinden istedikleri zaman yükledikleri veya kendileriyle
paylaşılan dosyalara anında erişebilirler.

Doğrudan temin sistemine kayıtlı tüm kullanıcılar Dosya Arşivi
Modülünü kullanabilirler.

Dosya Arşivi Modülü aktif durumda kullanılmaktadır.

7



B
ilgi İşlem

 D
aire B

aşkanlığı
E-Doğrudan Temin Sistemi

İhale Takip

Üniversitemiz harcama birimleri tarafından yapılan ihalelerin temel
bilgilerini kaydetmek, ihale dosyalarını arşivlemek, ihale süreçlerini/hareketlerini
kaydetmek, hakkediş bilgilerini yüklemek amacıyla İhale Takip Modülü
geliştirilmiştir.

E-Doğrudan sistemine kayıtlı harcama birimlerinde görevli personeller
tarafından kullanılır.

İhale Takip Modülü aktif durumda kullanılmaktadır.
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Kullanıcı Girişi
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Birimlerin Gerçekleştirme Görevlileri ve Harcama Yetkilileri bir başka birimden 
talep ettikleri ürünlerle ilgili alım hakkında rapor alabilirler.
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Ana Sayfa
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Kullanıcılar ana sayfada devam eden işlerini görebilirler. «İşlem Yap» ile kayda 
devam edebilirler yada «Yeni Onay Belgesi» ile yeni Onay Belgesi düzenlenebilir.
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1.Yaklaşık Maliyet İşlemleri
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Yaklaşık Maliyet Kayıt Bilgileri

Ekrandaki alanların kayıt girişi yapılır.
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1.Yaklaşık Maliyet İşlemleri
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Malzeme Seçimi:

«Yeni Malzeme Ekle» ile alınacak malzemeler seçilerek listeye eklenebilir. Teknik 
Şartname bilgileri bu alanda kaydedilebilir. 
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1.Yaklaşık Maliyet İşlemleri
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Dosya Yükle:

«Yeni Dosya Yükle» ile bilgisayar ortamından dosya yüklenebilir. 
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1.Yaklaşık Maliyet İşlemleri
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E-posta:

«Yeni E-posta Panelini Aç» ile Sistem üzerinden YM Teklif Mektubu, seçilen 
kayıtlı firmalara mail gönderilebilir.
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1.Yaklaşık Maliyet İşlemleri

15

Komisyon:

Yaklaşık Maliyet Hesap Cetvelini imzalayacak komisyon üyeleri seçilir.
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1.Yaklaşık Maliyet İşlemleri

16

YM Teklifleri:

«Yeni Teklif Ekle» ile yeni teklif girişi yapılabilir yada firmaların verdikleri teklifler 
düzenlenebilir.
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1.Yaklaşık Maliyet İşlemleri
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YM Teklifleri:

Firmanın verdiği teklif bilgileri kaydedilir ve firmanın teklif mektubu pdf dosyası 
olarak yüklenebilir.
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1.Yaklaşık Maliyet İşlemleri
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Hesap Cetveli:

Firmalardan alınan teklifler sonuçlandırılır ve YM Hesap Cetveli oluşur. 
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1.Yaklaşık Maliyet İşlemleri
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Onay:

Yaklaşık Maliyet işlemlerini tamamlayıp bir sonraki aşamaya geçmek için işlem 
onaylanır ve «2.Onay Belgesi» aşamasına geçilir. Bu aşama ile ilgili belgeler 
raporlanabilir ve yazdırılabilir.
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2.Onay Belgesi İşlemleri
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Onay Belgesi Kayıt Bilgileri:

Onay Belgesine ait kayıtların girişleri yapılarak kaydedilir. Bütçe tertibi, web 
yayını, gerçekleştirme usulü, kısmi teklif vb. bilgiler bu belirlenerek kaydedilir.
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2.Onay Belgesi İşlemleri
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Yetkili Seçimi:

İlgili alım için Harcama Biriminin yetkilileri kaydedilir. 
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2.Onay Belgesi İşlemleri
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Komisyonlar:

Piyasa Fiyat Araştırması, Muayene Kabul Komisyonları oluşturulabilir.



B
ilgi İşlem

 D
aire B

aşkanlığı
2.Onay Belgesi İşlemleri
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E-posta:

«Yeni E-posta Panelini Aç» ile Sistem üzerinden Teklif Mektubu, Teknik Şartname 
seçilen kayıtlı firmalara mail gönderilebilir.
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2.Onay Belgesi İşlemleri
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E-posta:

Sistem üzerinden Teklif Mektubu, Teknik Şartname seçilen kayıtlı firmalara 
sistem maili gönderilebilir.
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2.Onay Belgesi İşlemleri
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Onay:

Onay Belgesi İşlemleri Onaylanarak bir sonraki aşamaya geçilir. 
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3.Piyasa Fiyat İşlemleri
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Onay Bilgileri:

Onay Belgesi bilgileri görüntülenir, Piyasa Fiyat Araştırması Tutanağının tarih ve 
no’su girilerek kaydedilir.
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3.Piyasa Fiyat İşlemleri
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Teklif Mektupları :

«Yeni Teklif Ekle» ile yeni teklif girişi yapılabilir yada firmaların verdikleri teklifler 
düzenlenebilir.
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3.Piyasa Fiyat İşlemleri
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Teklif Mektupları:

Firmanın verdiği teklif bilgileri kaydedilir. Firmanın teklif mektubu pdf dosyası 
olarak yüklenebilir.
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3.Piyasa Fiyat İşlemleri
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Piyasa Fiyat Sonuçları:

Firmalardan alınan teklifler sonuçlandırılır. Kısmi teklif seçeneğine göre teklif 
veren en uygun firma sistem tarafından belirlenir ve PFA tutanağı oluşmuş olur.
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3.Piyasa Fiyat İşlemleri
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E-posta:

Piyasa Fiyat sonucuna göre kazanan firmaya Sipariş formu e-posta ile 
gönderilebilir.
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3.Piyasa Fiyat İşlemleri
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Onay:

Piyasa Fiyat Araştırması İşlemleri Onaylanarak bir sonraki aşamaya geçilir. 
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4.Muayene Kabul İşlemleri
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Onay Bilgileri:

Onay Belgesi bilgileri görüntülenir, Muayene Kabul Komisyonu Tutanağının tarih 
ve no’su girilerek kaydedilir.
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4.Muayene Kabul İşlemleri
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Kabul Komisyonu:

Muayene Kabul Komisyonu görevlileri görüntülenir ve istenirse düzenlenebilir.
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4.Muayene Kabul İşlemleri
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Kabul Sonuçları:

Piyasa Fiyat Sonucuna göre oluşan Kabul bilgileri görüntülenir.
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Onay:

Muayene Kabul İşlemleri Onaylanarak bir sonraki aşamaya geçilir. 
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5.Taşınır İşlem Fişi İşlemleri
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Onay Bilgileri:

Taşınır İşlem Fişi bilgileri kaydedilir ve TİF Dosyası yüklenerek kayıt yapılır. 
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5.Taşınır İşlem Fişi İşlemleri
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Onay:

Taşınır İşlem Fişi İşlemleri Onaylanarak bir sonraki aşamaya geçilir. 
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Onay Bilgileri:

Ödeme Bilgileri kaydedilir ve Ödeme Emri Belgesi dosyası yüklenerek kayıt 
yapılır. 
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Onay:

Ödeme İşlemi onayı yapılarak Doğrudan Temin Süreci tamamlanmış olur.
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Rota (İş Akışı)
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Onay Bilgileri ve İş Akışı:

Yapılan işin hangi aşamada olduğu takip edilir.
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Yazdırma
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Yapılan işle ilgili oluşan tüm belgelerin raporlanabilir ve yazdırılabilir.
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Yazdırma (Teklif Mektupları)
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Yazdırma (Yaklaşık Maliyet Hesap Cetveli)
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Yazdırma (Onay Belgesi ve Malzeme Listesi)
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Yazdırma (Muayene ve Kabul Tutanağı)
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Birim yetkilileri sisteme giriş yaptıklarında birim içinde yapılan alımların 
durumunu görebilir. «Ayrıntılar» ile alımın ayrıntılarına ulaşabilirler.
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Onay Belgesi Ayrıntıları

50
Alıma ait Onay Belgesi bilgileri görüntülenir.
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Onay Belgesi Ayrıntıları
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Alıma ait bütçe bilgileri görüntülenir.
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Onay Belgesi Ayrıntıları
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Alımda görevli komisyon üyeleri görüntülenir.
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Alımı yapılan malzemelere/hizmetlere ait bilgileri görüntülenir.
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Onay Belgesi Ayrıntıları
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Alımla ilgili sisteme yüklenen dosyalar görüntülenir.
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Onay Belgesi Ayrıntıları
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Alımın işlem rotasını gösterir.
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Alıma ait sistemde oluşan tüm belgeler raporlanabilir, yazdırılabilir.
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Raporlama yetkisine sahip kullanıcılar yetkili oldukları birimlerde 
gerçekleştirilen alımlarla ilgili tüm raporları görebilir ve yazdırabilir.

Raporlar Menüsü:
 Onay Belgesi Raporları 
 Onay Belgesi Yetkilileri Raporu 
 Komisyon Görevlileri Raporu 
 Onay Belgesi Malzeme/Hizmet Raporu 
 Bütçe Bilgileri Raporu 

alınabilmektedir. 

Not: Raporlar menüsüne yeni raporlar ekleme çalışması devam etmektedir.
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Raporlar (Onay Belgesi Raporları)
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Raporlar (Onay Belgesi Yetkilileri Raporu)
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Raporlar (Komisyon Görevlileri Raporu)
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Raporlar (Onay Belgesi Malzeme/Hizmet Raporu)
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Sistem üzerinde ihtiyaç duyulan genel tanımlar, malzeme/hizmet 
tanımları, personel, harcama birimi ve firma tanımlamaları «Tanım İşlemleri» 
menüsünden yapılabilmektedir.

Tanım İşlemleri Menüsü:
 Genel Tanımlar
 Malzeme Tanımları
 Birim Tanımları
 Personel Tanımları
 Firma Tanımları

yapılabilmektedir. 
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Tanım İşlemleri (Genel Tanımlar)
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Tanım İşlemleri (Malzeme Tanımları)
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Tanım İşlemleri (Malzeme Tanımları)
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Tanım İşlemleri (Birim Tanımları)
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Tanım İşlemleri (Birim Tanımları)
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Tanım İşlemleri (Birim Tanımları)
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Tanım İşlemleri (Birim Tanımları)

70



B
ilgi İşlem

 D
aire B

aşkanlığı
Tanım İşlemleri (Personel Tanımları)
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Tanım İşlemleri (Personel Tanımları)
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Tanım İşlemleri (Personel Tanımları)
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Tanım İşlemleri (Firma Tanımları)
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