STAJDAN SONRA TESLiM ALINACAK FORMLAR iLE iLGILi ESASLAR
Stajdan sonra teslim alinacaklar:

a) Ek3a ve Ek3b formlari

b) Staj Defteri sablonu

c) Ek4 formudur.

d) Mezun durumdaki égrencilerin stajlarinin degerlendirilmesi icin yazdiklari ve imzaladiklar

dilekgce
Genel Aciklamalar:

ik Gic forma https://www.erbakan.edu.tr/bilgisayarmuhendisligi/duyuru/32456/mesleki-staj-1-ve-

mesleki-staj-2-dersleri-hakkinda duyurusunun sonlarinda yer alan linkten ulagabilesiniz.

Belge asillarinin muhafazasi 6grencinin sorunlulugundadir. Y(iz ylize egitim basladiginda belge
aslllan 6grenciden talep edilmesi halinde 6grenci belgelerinin asillarini komisyona teslim etmek ile

yukamltdar.

Belgelerin teslimi icin son tarih 15 Ekim 2021 Cuma ginuddr.

Formlar ile ilgili Esaslar:

a) Ek3a ve Ek3b Formlarinda size ait olan bilgileri eksiksiz bir sekilde doldurduktan sonra firmaya
vereceksiniz. Firmanizin staj sonunda bu belgeleri doldurarak, gizli kaydi ile kapali zarf ( yani
zarfin kapama yeri de imzalanmis ve kaselenmis olmali) icinde liniversitemize géndermesi

gerekmektedir veya gizli kaydi olan kapali zarfi kendiniz elden de teslim edebilirsiniz.

o [Ek3a ve Ek3b icin posta adresi:

Alici kismina,

Necmettin Erbakan Universitesi

Muhendislik Fakultesi

Bilgisayar Muhendisligi BoIimu diye yazalim

Adres kismina asagidaki resmi yazisma adresimizi ekleyelim.
Dere Asiklar Mah. Deme¢ Sok. No:42/A PK: 42140 Meram/ KONYA

"Bilgisayar Mihendisligi staj komisyonun dikkatine" , "staj evraki" vb. bir agiklama
muhakkak ekleyelim.

o EkBa ve Ek3b icin posta veya kargo siresini de g6z éniinde bulundurunuz ve en ge¢ 15 Ekim
2021 tarihinde Staj komisyonun elinde olacak sekilde planlamanizi yapiniz.



b) Staj defterlerinizi doldurduktan sonra classroom’da ilgili dersin altinda acgilan 6dev Ulzerinden

teslim edeceksiniz. Defterinizi iki (her iki sekilde de isteniyor) sekilde teslim edeceksiniz.

1)

2)

Staj

Word dosyasi olarak: Bu staj defterinizin bilgisayar ortaminda yazilmis .docx (word) hali
olacak. Bu halinde kase olmasina gerek yok (libre office de kullanabilirsiniz).

Taratiimis pdf: Bu ise defterinizi doldurduktan ve ciktisini aldiktan sonra yetkili kisiye
imzalatip kaselettilen hali oluyor. imza ve kaseden sonra defterinizi taratip bu halini de

yukliyorsunuz.

Defterinizi hazirlarken ve bize vyollarken uymaniz gereken kurallar:

isimlendirme standardi: OgrNoilk2hane_OgrNoSon2Hane_StajAdi.docx ve
OgrNoilk2hane_OgrNoSon2Hane_StajAdi.pdf seklinde olacak.

Ornegin benim &grenci numaram 18010011015 ve Mesleki Staj 1 igin dosya
olusturuyor isem: 18_15_MStaj1.docx ve 18_15_MStaj1.pdf seklinde olacak dosyalarim.

Yukleme yaparken iki dosyay! da ayri ayri sisteme yukliyorum.

2. Ogrenci, staj esnasinda staj yetkilisinin direktifleri cergevesinde yaptigi tim isleri, gerekli
sekil ve belgeleriyle birlikte staj defterine “Staj Defteri Hazirlama Kilavuzun”daki uyarilari
dikkate alarak titizlikle kaydeder.

3. Staj yaptigi isyerinin yetkilisine staj defterinin her sayfasini kase bastirarak ve

imzalatarak onaylatir.

4. Sahsa ait ve kurum/firmayla baglantisi olmayan sadece invan iceren kaseler (Yiksek
Miihendis, Bilgi islem Sorumlusu, Bilgisayar Miihendisi vb.) ve staj yetkilisi imzasi eksik

olan staj defterleri kesinlikle kabul edilmeyecektir.

¢) EK-4 (Staj Degerlendirme) Formunuzu da doldurup sisteme yuklenir.

d) Mezun durumdaki égrenciler, stajlarinin bitiminde hemen degerlendiriimesini talep edebilirler.

Bunun icin yazdiklari dilekceyi de classrooma’a yuklemeleri gerekmektedir. Belgelerini

yukledikten sonra, bu durumu bildiren bir epostayl staj komisyonundan Ars.Goér.Dr. Murat
KARAKOYUN’a géndermeleri gerekmektedir.



