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Staj Nedir?

Meslek edinecek olan kimsenin gecirdigi
uygulamali

dgrenme donemidir (TDK).

Teorik bilgilerinizi pratikle pekistirmek amaci ile bolim staj komisyonlarinin uygun
goreceqgi kurum, kurulus veya isyerlerinde, bolimce belirlenen esaslara gore yapilan

uygulamali derstir.



Staj Sureleri ve Donemleri

2021-2022 Egitim Ogretim déneminde
a) Mesleki Staj-1: 30 is glinu
b) Mesleki Staj-2 : 20 is glnu

seklinde yapilacaktir. Her 6grenci toplam 50 is guinu stajini tamamlamak zorundadir.



Staj Sureleri ve Donemleri

Mesleki Staj-1'i dérduncu yariyil,

Mesleki Staj-2'yi altinci yanyil

tamamlandiktan sonra yapilr.



Dikkat Edilecek Hususlar

 Stajlar, akademik takvimde belirtilen bahar yariyil final
sinavlarinin bitimini takiben baslar ve guz yariyil

derslerin baslama tarihinden bir giin 6nce son bulur.

* Resmi tatil ilan edilen glnlerde staj yapilamaz.



Dikkat Edilecek Hususlar

Mezun olmak i¢in gerekli dersleri basari ile tamamlamis veya derslere
devam zorunlulugu bulunmayan 6grenciler (Staj dersine/derslerine
kayitlarini yaptirmis olmak sarti ile), bu durumlarini belirten danisman

onayl transkripti iceren bir dilekce ile ayni yariyill sonunda ya da ders

e U o

yariyili icinde stajini/stajlarini yapmak icin Bilgisayar Midhendisligi

BAlima Staj Komisyonuna muiracaat edebilirler.



Staj Turler

1. Yazilim

2. Donanim

3. Bilgisayar Bilimleri

4. Yapay Zeka

5. Kontrol ve Kumanda Sistemleri
Bilgi Teknolojileri

Bilisim

© N O

Bilgi Islem

Not: Donanim — Yazilim staj ayrimi kalkmistir.



Staj Yapilabilecek Yerler-1

* En az lisans derecesini bilgisayar , yaziim, mekatronik ya da elektrik-elektronik

muhendisliginden almis bir mihendis ¢alisani olan kurum ve kuruluslarda yapabilirler.

« Necmettin Erbakan Universitesi staj yonetmeligi kapsaminda resmi ve 6zel kuruluslar kanaliyla

yurt disinda da staj yapilabilir.



Staj Yapilabilecek Yerler-2

 Ogrenciler, Miihendislik Fakiiltesi kapsaminda bilgisayar miihendisligi alaninda ya da ilgili
olan uygulama ve uygulamali arastirma projeleri (Teknofest, Tubitak projeleri vb.) cercevesi
icinde Universite bunyesinde en az bir bilgisayar mihendisi ya da elektrik-elektronik

muhendisi 6gretim elemani gdzetiminde staj yapabilirler.

* Bu sekilde staj yapacak 6grenciler, yurtttlen uygulama ve uygulamali arastirma projelerinin
sorumlularinin teklifi g6z 6nlne alinarak Bilgisayar Muhendisligi Bolima Staj Komisyonu

tarafindan degerlendirilir.

* Ayrica bu dgrenciler staj komisyonu tarafindan istenecek belgeleri teslim etmek zorundadir.



Staj Basvuru Sureci

* Bolimuimuiz web sayfasinda ilan edilen bilgiler dogrultusunda staj basvurular elektronik ortamda

alinmaktadir. llgili duyurularin linki asagidadir.

https://www.erbakan.edu.tr/bilgisayarmuhendisligi/duyuru/38600/mesleki-staj-dersleri-hakkinda-duyuru

* Her haftanin Sali GUnu yuklenen belgeler incelenir, kabul/red/dlzeltme durumu &égrenciye ilgili hafta

icinde bildirilir.

* Staj yeri ve staj gunleri bolim staj komisyonu tarafindan onaylanan 6grenci, belirttigi yerde stajini

yapmak zorundadir. Onay olmadan baslanan stajlar gecerli degildir.



https://www.erbakan.edu.tr/bilgisayarmuhendisligi/duyuru/38600/mesleki-staj-dersleri-hakkinda-duyuru

Classroom Kodlari

Mesleki Staj-1 (30 Gun) Dersi icin Classroom Kodu :
lolobyk

Mesleki Staj-2 (20 Gun) Dersi icin Classroom Kodu :
2lmodst



Staja Baslamadan Once Teslim edilmesi gereken

belgeler

* Muhendislik Fakultesi Dekanligi tarafindan staj yapacak her 6grenci icin 5510 Sayili Sosyal

Sigortalar ve Genel Saghk Sigortasi Kanunu kapsaminda “is kazasi ve meslek hastaligi”

sigortasi yaptirilir.

Ogrenci, sigortasini baslatmak icin gerekli olan “Ek-2: Zorunlu Staj Bilgi Formu” nu kurum/kurulustaki

yetkili kisilere onaylatip stajinin baslangic tarihinden en az 20 giin 6nce, “Ek-1", “Staj Sigorta Tablo" ve

"Staj yapilacak glinler” dosyalari ile birlikte ilgili dersin classroom sayfasina yukler (Her sali kontrol

yapildigini géz 6ntnde bulundurunuz. ).



Staja Baslamadan Once Classroom’a yuklenmesi gereken belgeler

|5taj Form Ek-1

[Btaj Form Ex-2
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Staja Baslamadan Once

C|aseromla yu |<|en meS| gereken be|ge|er devam: {1) Resmi tatil ginleri, alt cizili ve kirmuz olarak takvimde isaretlenmistir. O ginler staj

yapilamaz.
{2) 5taj baslama ve bitis glini de staj giin sayisina dahildir.

Staj yapacaginiz giinleri asagidaki takvim (zerine isaretleyiniz

Staj Yapilacak Gunler (2021 yih)
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Saglik Provizyon ve Aktivasyon Sistemi ( SPAS ) Miistehaklik Belgesi

Staj sigortasi yapilacak her 6grenci icin e-devlet uygulamasinda bulunan
SPAS Mistehaklhk Sorgulama (Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi)
sisteminden alinacak “Saglik Provizyon ve Aktivasyon Sistemi ( SPAS )
Miistehaklik Belgesi” ilgili b6ltimun staj komisyonu tarafindan diger staj
evraklariyla birlikte 6grenciden talep edilmektedir.

Bu belgeyide staj basvuru formlari ile birlikte yukleyiniz.



Staja Baslamadan Once Classroom‘a ytklenmesi gereken belgeler devam:

. Staj baslangig A .
T.C. Kimlik No {Lotfen Ad Soyad Staj bitis tarihi Haziran Temmuz  |Adustos - '
o iR A i Eylil ayinda]Ekim ayinda .
bu alana  ogrenci| (Boyiknarfe | (Bayik harfe | (01012001  |Genel sadlk  sigortasindaniapnga  faynga  apnca  fO SRRl U S efroplam  kag i
(01.01.2021 . yararlaniliyor toplam kag isftoplam kac isftoplam kacis] - = A Bt Ngiinii staj|
numarasini yazilacak) yazilacak) ) seklinde ini  stajlaini  stajlgind  sta|oUnd  stalfound st o cak?
seklinde mu?(EVET/HAYIR) g e & lyapnacak?  |vapiacakz PP :
azmayiniz ) vaziacak ) vazilacak ) vapllacak? [Jyapllacak? [Jvapilacak?
11111111111 AHMET AHMET 27.06.2021 12102019 EVET yada HAYIR 2 20 15 12 8 57 ORNEKTIR.

1) Anne yada babasinin genel
saglk sigortasindan faydalaniyor
ise EVET yazilacak

2) Yesil kart vasitasiyla saglhk
hizmetlerinden faydalanan
dgrencilerimiz EVET yazacak.

3) Yabanci uyruklu égrencilerimiz
Tirkiye'de saglik hizmetlerinden
faydalaniyorsa EVET
faydalanmiyorsa "HAYIR"
yazacak.

4) Tlrkiye sinirlan dahilinde dzel
sektdrde caligan dgrencilerimiz
a) Tam zamanh olarak { aylik 30
gin sigortal olarak ¢alizan ) igin
EVET

b) Kismi zamanl olarak { aylik 30
ginden az sigortal olarak galisan
} égrencilerimizigin HAYIR
yazilacak




Sigorta Giris Bildirgesi

EQer firmaniz talep ederse, "Sigorta Giris Bildirgenizi" e-devlet tizerinden alip staj yapacaginiz firmaya verebilirsiniz.
Bu durumda ek?2 belgesini staj komisyonuna imzalatmaniza gerek yoktur.

“Sigorta Giris Bildirgesi”nin e-devlet Gizerinden nasil alinacagi bir sonraki slayta gosterilmistir.

Ancak ek2 belgesinin imzali hali size gerekliyse (firmanin talep etmesi veya e-devlet sifrenizin olmamasi vb.
durumlarda), eksiksiz sekilde doldurulmus ve firma tarafindan onaylanmis ek-2 belgenizi PDF formatinda;

Mesleki Staj 1 icin -> muratkarakoyun47@gmail.com
Mesleki Staj 2 icin -> mohammedkbc@gmail.com

adresine gonderiniz. ( ! PDF formatinda olmayan belgeler isleme alinmayacaktir.)


mailto:mohammedkbc@gmail.com
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Mezun Durumdaki Ogrenciler

Mezun durumundaki isteyen ogrencilerimiz sadece 2021-2022 egitim-ogretim yili
bahar yariyithyla sinirli olmak Uzere (pandemi doneminden dolayi), bolum staj
komisyonu tarafindan hazirlanacak esaslar dogrultusunda, stajlarini  bolumde
yapabileceklerdir. Basvuru yapmak ic¢in, bu duruma ozel hazirlanmis “Ek-
1_MezunBolumBasvuru” isimli belgenin sadece “Ogrenci tarafindan doldurulacak”
Kismini doldurup classroom’da ilgili dersin alanina yuklemeleri yeterlidir. Ek-1 ve
Ek-2’yi doldurmalarina gerek yoktur.



MUBENDISLIKAOMARLIK FAKULTEST
BILGISAYAR MUHERDISLIGTI BOL AT
ISYERIBASVURU VE KABUL FORMU

Mezun durumdaki ogrencilerimizin,

“‘Ek-1_MezunBolumBasvuru” isimli
belgenin sadece “Ogrenci tarafindan
doldurulacak™ kismini doldurup
classroom’da ilgili dersin alanina
yuklemeleri yeterlidir.

Ek-1 ve Ek-2'yi doldurmalarina gerek
yoktur.
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Staj Sureci ve Yurttulmesi

Ogrenci, “Ek-3a:Pratik Sicil Fisi Formu” ve “Ek-3b:Stajyer Degerlendirme Formu” ikiser niisha olacak sekilde ilgili

bilgilerini doldurarak staj yapacagi isletmeye verir/génderir. (Mutlaka Fotografli olmali !!!)

Komisyon imzali “Ek-3a:Pratik Sicil Fisi Formu”nun digital halini, “Stajdan sonra teslim alinacak formlar” klasériinde

bulunmaktadir.

Ogrenci, staj yaptigi isyerlerinin tizik, yonetmelik, calisma ve glivenlik kurallarina, disiplin ve diizenine uymakla

yukumltduar. Bu yaktumlultkleri yerine getirmemesi halinde dogacak her turlt sorumluluk 6grenciye aittir.
Yurt icinde yapilan stajlarda staj defterinin yazim dili Turkgedir.

Yurt disinda yapilan staj dosyalari Turkce ya da Ingilizce olarak hazirlanabilir. Tirkce dili disinda yazilan staj defterleri, staj

komisyonunun kararina gore noter tarafindan tasdikli olarak terciime ettirilebilir.

Ogrencilerin staj yaptiklari isyerlerinde, isyeri yetkilisi staj yapan her dgrencinin is giivenligi icinde verimli bir sekilde stajini

yapmasi icin gerekli tedbirleri alir.
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STAJ DEFTERI HAZIRLAMA KILAVUZU

1. Etkali we kabul edilabilir bir sta) defter1 yazabilmeniz ipm, staj sirezince sta) verinde
karmlazsilabilecek soromlara pbziim firetecek bir projede ver almam zerekmeltadir,
1. Staj defteri, telouk rapor bigimine uygun bir gekilda ve adilzen bir dilde yazilmahdir.

J . Omegin; “Bugiin gok havekerli bir giin gegirdim.
S t aJ D eft e r | “Arkadaslavla ¢qv igtik. " (Cay igebilirsiniz ama deftere yasmaniza gersk vok &)
“Orobiize veriemedigim fgin dolmugla girtim ” vh. tekmk raperla alzka=n olmayan
ciimnleler vambmaralidir,

3. Btay) deffermmdes, pratik oclarak gerpeklsstirilmiz olam proje anlatmina agwhk
verilmalidr ve projenin anlazmlmazn ipin gerekl teormk bilgiler kendi cimlslarryle
ksaca vamlmalider.

1 N 1 H 1 4. S5tz deftermde, harhangi bir kaynaktan (tez, kitap, web savfam vb_} ke&}rapwhﬂ
Staj defterini, stajdan sonra teslim edilecek formlar e e e T e T pond !
.. . . . vazlmg olmal ve bu aliwhlara mutlaka referans venbmelidir. Aksi fakdirde, bu dorum
icinden indirebilirsiniz. intihale zirer. Intihal saptanan staj defterleri dogrudan reddedilacaktir.

3. Btg) deften elden teslim edildikfen sonra, Liesleka Sta)-1 ve Masleln Sia)-2 derzlen
win aplan clazsroom izermden belirtilan tarihler arazmda Sgrenci tarafindan peord
{.docx / .odt) formatinda yviklenmeahdir.

4. Sta) raporunoz el vams ile vamlmamabdr =ta) raporun wvmasn gereksn hagimsel
dzellikler, asafida saralammigtar:

A. Metin Ozellikleri
»  Paragraf girintizi vok
Metmn 1ki vana vasl
Tek =atir aralikh
12 punto ve normal shlda
Paragraflar arazinda 1 bogluk
Ana bashklar ve alf baghikdar: 12 Punto ve Kalin
Tiam Metm Foatu: Times New Eoman
ekiller ve Tablolar
Sekiller zavia iperizsinds ortali olmalidir.
Sabal apiklama metni gakil alfinda tek satira sifrvorsa ortaly clmahdir.
Tablolar zavfa iperisinds ortali olmalidir.
Taklo agiklama metni tablo fstiinde va ortali olmalidr.

C. Kaynaklar

» Stay deftermds hamrlanmaszimda vararlamlan kaymaklar, metin ipsnzinde
kullanem sirasina gore defter somunda we “Kaymaklar™ bazhin zltmda sira
numaralann wvernlerek listaleneceltir. Kaynak olusturmak iom Mendeler

Ogrenci, staj esnasinda staj yetkilisinin direktifleri
cercevesinde yaptigi tum isleri, gerekli sekil ve
belgeleriyle birlikte staj defterine “Staj Defteri Hazirlama

Kilavuzun”daki uyarilan dikkate alarak titizlikle kaydeder.

=
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Omegin, Kimeleme analizi bir veri kiimesindeki bilgileri belirli vakmhk kriterlerine zére
gruplara avirma 15lemidir [1]. Bu gruplarm her birine “khiimea" ads verilir, Kiimelems analizine
kizaca “kiimeleme” ad: veribr. Kiamelame izlaminds kime igmdekn slemanlarm benzerhizi
farla, kitmeler aras: benzarlik 1ze az olmahdir [2].

Kavnaklar
[1] Han I, Eamber B, Pei T {2011} Data mining concepts and techniques third edition The Morgzn Eaufmann
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Staj Defteri Yaziminda Dikkat Edilecek Hususlar

* Etkili ve kabul edilebilir bir staj defteri yazabilmeniz i¢in, staj siresince staj yerinde karsilasilabilecek
sorunlara ¢ozim uretecek bir projede yer alinmasi dnemlidir.

 Staj defteri, teknik rapor bicimine uygun bir sekilde ve edilgen bir dilde yazilmalidir.

* “Bugln cok hareketli bir gtin gecirdim.”, "Arkadaslarla ¢ay ictik.”, “Otoblse yetisemedigim i¢in dolmusla
gittim.” vb. teknik raporla alakasi olmayan cimleler yazilmamalidir.

* Staj defterinde, pratik olarak gerceklestirilmis olan proje anlatimina agirlik verilmelidir ve projenin
anlasiilmasi icin gerekli teorik bilgiler kendi ciimleleriyle kisaca yazilmahdir.

* Ayni staj yerinde, beraber staj yapan ogrencilerin ayni bilgi ve kaynaklardan istifade etmeleri dogaldir.

* Bununla birlikte bu 6grencilerin birbirine ¢cok benzer defter hazirlamalar kabul edilebilir bir durum

degildir. Bu tip stajlar benzerlik derecesine bagli olarak tamamen reddedilebilir.



Staj Defteri Yaziminda Dikkat Edilecek Hususlar

* Staj defterinde, herhangi bir kaynaktan (tez, kitap, web sayfasi vb.) kes-yapistir
yapilmis bilgi icermemelidir. Kaynaklardan alinan bilgiler kendi climlelerinizle
yazilmis olmali ve bu alintilara mutlaka referans verilmelidir. Aksi takdirde, bu
durum intihale girer. intihal saptanan staj defterleri dogrudan reddedilecektir.

* _Mesleki Staj-1 ve Mesleki Staj-2 dersleri icin acilan classroom iizerinden

belirtilen tarihler arasinda ogrenci
yiiklenmelidir.

* Staj defterinin imzali ve kaseli ciktisi komisyona teslimi ile ilgili duyuru daha
sonra yapuacaktur.

 Staj raporunuz el yazisi ile yazilmamalidir.




Staj Defteri Yaziminda Dikkat Edilecek Hususlar

Staj yaptigi isyerinin yetkilisine her sayfasini kase bastirarak ve

imzalatarak onaylatir.

11! Sahsa ait ve kurum/firmayla baglantist olmayan sadece unvan

iceren kaseler (Yiiksek Miihendis, Bilgi islem Sorumlusu, Bilgisayar
Miihendisi vb.) kabul edilmeyecektir.!!!!




Staj Sonu Teslim Edilecek Evraklar

1. Staj Defteri ( kurallara uygun yazilmali)

2. "Ek-3a:Pratik Sicil Fisi Formu” ve “Ek-3b:Stajyer Degerlendirme Formu” (Firma dolduracak, kapali zarf

icinde 6grenciye verecek veya posta yolu ile génderecek)

1. Il Kapali zarf yapistirildiktan sonra yapistirilan kismin kurum/firma kasesi ile birlikte yetkiliye imzalatiimalidir. !!!

2. Zarfin acik veya yirtilmis olmasi, Ek-3a belgesinin fotografsiz olmasi, istenen belgelerin ya da zarfin kasesiz/imzasiz

olmasi durumlarinda bu belgeler kesinlikle teslim alinmayacak ve kabul edilmeyecektir.

3. "Ek-4: Staj Degerlendirme Formu” (Stajini tamamladiktan sonra, Ogrenci tarafindan doldurulacak)

4. Staj komisyonun gerekli gérdigu durumlarda istedigi diger tim evraklar



Ek3-a ve Ek3-b icin posta adresi:

Ek3-a ve Ek3-b icin posta adresi duyurusu

Alici kismina,

Necmettin Erbakan Universitesi

Muhendislik Fakultesi

Bilgisayar Muhendisligi B6lumu diye yazilcak

Adres kismina asagidaki resmi yazisma adresi eklenecek
Dere Asiklar Mah. Demec¢ Sok. No:42/A PK: 42140 Meram/ KONYA

"Bilgisayar Miihendisligi staj komisyonun dikkatine" , "staj evraki" vbh. bir aciklama muhakkak
belirtilecek



Sia) Form k-4
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HATIRLATMA

Yaz Okulu ile ayni anda staj yapilamaz.



Genel Degerlendirme Esaslari

Ogrencinin isyerinde bilgi ve birikimini ne derece artirmis oldugu,

Aldigi teorik bilgilerin ne kadar pratige dokuldugdq,

Yapilirsa Mulakat esnasinda sorulan sorulara verdigi cevaplar

Firma tarafindan doldurulan Ek-3 formlarinin icerigi

Bilgisayar Muhendisligi B6liumu Staj Komisyonu, 6grencilerin staj calismalarina iliskin degerlendirmelerini,

staj dosyalarinin son teslim tarihinden sonra en gec bir ay icerisinde tamamlar ve ilan eder.

Mezun olmak icin sadece staj dersi kalan égrenciler, komisyona muracaat ederek, evraklarinin erken

degerlendirilmesini talep edebilirler.



Genel Tavsiyeler

* Staj yeri aramaya erken baslayin.

* Size is verilmese bile siz gonullt olun ve bu kisitl zaman dilimini en verimli sekilde gecirin.
* Yaptiginiz isin detaylarina 6zen gosterin.

* lIsrarci olun. «Bir sey yaptirmadilar» stajin kabulu icin ciimlesi gecerli bir sebep degildir

* Unutmayalim, staj stiresince staj yerine gitmek ve orada bulunmak gerek sarttir, yeter sart degildir. Hicbir dersten, sadece 14

hafta boyunca tam geldiginiz i¢cin ge¢miyorsunuz.

* Staj defterini resmi dille yazilan bir gtinlik gibi distintn. Her guin yaptiklarinizi gina glnine yazarsaniz, doldururken

zorlanmazsiniz.

« |k 500 e giren bilisim sirketlerinin listesine bakin. Universitelerin teknokent firmalarina bakin.



Staj Komisyonu, gerekli hallerde ek esaslarda degisiklik
yapabilir.

Yapuan degisiklikler boliim web sayfasindan ilan edilir.



Dr. Ogr. Uyesi Ayse Merve Acilar
Staj KOm|SyOﬂU Dr. Ogr. Uyesi Mohammed Hussein lbrahim

Dr.Ogr.Uyesi. Murat Karakoyun
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