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Staj Nedir?

Meslek edinecek olan kimsenin gecirdigi
uygulamali

dgrenme dénemidir (TDK).

Teorik bilgilerinizi pratikle pekistirmek amaci ile bélim staj komisyonlarinin uygun
gorecegi kurum, kurulus veya isyerlerinde, boélimce belirlenen esaslara gére yapilan
uygulamali derstir.



Dikkat Edilecek Hususlar

o Stajlar, akademik takvimde belirtilen bahar yariyih final
sinavlarinin bitimini takiben baslar ve guiz yariyili

derslerin baslama tarihinden bir giin once son bulur.

« Resmi tatil ilan edilen gunlerde staj yapilamaz.



Dikkat Edilecek Hususlar

Mezun olmak icin gerekli dersleri basari ile tamamlamis veya derslere
devam zorunlulugu bulunmayan égrenciler (Staj dersine/derslerine
kayitlarini yaptirmis olmak sarti ile), bu durumlarini belirten danisman
onayli transkripti iceren bir dilekce ile ayni yariyll sonunda ya da ders
yarylli icinde stajini/stajlarini yapmak icin Bilgisayar Muhendisligi

BAlUmU Staj Komisyonuna muracaat edebilirler.



Staj Turleri

1. Yazilim

2. Donanim

3. Bilgisayar Bilimleri

4. Yapay Zeka

5. Kontrol ve Kumanda Sistemleri
6. Bilgi Teknolojileri

7. Bilisim

8. Bilgi Islem

Not: Donanim — Yazilim staj ayrimi kalkmustir.



Staj Yapilabilecek Yerler-1

* En az lisans derecesini bilgisayar , yazilim, mekatronik ya da elektrik-elektronik

muhendisliginden almis bir mthendis ¢alisani olan kurum ve kuruluslarda yapabilirler.

« Necmettin Erbakan Universitesi staj yonetmeligi kapsaminda resmi ve dzel kuruluslar kanaliyla

yurt disinda da staj yapilabilir.



Staj Yapilabilecek Yerler-2

* Ogrenciler, Muhendislik Fakultesi kapsaminda bilgisayar mihendisligi alaninda ya da
ilgili olan uygulama ve uygulamali arastirma projeleri (Teknofest, Tubitak projeleri
vb.) cercevesi icinde Universite blnyesinde en az bir bilgisayar muhendisi ya da
elektrik-elektronik mihendisi 6gretim elemani gézetiminde staj yapabilirler.

» Bu sekilde staj yapacak 6grenciler, yuruttlen uygulama ve uygulamali arastirma
projelerinin sorumlularinin teklifi g6z énune alinarak Bilgisayar Muhendisligi Bolim
Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

 Ayrica bu 6grenciler staj komisyonu tarafindan istenecek belgeleri teslim etmek
zorundadir.



NEEN VN Eld

« BolimUmuz web sayfasinda ilan edilen bilgiler dogrultusunda staj basvurulari elektronik ortamda

alinmaktadir. llgili duyuru bdlim web sayfasinda bulunmakatdir

« Her haftanin Sali GUnu yuklenen belgeler incelenir, kabul/red/dlzeltme durumu 6grenciye ilgili hafta

icinde bildirilir.

 Staj yeri ve staj gunleri bolim staj komisyonu tarafindan onaylanan 6grenci, belirttigi yerde stajini

yapmak zorundadir. Onay olmadan baslanan stajlar gecerli degildir.




Classroom Kodlari

Mesleki Staj-1 (30Gin) Dersi icin: https://classroom.google.com/c/NTk50TUxODY1NzEx?cjc=gom3szn

Mesleki Staj-2 (20 giin) Dersi i¢in: https://classroom.google.com/c/NTQzNzlyNjl4Mzgw?cjc=bvxymrg



https://classroom.google.com/c/NTk5OTUxODY1NzEx?cjc=gom3szn
https://classroom.google.com/c/NTQzNzIyNjI4Mzgw?cjc=bvxymrg

Staja Baslamadan Once Teslim edilmesi gereken

belgeler

« Muhendislik Fakultesi Dekanligi tarafindan staj yapacak her 6grenci i¢in 5510 Sayil Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglk Sigortasi Kanunu kapsaminda “is kazasi ve meslek hastaligi”

sigortasi yaptirilr.

Ogrenci, sigortasini baslatmak icin gerekli olan “Ek-2: Zorunlu Staj Bilgi Formu” nu kurum/kurulustaki
yetkili kisilere onaylatip stajinin baslangi¢ tarihinden en az 15 giin 6nce, “Ek-1", “Staj Sigorta Tablo” ve ,
«e-devletten alinan SPAS belgesi» ve «Staj Yapilacak Giinlerin isaretlendigi takvim» dosyalari ile birlikte ilgili

dersin classroom sayfasina yukler (Her sali kontrol yapildigini g6z éniinde bulundurunuz.).



Staja Baslamadan Once Classroom‘a ytklenmesi gereken belgeler

|5taj Form Ek-1

[Btsj Form Ex-2
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Kag giin staj yapacagi..:

Classroom’a yuklenmesi gereken belgeler devam:

{1) Resmi tatil glinleri kirmizi olarak takvimde gdsterilmistir. O glinler staj yapilamaz.
(2) Firmamiz ¢caligiyorsa, cumartesi gunleri staj yapabilirsiniz.
(3) Staj baslama ve bitis gunl de staj gun sayisina dahildir.

StaJ Ya pl Ia Ca k G u n I e r (4) stajlar, akademik takvimde belirtilen bahar yariyil final sinavlannin bitimini takiben

baslar ve giiz yariyil derslerin baglama tarihinden bir glin 6nce son bulur.

Staj yapacaginiz giinleri asagidaki takvim lzerine isaretleyiniz
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SPAS (Saglik Provizyon ve Aktivasyon Sistemi Mustehaklik) Belgesi

Staj sigortasi yapilacak her ogrenci icin e-devlet uygulamasinda bulunan
SPAS Mustehaklik Sorgulama (Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi)
sisteminden alinacak “Saglik Provizyon ve Aktivasyon Sistemi ( SPAS )
Mustehaklik Belgesi” ilgili bolumun staj komisyonu tarafindan diger sta;
evraklariyla birlikte ogrenciden talep edilmektedir.

Bu belgeyide staj basvuru formlari ile birlikte yukleyiniz.



A B C D E F G H | ] K L

. Staj baslang s . i 5
T.C. Kimlik Mo Ad Soyad taritjﬂ angie Staj bitig tarihi Haz:;a" Tem;””z Ag”:t“ Eyiol ayndalekm ayndal )
(Latfen  bu  alana] (Blyik harfle (Buylk harfle (01.01.2021 (01.01.2001 Genel saghk sigortasindan  yararlaniliyor f:;ﬂr: kag s f:;ﬂr: kag s f:;ﬂr: kacis toplam kag isftoplam kag is nfl::ij m ka-g:st::j
dgrenci  numarasinil  yazilacak) yazilacak) §ek.lin+.je seklinde mu?{EVET/HAYIR) gini  staflgini  stajfoing  staj T jtﬂj gind :tﬂj yapilacak?
Vazmayiniz ||'|IZ] yazﬂacak] yaz'lacak] vapilacak? Jvaplacak? |Jvaplacak? yapiacak? Jyapiacak?

1) *Miistehaktir provizyon alabilir” yazan égrenciler
icin excel tablomuzun F siitunu *EVET olarak
doldurulacak, “Mistehak dedgildir provizyon alamaz®
yazan égrenciler igin F siitunu "HAYIR" olarak
dolduracak. (Yesil kart sahipleri icin bu madde
dikkate alinmaz, yesil kart sahipleri ile ilgili kismi
okuyunuz )

2) Yesil kart sahipleri: Staj yapacak olan
dgrencilerden mutlaka yesil karth olup olmadig
agrenilmelidir. Eger yesil karthysa mistehakhlk
belgesinde “Mustehaktir provizyon alabilir' yazsa
dahi, bu &grenci igin tablonun F siitunu “*HAYIR®
olarak doldurulmalidir.

Yesil Kart sahibi iseniz belirtiniz.)

3) Kamu kurumlannda devlet memuru olarak ¢alisan
dgrencilerimiz icin bundan sonra staj sigortas
yapilacagindan, bu égrenciler tabloya eklenerek F
sttunu "EVET" olarak doldurulmahdir.

4) Stajni yurtdisinda yapacak olan 8grenciler igin sta)
sigortas primi ddenmeyecedinden bu &drenciler
tabloya eklenmeyecektir.

5) Ozel sektdrde gerek tam zamanli, gerekse yan
zamanl olarak ¢aligan dgrencilerimiz tabloya
eklenerek F sttunu "EVET" olarak doldurulacaktir.




Sigorta Giris Bildirgesi

Eger firmaniz talep ederse, "Sigorta Giris Bildirgenizi" e-devlet Uzerinden alip staj yapacaginiz firmaya verebilirsiniz.
Bu durumda ek2 belgesini staj komisyonuna imzalatmaniza gerek yoktur.

“Sigorta Giris Bildirgesi’nin e-devlet Uzerinden nasil alinacagi bir sonraki slayta gosterilmistir.

Ancak ek2 belgesinin imzali hali size gerekliyse (firmanin talep etmesi veya e-devlet sifrenizin olmamasi vb.
durumlarda), eksiksiz sekilde doldurulmus ve firma tarafindan onaylanmis ek-2 belgenizi PDF formatinda;

Ars.Gor. Behice Gulsum Celik hocaniza mail atiniz.

( 1! PDF formatinda olmayan belgeler isleme alinmayacaktir.)
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Staj Sureci ve YurGtulmesi

Ogrenci, “Ek-3a:Pratik Sicil Fisi Formu” ve “Ek-3b:Stajyer Degerlendirme Formu” ikiser niisha olacak sekilde ilgili

bilgilerini doldurarak staj yapacadi isletmeye verir/génderir. (Mutlaka Fotografli olmali 1)

Komisyon imzali “Ek-3a:Pratik Sicil Fisi Formu”nun digital halini, “Stajdan sonra teslim alinacak formlar” klasériinde

bulunmaktadir,

Ogrenci, staj yaptigi isyerlerinin tiiziik, yonetmelik, calisma ve givenlik kurallarina, disiplin ve diizenine uymakla

yukamladuar. Bu yakumlulikleri yerine getirmemesi halinde dogacak her tirlt sorumluluk 6grenciye aittir.
Yurt icinde yapilan stajlarda staj defterinin yazim dili Turkcedir.

Yurt disinda yapilan staj dosyalari Tirkce ya da ingilizce olarak hazirlanabilir. Turkce dili disinda yazilan staj defterleri, staj

komisyonunun kararina gore noter tarafindan tasdikli olarak terciime ettirilebilir.

Ogrencilerin staj yaptiklari isyerlerinde, isyeri yetkilisi staj yapan her 6grencinin is glvenligi icinde verimli bir sekilde stajini

yapmasi icin gerekli tedbirleri alir.
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Staj Detter

Staj defterini, stajdan sonra teslim edilecek formlar

icinden indirebilirsiniz.

Ogrenci, staj esnasinda staj yetkilisinin direktifleri
cercevesinde yaptigi tum isleri, gerekli sekil ve
belgeleriyle birlikte staj defterine “"Staj Defteri Hazirlama

Kilavuzun”daki uyarilan dikkate alarak titizlikle kaydeder.

STAJ DEFTERI HAZIRLAMA KILAVUZU

1. Etkili we kabul edilabalir bir staj defter1 yazabilmemz 1pm, =ta) sirezince sta) verinde
karzilagilabilecek sorunlara ¢fzim fretecek bir projede yver almasz1 gerekmektadir.

2. Bta) defteri, telouk rapor bigimine uyzun bir sekilds ve edilzen bir dilde yazlmaldir.

Omegin; “Bugiin gok havekeli bir giin gegirdim. ™
“drkadazlarla gau igtik. " (Cay icebilirsiniz mna deftere yasmanza gevek vok &)
“Ctobiise vetizemedigim i dolmugla ginim. ” vh. tekmk raperla alakaz olmayan

cimnleler vambmamaldir,

3. Bta) deffermmda, pratik olarak gerpeklestirilmiz olam proje anlatmima aghk
verilmalidir ve projenin anlamlmaz ipin gerekl teonk balziler kendl cimlelerryvle
kisaca vamlmalder,

4. Staj defterinde, herhangzi bir kaynaktan (tez, kitap, web savfam vh.) kes-yvapustr|
vapimus bilgi icemmernalidir. EKaynaklardan abnan bilziler kendi comlslarmizle
vazibmig olmali ve bu zlmhilara mutlaka raferans venlmelidir. Ak takdirde, bu durum
intihals girer. Intihal saptznan staj defterleri dogrudan reddedilacaktir.

3. Bta) deften elden teslim edildikfen sonra, hleslekn Staj-1 ve Mazlela 3#a3-2 derzlen
ipim apilan glaszroom iizermden belirtilan tarihler arazsmda GErenci tarafimdan peord
.docx / .odf) formatnda yioklenmehdir.

&, 3tz) raporunuz el vazme= ile vazmlmamahdr, =ta) raporun wymas gerekan bagimsal
ozellikler, asagida suralanmigtar:

A. Metin Ozellikleri
»  Parzgraf girmtizi vok
Metin 1ki vana vash
Tek =atir aralikh
12 punto ve normal shlds
Parzgraflar arazinda 1 bosluk
Ana bazhklar ve alt bazhklar: 12 Punto ve Kaln
Tim Metm Fontu: Times Wew Boman
ekiller ve Tablolar
Seloller zavfa iperisinds ortah olmaludir.
Bekil apiklama metmi zakil altmda tek sztra sifivorsa ortal: olmahdir.
Tablolar savfa iperisinde ortal olmaldir.
Tablo apiklama metni tablo fdstiinds va ortali olmaladir,

C. Kaynaklar

» 3t deftermde hamrlanmazmda vararlamlan kaymaklar, metin ipanzinde
kullanim sirasima gore defter somunda we “Kaynaklar” bazhzi altinda smwa
numaralann verilerek listelameceltir. Eaymnak olugturmak ipm  Mendeley

=
| | | | | | II-U! | | | | | | | | | | | |

Omegin, Kimeleme analizi bir veri kimesindaki bilgileri belirli vakmhk krjterlerine gére
gruplara avirma 1slemadir [1]. Bu gruplarn her binne “kiime™ ady verlir. Kimeleme analizine
kizara “kiimeleme™ ad: veribr. Kimelame izlammds kiime ipmdekn alemamlarm benzerlim
farla kiimeler aras: benzerlik 1ze az olmahdir [2].

Kaynaklar
[1] Han I, Eamber 2L Per T {2011} Data mining concepts and techniques third edition The Morezn Eanfmann

ST, : g1l




Staj Defteri Yaziminda Dikkat Edilecek Hususlar

Etkili ve kabul edilebilir bir staj defteri yazabilmeniz icin, staj sliresince staj yerinde karsilasilabilecek
sorunlara ¢o6zim Uretecek bir projede yer alinmasi 6nemlidir.

Staj defteri, teknik rapor bicimine uygun bir sekilde ve edilgen bir dilde yazilmalidir.

“Bugtin ¢ok hareketli bir gtin gecirdim., ‘Arkadaslarla cay ictik.”, “Otoblise yetisemedigim i¢in dolmusla
gittim.” vb. teknik raporla alakasi olmayan cumleler yazilmamalidir.

Staj defterinde, pratik olarak gerceklestiriimis olan proje anlatimina agirlik verilmelidir ve projenin
anlasiimasi icin gerekli teorik bilgiler kendi ciimleleriyle kisaca yazilmahidir.

Ayni staj yerinde, beraber staj yapan 6grencilerin ayni bilgi ve kaynaklardan istifade etmeleri dogaldir.

Bununla birlikte bu 6grencilerin birbirine cok benzer defter hazirlamalar kabul edilebilir bir durum degildir.

Bu tip stajlar benzerlik derecesine bagli olarak tamamen reddedilebilir.



Staj Defteri Yaziminda Dikkat Edilecek Hususlar

- Staj defterinde, herhangi bir kaynaktan (tez, kitap, web sayfasi vb.) kes-yapistir
yapilmis bilgi icermemelidir. Kaynaklardan alinan bilgiler kendi ciimlelerinizle
yazilmis olmali ve bu alintilara mutlaka referans verilmelidir. Aksi takdirde, bu
durum intihale girer. intihal saptanan staj defterleri dogrudan reddedilecektir.

» _Mesleki Staj-1 ve Mesleki Staj-2 dersleri icin aculan classroom iizerinden

belirtilen tarihler arasinda ogrenci
yiiklenmelidir.

- Staj defterinin Imzali ve kaseli ciktist komisyona teslimi ile ilgili duyuru daha
sonra yaptlacaktur.

« Staj raporunuz el yazisi ile yazilmamalidir.




Staj Defteri Yaziminda Dikkat Edilecek Hususlar

Staj yaptigi isyerinin yetkilisine her sayfasini kase bastirarak ve

imzalatarak onaylatir.

11! Sahsa ait ve kurum/firmayla baglantisi olmayan sadece

unvan iceren kaseler (Yiiksek Miihendis, Bilgi Islem

Sorumlusu, Bilgisayar Miihendisi vb.) kabul edilmeyecektir.!!!!



Staj Sonu Teslim Edilecek Evraklar

1. Staj Defteri ( kurallara uygun yazilmali)

2. "Ek-3a:Pratik Sicil Fisi Formu” ve “Ek-3b:Stajyer Degerlendirme Formu” (Firma dolduracak, kapali zarf

icinde 6grenciye verecek veya posta yolu ile gonderecek)

1. I Kapah zarf yapistirildiktan sonra yapistirilan kismin kurum/firma kasesi ile birlikte yetkiliye imzalatilmahdir. !!!

2. Zarfin agik veya yirtilmis olmasi, Ek-3a belgesinin fotografsiz olmasi, istenen belgelerin ya da zarfin kasesiz/imzasiz

olmasi durumlarinda bu belgeler kesinlikle teslim alinmayacak ve kabul edilmeyecektir.

3. "Ek-4: Staj Degerlendirme Formu” (Stajini tamamladiktan sonra, Ogrenci tarafindan doldurulacak)

4. Staj komisyonun gerekli gérdigu durumlarda istedigi diger tim evraklar



Sia| Form Ek-4

yilH g,
— MUHENDISLIE - MIMARLIK FAKOLTESL .
G BILGISAYAR MUHENDISLIG BOLOAT .

St yapelie fomalisnTunimlace sidee gin ae kadar Bydah oldojune ve stpomn vermbilije

bebrlemek adefs slipmk ve st Voplghuud frsafiunim kaklosdaki diiiecclenng aynnhh B gekible

dgrenmek i2in ag il slay degerlend T hazal 1
STAJ DEGERLENDIRME FOEAD
OCEENCT BILGILERT
Jub ve Sevak l
o . . o, . . Lpenci Mo -
Ek-4 belgesini stajini bitirdikten sonra,
KLHAM EILGILERT
) . KiramFmreia Auh
dgrenci dolduracaktir. - _
Wigrlan sknn lird O el See-l O Mesicki -2
1 L beas . O [l A ve Vespim Belrke mespe
i X = = ; k S
Kl
el Bdcidegiion ile "E"L Teeribe Karanas ve Braiklerea Tespel Elme N
A —GTAT kL] Teorik Felyil Priakge Dimigl N
44 - Lk Al we e Kixrm Beters N
L1 Takaim Caligresisars Kol N
[} Sogpele Karg ||p:-¢ N
] Bdeick ke Ml slende Sorumduk Vertmes Cadrey lemlinl
B — FIRAMAETRUM -
EH Upgiin Caligeaa Chilsan Segdlaree S
LR Cieped Dieperleradinne | Tavaiye N
Slajmwe ve 5] 1k ek ¥ s bed varsa- thipr (ibiiseclontr wiEne
A L L e e e L 9 L e i A i A e A e
¢ -DICER L
Mot Her pikken deperiesdivilaes 10 puan E2ernden yaglizak
KerumunFinnamn sse wjpbulijiz olanaklar nelenhi? O vUkanm B Yemek B Mae O BT o Dhijier
i'_'l'l.ru
{agrenci Adi Soyads




Genel Degerlendirme Esaslar

Ogrencinin isyerinde bilgi ve birikimini ne derece artirmis oldugu,

Aldigi teorik bilgilerin ne kadar pratige dokuldugu,

Yapilirsa Mulakat esnasinda sorulan sorulara verdigi cevaplar

Firma tarafindan doldurulan Ek-3 formlarinin icerigi

Bilgisayar MUhendisligi Bolimu Staj Komisyonu, 6grencilerin staj calismalarina iliskin degerlendirmelerini,

staj dosyalarinin son teslim tarihinden sonra en gec bir ay icerisinde tamamlar ve ilan eder.

Mezun olmak i¢in sadece staj dersi kalan 6grenciler, komisyona muracaat ederek, evraklarinin erken

degerlendirilmesini talep edebilirler.



Genel Tavsiyeler

« Staj yeri aramaya erken baslayin.

« Size is verilmese bile siz gonulli olun ve bu kisith zaman dilimini en verimli sekilde gecirin.
* Yaptiginiz isin detaylarina 6zen gdsterin.

 Israrci olun. «Bir sey yaptirmadilar» stajin kabuli igin cimlesi gecerli bir sebep degildir

« Unutmayalim, staj suresince staj yerine gitmek ve orada bulunmak gerek sarttir, yeter sart degildir. Hicbir dersten, sadece 14

hafta boyunca tam geldiginiz icin ge¢miyorsunuz.

 Staj defterini resmi dille yazilan bir gtinlik gibi distntn. Her giin yaptiklarinizi glini gtiniine yazarsaniz, doldururken

zorlanmazsiniz.

« Ik 500 e giren bilisim sirketlerinin listesine bakin. Universitelerin teknokent firmalarina bakin.



Staj Komisyonu, gerekli hallerde ek esaslarda degisiklik
yapabllir.

Yapilan degisiklikler boliim web sayfasindan ilan edilir.



Dr. Ogr. Uyesi Ayse Merve ACILAR

Staj KO misyo NUY Dr.Ogr.Uyesi. Murat KARAKOYUN

Ars.Gor. Behice Gulsim CELIK
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