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Staj Nedir?

Meslek edinecek olan kimsenin geçirdiği 

uygulamalı 

öğrenme dönemidir (TDK).

Teorik bilgilerinizi pratikle pekiştirmek amacı ile bölüm staj komisyonlarının uygun 

göreceği kurum, kuruluş veya işyerlerinde, bölümce belirlenen esaslara göre yapılan 

uygulamalı derstir.



Dikkat Edilecek Hususlar 

• Stajlar, akademik takvimde belirtilen bahar yarıyılı final 

sınavlarının bitimini takiben başlar ve güz yarıyılı 

derslerin başlama tarihinden bir gün önce son bulur. 

• Resmi tatil ilan edilen günlerde staj yapılamaz.



Dikkat Edilecek Hususlar 

Mezun olmak için gerekli dersleri başarı ile tamamlamış veya derslere 

devam zorunluluğu bulunmayan öğrenciler (Staj dersine/derslerine 

kayıtlarını yaptırmış olmak şartı ile), bu durumlarını belirten danışman 

onaylı transkripti içeren bir dilekçe ile aynı yarıyıl sonunda ya da ders 

yarıyılı içinde stajını/stajlarını yapmak için Bilgisayar Mühendisliği 

Bölümü Staj Komisyonuna müracaat edebilirler. 



Staj Türleri

1. Yazılım 

2. Donanım 

3. Bilgisayar Bilimleri 

4. Yapay Zeka 

5. Kontrol ve Kumanda Sistemleri 

6. Bilgi Teknolojileri 

7. Bilişim 

8. Bilgi İşlem 

Not: Donanım – Yazılım staj ayrımı kalkmıştır.



Staj Yapılabilecek Yerler-1

• En az lisans derecesini bilgisayar , yazılım, mekatronik ya da elektrik-elektronik 

mühendisliğinden almış bir mühendis çalışanı olan kurum ve kuruluşlarda yapabilirler.

• Necmettin Erbakan Üniversitesi staj yönetmeliği kapsamında resmi ve özel kuruluşlar kanalıyla 

yurt dışında da staj yapılabilir. 



Staj Yapılabilecek Yerler-2

• Öğrenciler, Mühendislik Fakültesi kapsamında bilgisayar mühendisliği alanında ya da 

ilgili olan uygulama ve uygulamalı araştırma projeleri (Teknofest, Tübitak projeleri 

vb.) çerçevesi içinde üniversite bünyesinde en az bir bilgisayar mühendisi ya da 

elektrik-elektronik mühendisi öğretim elemanı gözetiminde staj yapabilirler. 

• Bu şekilde staj yapacak öğrenciler, yürütülen uygulama ve uygulamalı araştırma 

projelerinin sorumlularının teklifi göz önüne alınarak Bilgisayar Mühendisliği Bölümü 

Staj Komisyonu tarafından değerlendirilir. 

• Ayrıca bu öğrenciler staj komisyonu tarafından istenecek belgeleri teslim etmek 

zorundadır. 



Staj Başvuru Süreci

• Bölümümüz web sayfasında ilan edilen bilgiler doğrultusunda staj başvuruları elektronik ortamda 

alınmaktadır. İlgili duyuru bölüm web sayfasında bulunmakatdır

• Her haftanın Salı Günü yüklenen belgeler incelenir, kabul/red/düzeltme durumu öğrenciye ilgili hafta 

içinde bildirilir.

• Staj yeri ve staj günleri bölüm staj komisyonu tarafından onaylanan öğrenci, belirttiği yerde stajını 

yapmak zorundadır. Onay olmadan başlanan stajlar geçerli değildir.



Classroom Kodları

Mesleki Staj-1 (30Gün) Dersi için: https://classroom.google.com/c/NTk5OTUxODY1NzEx?cjc=gom3szn

Mesleki Staj-2 (20 gün) Dersi için: https://classroom.google.com/c/NTQzNzIyNjI4Mzgw?cjc=bvxymrg

https://classroom.google.com/c/NTk5OTUxODY1NzEx?cjc=gom3szn
https://classroom.google.com/c/NTQzNzIyNjI4Mzgw?cjc=bvxymrg


Staja Başlamadan Önce Teslim edilmesi gereken 

belgeler

• Mühendislik Fakültesi Dekanlığı tarafından staj yapacak her öğrenci için 5510 Sayılı Sosyal 

Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu kapsamında “iş kazası ve meslek hastalığı” 

sigortası yaptırılır. 

Öğrenci, sigortasını başlatmak için gerekli olan “Ek-2: Zorunlu Staj Bilgi Formu” nu   kurum/kuruluştaki 

yetkili kişilere onaylatıp stajının başlangıç tarihinden en az 15 gün önce, “Ek-1” ,  “Staj Sigorta Tablo” ve , 

«e-devletten alınan SPAS belgesi» ve «Staj Yapılacak Günlerin işaretlendiği takvim» dosyaları ile birlikte  ilgili 

dersin classroom sayfasına yükler (Her salı kontrol yapıldığını göz önünde bulundurunuz. ). 



Staja Başlamadan Önce Classroom’a yüklenmesi gereken belgeler



Staja Başlamadan Önce

Classroom’a yüklenmesi gereken belgeler devam:

Staj Yapılacak Günler



Staj sigortası yapılacak her öğrenci için e-devlet uygulamasında bulunan 

SPAS Müstehaklık Sorgulama (Sağlık Provizyon Aktivasyon Sistemi) 

sisteminden alınacak “Sağlık Provizyon ve Aktivasyon Sistemi ( SPAS ) 

Müstehaklık Belgesi” ilgili bölümün staj komisyonu tarafından diğer staj 

evraklarıyla birlikte öğrenciden talep edilmektedir.

Bu belgeyide staj başvuru formları ile birlikte yükleyiniz.

SPAS (Sağlık Provizyon ve Aktivasyon Sistemi  Müstehaklık) Belgesi



Staja Başlamadan Önce Classroom’a yüklenmesi gereken belgeler devam:

Staj Sigorta Tablo



Sigorta Giriş Bildirgesi

Eğer firmanız talep ederse, "Sigorta Giriş Bildirgenizi" e-devlet üzerinden alıp staj yapacağınız firmaya verebilirsiniz.

Bu durumda ek2 belgesini staj komisyonuna imzalatmanıza gerek yoktur.

“Sigorta Giriş Bildirgesi”nin e-devlet üzerinden nasıl alınacağı bir sonraki slayta gösterilmiştir.

Ancak ek2 belgesinin imzalı hali size gerekliyse (firmanın talep etmesi veya e-devlet şifrenizin olmaması vb. 

durumlarda), eksiksiz şekilde doldurulmuş ve firma tarafından onaylanmış ek-2 belgenizi PDF formatında;

Arş.Gör. Behice Gülsüm Çelik hocanıza mail atınız.

( !!! PDF formatında olmayan belgeler işleme alınmayacaktır.)





Staj Süreci ve Yürütülmesi 

1. Öğrenci, “Ek-3a:Pratik Sicil Fişi Formu” ve “Ek-3b:Stajyer Değerlendirme Formu” ikişer nüsha olacak şekilde ilgili 

bilgilerini doldurarak  staj yapacağı işletmeye verir/gönderir. (Mutlaka Fotograflı olmalı !!!)

2. Komisyon imzalı “Ek-3a:Pratik Sicil Fişi Formu”nun digital halini, “Stajdan sonra teslim alınacak formlar” klasöründe 

bulunmaktadır.

3. Öğrenci, staj yaptığı işyerlerinin tüzük, yönetmelik, çalışma ve güvenlik kurallarına, disiplin ve düzenine uymakla 

yükümlüdür. Bu yükümlülükleri yerine getirmemesi halinde doğacak her türlü sorumluluk öğrenciye aittir. 

4. Yurt içinde yapılan stajlarda staj defterinin yazım dili Türkçedir. 

5. Yurt dışında yapılan staj dosyaları Türkçe ya da İngilizce olarak hazırlanabilir. Türkçe dili dışında yazılan staj defterleri, staj 

komisyonunun kararına göre noter tarafından tasdikli olarak tercüme ettirilebilir. 

6. Öğrencilerin staj yaptıkları işyerlerinde, işyeri yetkilisi staj yapan her öğrencinin iş güvenliği içinde verimli bir şekilde stajını 

yapması için gerekli tedbirleri alır. 





Staj Defteri

Staj defterini, stajdan sonra teslim edilecek formlar 

içinden indirebilirsiniz.

Öğrenci, staj esnasında staj yetkilisinin direktifleri 

çerçevesinde yaptığı tüm işleri, gerekli şekil ve 

belgeleriyle birlikte staj defterine “Staj Defteri Hazırlama 

Kılavuzun”daki uyarıları dikkate alarak titizlikle kaydeder.



Staj Defteri Yazımında Dikkat Edilecek Hususlar

• Etkili ve kabul edilebilir bir staj defteri yazabilmeniz için, staj süresince staj yerinde karşılaşılabilecek 

sorunlara çözüm üretecek bir projede yer alınması önemlidir.

• Staj defteri, teknik rapor biçimine uygun bir şekilde ve edilgen bir dilde yazılmalıdır. 

• “Bugün çok hareketli bir gün geçirdim.”,  “Arkadaşlarla çay içtik.”, “Otobüse yetişemediğim için dolmuşla 

gittim.” vb. teknik raporla alakası olmayan cümleler yazılmamalıdır.

• Staj defterinde, pratik olarak gerçekleştirilmiş olan proje anlatımına ağırlık verilmelidir ve projenin 

anlaşılması için gerekli teorik bilgiler kendi cümleleriyle kısaca yazılmalıdır. 

• Aynı staj yerinde, beraber staj yapan öğrencilerin aynı bilgi ve kaynaklardan istifade etmeleri doğaldır. 

• Bununla birlikte bu öğrencilerin birbirine çok benzer defter hazırlamaları kabul edilebilir bir durum değildir. 

Bu tip stajlar benzerlik derecesine bağlı olarak tamamen reddedilebilir. 



Staj Defteri Yazımında Dikkat Edilecek Hususlar

• Staj defterinde, herhangi bir kaynaktan (tez, kitap, web sayfası vb.) kes-yapıştır 

yapılmış bilgi içermemelidir. Kaynaklardan alınan bilgiler kendi cümlelerinizle 

yazılmış olmalı ve bu alıntılara mutlaka referans verilmelidir. Aksi takdirde, bu 

durum intihale girer. İntihal saptanan staj defterleri doğrudan reddedilecektir.

• Mesleki Staj-1 ve Mesleki Staj-2 dersleri için açılan classroom üzerinden 

belirtilen tarihler arasında öğrenci tarafından word (.docx / .odt) formatında 

yüklenmelidir. 

• Staj defterinin İmzalı ve kaşeli çıktısı komisyona teslimi ile ilgili duyuru daha 

sonra yapılacaktır.

• Staj raporunuz el yazısı ile yazılmamalıdır.



Staj Defteri Yazımında Dikkat Edilecek Hususlar

Staj yaptığı işyerinin yetkilisine her sayfasını kaşe bastırarak ve 

imzalatarak onaylatır. 

!!! Şahsa ait ve kurum/firmayla bağlantısı olmayan sadece 

unvan içeren kaşeler (Yüksek Mühendis, Bilgi İşlem 

Sorumlusu, Bilgisayar Mühendisi vb.) kabul edilmeyecektir.!!!! 



Staj Sonu Teslim Edilecek Evraklar

1. Staj Defteri ( kurallara uygun yazılmalı)

2. “Ek-3a:Pratik Sicil Fişi Formu” ve “Ek-3b:Stajyer Değerlendirme Formu” (Firma dolduracak, kapalı zarf 

içinde öğrenciye verecek veya posta yolu ile gönderecek)

1. !!! Kapalı zarf yapıştırıldıktan sonra yapıştırılan kısmın kurum/firma kaşesi ile birlikte yetkiliye imzalatılmalıdır. !!!

2. Zarfın açık veya yırtılmış olması, Ek-3a belgesinin fotoğrafsız olması, istenen belgelerin ya da zarfın kaşesiz/imzasız 

olması durumlarında bu belgeler kesinlikle teslim alınmayacak ve kabul edilmeyecektir. 

3. “Ek-4: Staj Değerlendirme Formu” (Stajını tamamladıktan sonra, Öğrenci tarafından doldurulacak)

4. Staj komisyonun gerekli gördüğü durumlarda istediği diğer tüm evraklar



Ek-4  belgesini stajını bitirdikten sonra, 

öğrenci dolduracaktır.



Genel Değerlendirme Esasları

• Öğrencinin işyerinde bilgi ve birikimini ne derece artırmış olduğu,

• Aldığı teorik bilgilerin ne kadar pratiğe döküldüğü, 

• Yapılırsa Mülakat esnasında sorulan sorulara verdiği cevaplar

• Firma tarafından doldurulan Ek-3 formlarının içeriği

Bilgisayar Mühendisliği Bölümü Staj Komisyonu, öğrencilerin staj çalışmalarına ilişkin değerlendirmelerini, 

staj dosyalarının son teslim tarihinden sonra en geç bir ay içerisinde tamamlar ve ilan eder.

Mezun olmak için sadece staj dersi kalan öğrenciler, komisyona müracaat ederek, evraklarının erken 

değerlendirilmesini talep edebilirler. 



Genel Tavsiyeler

• Staj yeri aramaya erken başlayın.

• Size iş verilmese bile siz gönüllü olun ve bu kısıtlı zaman dilimini en verimli şekilde geçirin.

• Yaptığınız işin detaylarına özen gösterin. 

• Israrcı olun. «Bir şey yaptırmadılar» stajın kabulü için cümlesi geçerli bir sebep değildir

• Unutmayalım, staj süresince staj yerine gitmek ve orada bulunmak gerek şarttır, yeter şart  değildir. Hiçbir dersten, sadece 14 

hafta boyunca tam geldiğiniz için geçmiyorsunuz.

• Staj defterini resmi dille yazılan bir günlük gibi düşünün. Her gün yaptıklarınızı günü gününe yazarsanız, doldururken 

zorlanmazsınız.

• İlk 500 e giren bilişim şirketlerinin listesine bakın. Üniversitelerin teknokent firmalarına bakın.



Önemli Not

Staj Komisyonu, gerekli hallerde ek esaslarda değişiklik 

yapabilir. 

Yapılan değişiklikler bölüm web sayfasından ilan edilir. 



Staj Komisyonu
Dr. Öğr. Üyesi Ayşe Merve ACILAR

Dr.Öğr.Üyesi. Murat KARAKOYUN

Arş.Gör. Behice Gülsüm ÇELİK
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