NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
DiS HEKIMLiGi FAKULTESI
ARASTIRMA LABORATUVARI YONERGESI
BiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
MADDE 1.

Bu yonergenin amaci, Necmettin Erbakan Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi Arastirma
Laboratuvari ¢alisma usul ve esaslarmi diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2.

Bu yonerge, Necmettin Erbakan Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi Arastirma
Laboratuvarinin faaliyet alanlarina, yonetim organlarina, yonetim organlarinin ve
arastirmacilarin gérev yetki ve sorumluluklarina iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3.

Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun 12. maddesine dayanilarak hazirlanmastir.
Tammlar

MADDE 4.

Bu yonergede gegen,;

a) Universite: Necmettin Erbakan Universitesini,

b) Fakiilte: Necmettin Erbakan Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesini,

¢) Dekanlik: Necmettin Erbakan Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekanligini,

¢) Fakiilte Yonetim Kurulu: Necmettin Erbakan Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi Fakiilte
Yonetim Kurulunu,

d) Arastirma Laboratuvari: Necmettin Erbakan Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi
bilinyesinde bulunan Arastirma Laboratuvarini,

e) Arastirma Laboratuvari Koordinatorii: Aragtirma Laboratuvari yoOnetimi ve
denetiminden sorumlu 6gretim iiyesini,

f) Arastirma Laboratuvari1 Gorevlisi: Arastirma laboratuvarinda goérevlendirilmis personeli,
g) I¢ Proje Sorumlusu: Yiiriitiiciisii oldugu arastirma projesini Arastirma Laboratuvarinda
yapmay1 talep ederek laboratuvar mekénlarina iligkin sorumluluk iistlenen Fakiilte 6gretim
elemanini,

&) Dis Proje Sorumlusu: Arastirma Laboratuvarinda yapilmasi talep edilen kurum dis1 projeler
icin uygun olan laboratuvarla iligkili olarak gorevlendirilen Fakiilte 6gretim elemanin,



h) Arastirmaci: Arastirma projesini Arastirma Laboratuvarinda yapmayi talep ederek
laboratuvar mekanlar1 ile mevcut cihazlar1 kullanan ve bunlara iliskin sorumluluk {istlenen
farkli kurumlarda gorevli 6gretim elemanini,

ifade eder.
IKINCI BOLUM
Arastirma Laboratuvarinin Kurulus Amaclar1 ve Faaliyet Alanlar:
MADDE 5.
Arastirma Laboratuvarinin kurulus amaglari:

a) Universitelerde veya 6zel/kamu kurum ve kuruluslarinca yapilan bilimsel ve uygulamali
arastirma projelerine, analiz ve 6l¢gme destegi imkanlarini saglamak,

b) Dis hekimligi lisans, uzmanlik ve doktora egitiminde arastirma amacl kullanmak,
MADDE 6.

Arastirma Laboratuvarinin faaliyet alanlari:

a) Bilimsel ve teknolojik arastirmalar yapmak,

b) Universiteler, arastirma merkezleri, 6zel/kamu kurum ve kuruluslarmm dl¢iim ve analiz
ihtiya¢larini karsilamak,

UCUNCU BOLUM

Arastirma Laboratuvarinin Yonetim Organlar: ve Gorevleri
MADDE 7.
Arastirma Laboratuvarinin yonetim organlari sunlardir:
a) Arastirma LaboratuvariKoordinatorii
b) Arastirma LaboratuvariGorevlisi
¢) I¢ Proje Sorumlusu
d) D1s Proje Sorumlusu
e) Dekanlik

f) Fakiilte Yonetim Kurulu



Arastirma Laboratuvari Koordinatorii, Sorumluluklar: ve Gorevleri
MADDE 8.

1) Arastirma Laboratuvari Koordinatorii, Fakiilte Y 6netim Kurulu onayi ile Dekan tarafindan
atanir.

2) Arastirma Laboratuvart Koordinatorii, yonergede yer alan hiikiimlerin uygulanmasindan ve
uygulanmamasi halinde durumu gerekceleriyle Dekanliga yazili olarak bildirilmesinden
sorumludur.

3) Arastirma Laboratuvar1 Koordinatoriiniin Gorevleri:

a) Bu yonerge cercevesinde ve Dekanligin goézetimi ve denetimi altinda, arastirma
laboratuvarinin yonetimini saglamak,

b) Arastirma laboratuvart i¢in bir personeli Arastirma Laboratuvari Gorevlisi olarak
gorevlendirilmek lizere Dekanliga 6nermek.

Arastirma Laboratuvari Gorevlisi, Sorumluluklar: ve Gorevleri
MADDE 9.

1) Aragtirma Laboratuvari Gorevlisi, Arastirma Laboratuvari Koordinatoriiniin 6nerisi
iizerine Dekan tarafindan atanir.

2) Arastirma Laboratuvar1 Gorevlisi, yonergede yer alan hiikiimlerin uygulanmasindan ve
uygulanmamasi halinde durumu gerekgeleriyle Arastirma Laboratuvari Koordinatoriine
yazili olarak bildirilmesinden sorumludur.

3) Arastirma Laboratuvar1 Gorevlisinin Gorevleri:

a) Bu yonerge ¢ercevesinde ve Koordinatoriiniin gozetimi ve denetimi altinda, arastirma
laboratuvarinda planlanan caligmalarda cihazlar1 kullanacak aragtirmaciya teknik destek
saglamak,

b) Laboratuvar Koordinatdriiniin gézlem ve direktifleri dogrultusunda laboratuvarda gerekli
islemlerin hazirlanmasi ve yapilmasinda gérev almak,

c) Laboratuvar Koordinatoriiniin bilgisi dahilinde laboratuvarda yapilacak g¢aligmalar igin
randevu vermek,

¢) Laboratuvarda ytiriitiilen ve yapilan ¢alismalarin kaydini tutmak,

d) Malzeme ve cihazlarin devamli kontrol ve sayimimi yaparak ihtiyaglari zamaninda
Laboratuvar Koordinatoriine bildirmek ve defter kayitlarini tutmak,

e) Yetkisiz veya deneyimsiz kisilerin cihazlar1 kullanmasini engellemek,

f) Cihazlarin amaci disinda kullanilmasini engellemek,

g) Cihaz kalibrasyonlarinin takibini yapmak ve kalibrasyon zamanlarin1 Laboratuvar
koordinatoriine bildirmek,

g) Laboratuvarin temiz ve diizenli olmasini saglamak,

h) Kalite yonetim sistemi sartlarina uygun c¢alismak ve ¢alisilmasini saglamak.



Arastirma Laboratuvari Koordinatorii ve Gorevlisinin Ortak Sorumluluklar:
MADDE 10.

1) Laboratuvar Koordinatorii ve/veya Laboratuvar Gorevlisi yangin, kimyasal madde
dokiilmesi, gaz/elektrik kacagi, deprem gibi yasanabilecek acil durumlarda acil miidahale
eylem planini uygulamaya koymalidir.

2) Laboratuvar Koordinatérii ve Laboratuvar Gorevlisi laboratuvarlarda gerekli olan
yazili/resimli saglik ve giivenlik isaretlerini uygun yerlere koymak ve eksik olanlarin
giderilmesi i¢in Dekanliktan yazili olarak talepte bulunmak zorundadir.

I¢ Proje Sorumlusu ve Sorumluluklari
MADDE 11.

1) Fakiilte 6gretim elemanlarinin (6gretim iiyesi ve 6gretim gorevlilerinin) yiiriitiiciisii olduklari
projelere ait ¢alismalarini arastirma laboratuvarinda yapmayi talep etmeleri halinde, proje
yiiriitiiciisii ilgili laboratuvar mekanlarinda i¢ Proje Sorumlusu olarak gorevlendirilmek iizere
Laboratuvar Koordinatorii tarafindan Dekanliga bildirilir.

2) I¢ Proje Sorumlusu, bu ydnergede yer alan hiikiimlerin uygulanmasindan ve
uygulanamamasi halinde nedenlerini Laboratuvar Koordinatoriine yazili olarak bildirmekten
sorumludur.

Di1s Proje Sorumlusu ve Sorumluluklar
MADDE 12.

1) Universitelerde veya dzel/kamu kurum ve kuruluslarinda gérevli arastirmacilarin yiiriitiiciisii
olduklar1 projelere ait ¢alismalarini arastirma laboratuvarinda yapmay1 talep etmeleri halinde,
caligmanin yapilmasinda arastirmaciya yardimci olmak iizere bir ogretim iiyesi Dis Proje
Sorumlusu olarak Laboratuvar Koordinatorii tarafindan Dekanliga bildirilir.

2) Dis Proje Sorumlusu, bu yoOnergede yer alan hiikiimlerin uygulanmasindan ve
uygulanamamasi halinde nedenlerini Laboratuvar Koordinatoriine yazili olarak bildirmekten
sorumludur.

Dekanligin Sorumluluklar:
MADDE 13.

Arastirma laboratuvarinin etkin ve verimli bir sekilde kullanilmasindan, cihazlarin bakim ve
onarimmlarmin yapilmasindan, gerektiginde arastirma laboratuvarina yeni cihaz temininden ve
ilgili personelin sevk ve idaresinden sorumludur.



DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

MADDE 14.

Arastirma Laboratuvarlarinin akademik, teknik ve idari personel ihtiyaci, 2547 sayili Kanunun
13’{lincli maddesine gore gorevlendirilecek personel tarafindan karsilanir.

Ek-1’de yer alan “arastirma laboratuvarlarinin kullanimi ile ilgili kurallar”, aragtirma
laboratuvarlarini kullanacak olan tiim kullanicilar tarafindan okunarak anlagilmali ve bu durum
Ek-1"deki beyanin imzalanmasi ile hukuki bir belgeye doniistiiriilerek laboratuvar koordinatorii
tarafindan muhafaza edilmelidir.

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 15.
Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde 2547 sayili Kanun ve ilgili diger

mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 16.

Bu Yénerge Universite Yonetim Kurulu tarafindan onaylandig1 tarihinden
itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 17.

Bu Yo6nerge hiikiimlerini Dekan yiiriitiir.



EKLER

EK-1: Arastirma Laboratuvarimin isleyis Prosediirii ve Uyulmasi Gereken Genel
Kurallar

Arastirma Laboratuvarinin isleyis Prosediirii:

1. Arastirma laboratuvarinda yiiriitiilecek ¢alisma i¢in arastirmaci dekanliga bir dilekge ile en
az 2 hafta onceden bagvurur. Dilek¢ede calismanin ne amagla yapilacagi, arastirma
laboratuvarinda hangi ekipmanlarin kullanilacagi ve ¢alismanin ne kadar siirecegi belirtilmis
olmalidir.

2. Dekanlik ilgili talebi laboratuvar koordinatdriine bildirerek laboratuvarin uygunlugunu
kontrol ettirir. Eger arastirmaci tarafindan talep edilen tarihlerde arastirma laboratuvari uygun
ise kullanilacak ekipman ve cihazlar talep edilen tarihler arasinda planlanan arastirmada
kullanilmak iizere tahsis edilir.

3. Farkli calisma taleplerinin ayni tarihte cakismasi durumunda Oncelik sirasi asagidaki
siralama dikkate alinarak yapilacaktir.

1) Fakiilte personeli,

2) Universite personeli,

3) Das iiniversite personeli,

4) Ozel/kamu kurum ve kuruluslar1.

Ayni Oncelik sirast olan durumlarda dekanliga yapilan talep dilekg¢esinin Oncelik sirasi esas
almir. Farkli ¢alisma taleplerinin aym tarihte ¢akigsmasi durumunda oncelik siras1 asagidaki
siralama dikkate alinarak yapilacaktir.

4. Arastirma laboratuvarinda yapilacak calismada, arastirmaci kullanacagi makine ve
ekipmanlan kendisi kullanmalidir. Gerektiginde laboratuvar gorevlisinden yardim almalidir.
Arastirma siirecinde arastirmaya ait numune, materyaller vb. meydana gelebilecek kaybolma,
kirilma vs. gibi olumsuz durumlarda tiim sorumluluk arastirmaciya aittir.

5. Arastirma laboratuvarinda kullanilacak cihazlarin ve sarf malzemelerinin kullanim ticretleri
fakiilte yonetim kurulu tarafindan belirlenir (Ek2) . Calisma 6ncesinde arastirmaciya proforma
fatura ile kullanim ticretleri bildirilir. Caligma sonlandiginda ise laboratuvar kullanimina ait
iicretlendirme arastirmaciya fatura edilir. Kesilen fatura bedeli arastirmaci tarafindan fakiilte
doner sermaye hesabina yatirilir. Eger calisma bir proje kapsaminda yapiliyor ise arastirmact
doner sermayeye laboratuvar {icretinin gonderilmesi i¢in gerekli islemleri yapar. Necmettin
Erbakan Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi personelinin projede yiiriitiicii veya arastirmaci
olarak gorev aldig1 ¢alismalarda belirlenen ticretten %50 indirim yapilacaktir.

Arastirma Laboratuvarinda Uyulmasi Gereken Genel Kurallar:



1. Laboratuvarlarin ciddi calisma yapilan bir ortam oldugu hi¢bir zaman akildan
cikarilmamali ve laboratuvarlarda diizeni bozacak ve/veya tehlikeye yol acabilecek sekilde
hareket edilmemelidir.

2. Sozlii veya yazil biitiin kurallara dikkatle uyulmali, anlagilmayan kisimlar laboratuvar
gorevlisine sorulmalidir.

3. Laboratuvarlarda asla izinsiz ve sorumlu kisi yokken ¢alisilmamalidir.

4. Laboratuvarda sorumlu kisi izin vermedik¢e hicbir deney diizenegine, kimyasala ve
diger malzemelere dokunulmamalidir.

5. Laboratuvarda yemek, igmek ve laboratuvar malzemelerini bu amagla kullanmak
yasaktir.
6. Deneysel ¢alismalar sadece sorumlunun size anlattig1 ve gosterdigi sekilde yapilmalidir.

Asla anlatilan ve gosterilen deney yonteminden farkli bir yontem izlenmemelidir.

7. Laboratuvarda sessiz, sakin ve ciddiyetle calisilmali. Girtltilii ¢alisilmaktan
kacimilmalidir. Laboratuvara onliik giymeden girmek yasaktir. Laboratuvar onliigli daima
kapali olmalidir. Onii agik 6nliikle calismak tehlikeli ve yasaktir. Palto, ceket, canta vb. kisisel
esyalarin laboratuvara getirilmesi yasaktir.

8. Laboratuvara izinsiz girip ¢ikmak yasaktir.

0. Laboratuvarda c¢alisildigl siirece calismanin 6zelligine gore gozlik, yiiz maskesi,
eldiven vb. Gozii ve cildi koruyucu ekipmanlar kullanilmalidir.

10.  Kimyasal madde dokiilmesine ve cam kiriklarina tedbir olarak daima kapali ayakkabi
giyilmelidir.
11. s giivenligi acisindan uzun sag ve sallantili taki laboratuvar ortaminda tehlikeye yol

acacagindan dolay1; uzun saglar arkada toplanmali, sallantili takilar ¢ikarilmalidir.

12.  Deneysel caligma bittikten sonra kullanilan malzemelerin, deney diizeneginin ve deney
tezgdhinin temizligi gereken Ozenle yapilmalidir. Sorumlunun izni ile laboratuvardan
cikilmalidir.



EK-2: Arastirma Laboratuvari Fiyat Listesi

Cihaz Ady Islem Bilgisi Fiyat

Sicaklik Dongiisii Test Cihazi Her 1000 Tur Igin 1000 TL
Mikrosertlik Cihazi Her Ornek I¢in 500 TL
Mikrotensiyon Test Cihaz1 Numune Bag1 200 TL
Zimparalama/Parlatma Cihaz1 Her Ornek I¢in 200 TL
Hassas Kesit Cihazi Kesit Basi 200 TL
Dentenge A1z I¢in Simiilasyon Giinliik 1000 TL
Cihazi

Cekme/Basma Test Cihazi Her Ornek I¢in 200 TL
Inkiibator Proje Basi 1000 TL
Lazer Abrazyon Olgiimii Sistemi Saati 500 TL
Oral Fir¢a Simiilatorii Saati 500 TL

Not: Yapilacak ¢alisma esnasinda kullanilan cihazlara zarar verildigi takdirde masraflar ilgili
aragtirmacilar tarafindan karsilanacak ve zarar goren malzemenin aynisi aragtirmacilar temin
edilecek ya da iicreti karsilanacaktir.



EK-3: Proforma Fatura Ornegi

T.C.
NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
DI$ HEKIMLIGI FAKULTESI
ARASTIRMA LABORATUVARI
?ROFORMA FATURA
Proforma No :
Tarih:
Kurum/Tsletme/Kisi Adi:
Vergi No:
Proje Adn:
Proje Turu:
Telefon No:
Adres
E-Posta
Sira Analiz Adi Kullamilacak Cihaz Adet Birnm Fivat | Toplam lutar
No
Ara loplam
RDV (%13)
Genel To_plam
Bu fiyat teklifi 30 gin gegerlidir.

Odemenin Yapilacaz: Hesap Bilgileri

Necmettin Erbakan Universitesi Diy Hekimligi Fakiiltesi Doner Sermaye Hesabi
IBAN No: TR210001500158007302522732

Aqklama ;. NEI Di; ARGE Laboratuvan

Adres:

Yaka Mb. Baglarbay: Sokak No.4

MeramKonya

Tel:+90 332 220 00 23, Eaks+90 3322200045  E-posta: dis@erbakan edutr




