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Sorumlular Is Akis1 Agiklama
1. Erasmus Ofisinin yillik e Egitim y1l1 baginda Erasmus
calisma takvimini Koordinatorliiglince takvim hazirlanir
hazirlamasi ve boliim ve bolim koordinatdrlerine gonderilir
koordinatdorlerine ]
Erasmus Kurum gondermesi
Koordinatorligii
e Boliimler bazinda kontenjanlar belirlenir
2. Erasmus ofisinin ilani e Hazirlanan ilan en az 20 giin {iniversite =
hazirlamasi web sayfasinda yayinlanir
e Yararlanici bagvuru oncesi staj
Yararlanict 3. Staj i¢in kabul mektubu yapabilecegi yerden bir kabul mektubu ]
alinmasi alir.

Erasmus Kurum
Koordinatorligii

e Basvurularin zamaninda yapilabilmesi
icin en az 2 hafta zaman taninir

e Basvurular otomasyon sistemi iizerinden
alinir.

e Basvuru ¢iktilari, not durumunu gosterir
belge, dil belgesi ve kimlik fotokopisi
boliim koordinatdrleri tarafindan veya
boliim koordinatorleri tarafindan
belirlenen kisiler tarafindan teslim

4. Basvurularin alinmasi alinr. =

e On lisans veya lisans diizeyinde
hareketlilige bagvuru igin not ortalamasi
2,20 ve lizeri, Lisans {sti diizeyde
basvuruda ise not ortalamasi en az 2,50
ve lizeri olmalidir.

e Basvurular Boliim Koordinatorlerine
yapilir.

e Boliim Koordinatorleri i¢in Erasmus




Ofisi teslim tutanagi hazirlar ve
fakiilte/boliim koordinatérlerine
gonderir.

Teslim tutanagi i¢in tiklayiniz.

Boliim
Koordinatorleri
ve aday
yararlanici

Bolim Koordinatorlerinin
basvuru evraklarina
Erasmus
Koordinatorliigiine teslim
etmeleri

Boliim Koordinatorleri ilan metninde
belirtilen siire igerisinde adaylarin
basvuru evraklarini ve teslim
tutanaklarint Erasmus Kurum
Koordinatorliigiine teslim eder.

Erasmus Kurum
Koordinatorligii

Basvurularin
degerlendirilmesi ve
boliimler bazinda
siralamalarin
olusturulmasi ve ilan1

Erasmus Koordinatdorliigii gerekli
degerlendirmeleri yapar ve tiniversite
internet sayfasinda asil ve yedek listeleri
yayinlar.

Asil ve yedek olarak segilen dgrenciler
eposta ile bilgilendirilir.

Yerlestirme i¢in
Ogrencilerin
Bilgilendirilmesi

Yerlestirme siireci, yapilmasi
gerekenler, vb. konularda gerekli
bilgilendirmenin yapilmasi.

8. Adaylarin staj yapacaklari

yerlerden kabul mektubu
almasi.

Adaylar staj yapacaklar: yeri kendileri
bulurlar ve kabul mektubu alirlar.

http://erasmusintern.org/
http://esn.org/

vb. adresleri staj yeri bulmada
kullanilabilir.

Mail Gruplari

Mail Gruplari
erasmuspluspartnerships-
subscribe@yahoogroups.com

leonardo-grundtvig-comenius-
partners@yahoogroups.com

Davet Mektubu Ornegi

Yaralanma durumunda
taahhiitname, vazgecme
durumunda feragat
dilekgelerinin teslim
edilmesi

Yararlanma durumunda taahhiitname,
vazgecme durumunda ise 6grenciler
feragat dilekgelerini Erasmus Ofisine
teslim eder.

Feragat Dilekcesi Ornegi



http://www.konya.edu.tr/storage/images/department/erasmus/StajTeslim%20Tutatana%C4%9F%C4%B1.pdf
http://erasmusintern.org/
http://esn.org/
mailto:erasmuspluspartnerships-subscribe@yahoogroups.com
mailto:erasmuspluspartnerships-subscribe@yahoogroups.com
mailto:leonardo-grundtvig-comenius-partners@yahoogroups.com
mailto:leonardo-grundtvig-comenius-partners@yahoogroups.com
https://drive.google.com/file/d/0B_NlRvhPrbDVTjVmUk9MdHBLdkE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/0B_NlRvhPrbDVX0pNMkNwNWRsVGs/view?usp=sharing

YERLESTiRME SURECI

Sorumlular Is Akis1 Agiklama
Yararlantor Ev sahibi kurumu Ogrenci gidecegi isletme/kurum ile
bilgilendirme irtibata geger ve kendisinden istenen
belgeleri tamamlar.
Boliim koordinatorleri ile birlikte
Boliim Ogrenci egitim antlagsmasini hazirlar. Bu
Koordinatorleri belgede 6grencinin alacagi gérevler
. , kazanacag1 beceriler belirtilir.
Training Agreement’
.(.Figltm.l Anla}.s rflasml) Yararlanici bu belgeyi ev sahibi kuruma
ogrenci ve bolim imza ve onay yaptirir
koordinatorii tarafindan Y yaptmt.
hazirlanir. .
aziriant Hazirlanan belge 6grenci tarafindan
Training Agreement Er_agmus Koordinatorliigiine tesl_lm o
Ornedi edilir ve Erasmus Kurum Koordinatori
Lhesl tarafindan imzalanir.
Dort tarafli imza boliim koordinatorii
her sayfayi paraflar
Ogrenci birim (Fakiilte, Erasmus Ofisi Boliim Izin Dilekgesi
yiiksekokul, enstitii) ekleriyle birlikte kurul karar1 i¢in b&liim
yonetim kurulu karar1 igin sekreterligine verilir.
boliim sekreterligine
basvuru yapmasi Izin Dilekgesi Ornegi
Yararlanici
Yararlanic1 Vakifbank Nalcaci
Yararlamcmnm Hesap subesinde vadesiz Euro Hesabi acar.
Agtirmast Hesap Bilgileri Bildirme Dilekgesi
B.%E;Eégﬁukluhe’ Staj programindan Boliim yonetim kurulu toplanir ve stajin
Z;llstitﬁ) ’ yararlanacak 6grencinin gecerligi icin karar alir ve alinan karari

Ogrenim gordiigii alanda

fakiilte yonetimine gonderir.



https://drive.google.com/file/d/0Bz_vA39ouI8dYkRfQ2Qyc2pyZUE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/0Bz_vA39ouI8dYkRfQ2Qyc2pyZUE/view?usp=sharing

zorunlu ise boliim kurulu
toplanarak stajin
gegerliligi i¢in karar
almasi ve alinan karar1
fakiilte yonetimine
gbéndermesi

Erasmus Kurum
Koordinatorligii

Vize yazisi

Aday 6grencinin gidecegi lilkenin
diplomatik temsilciliginden vize
alabilmesi i¢in Erasmus Kurum
Koordinatorliigi tarafindan resmi
yazilarin verilmesi

Seyahat baslangic1 ve vize bagvurusu
arasinda en az 1 aylik siire olmalidir.

Yararlanici

10.

Saglik ve seyahat
sigortasi

Pasaport Fotokopisi
Giincel Transkript

Kaza ve mesuliyet
sigortasi

Yararlanici yurt disinda kalacag siireyi
kapsayacak sekilde saglik ve seyahat
sigortasi yaptirir.

Yapilacak sigorta yararlanicinin
gidecegi lilkenin vize islemleri i¢in
diplomatik temsilcilige ibraz edilecektir.

Yararlanici alacagi vizenin bulundugu
pasaport sayfasini Erasmus Kurum
Koordinatorliigiine teslim eder.

Yararlanici giincel Transkriptini
Erasmus Kurum Koordinatorligiine
teslim eder.

Staj programindan faydalanacak
yararlanici kaza mesuliyet sigortasi
yaptirir ve Erasmus Kurum
Koordinatorliigiine bir niishasini teslim
eder.

Yararlanici

11.

Yararlanici ve Erasmus
Kurum Koordinatorligii
arasinda sozlesme
imzalanmasi

Sozlesme Ornegi

Yararlanici sitede bulunan hibe
sozlesmesinde bulunan bilgileri
doldurarak Erasmus Kurum
Koordinatorliigiine eposta ile gonderir.
Yararlanici Erasmus Kurum
Koordinatorliigii tarafindan s6zlesme
imzalanmasi i¢in davet edilir.

Erasmus Kurum
Koordinatorligii

12.

OLS Sinav ve Kursu

Erasmus Kurum Koordinatorligii
yararlanicinin Erasmus kapsaminda yurt
disina ¢ikmadan Once katilmasi i¢in
Online Linguistic Support (OLS) sinavi
tanmimlar.



https://drive.google.com/file/d/0B_NlRvhPrbDVbEU1b0VybjBZT0U/view?usp=sharing

e Sinav sonucu Bl diizeyinin altinda
kalirsa yararlanici OLS sistemi
tizerinden yabanci dil kursu alir.

13. % 80’lik Hibe dilimi e Erasmus Kurum Koordinatorliigi %
Erasmus Kurum 80’lik Hibe dilimi 6demesini
Koordinatorligii gerceklestirir.

DONUS SURECI
Sorumlular Is Akisi Aciklama
e Yararlanici Erasmus Kurum
Koordinatorliigi sayfasindan sertifika
sablonunu temin eder.
Ev sahibi kurum 1. Ya_rarlamfzmm kyru mda e Giin/ay/yil olarak tarih aralig
staj yaptigina dair belirtilmesi gerekir
Yararlanici sertifikanin hazirlanmasi. g '
e - > O
Sertifika Ornegi o Nered_e, ne egitimi aldiginin belirtilmesi
gerekir.
e Belgeyi temin yararlanicinin
sorumlulugundadir.
e Belgenin talep edilen sekilde ev sahibi
kuruma imza ve onaylatma siireci
2. Egitim Anlagmasi yararlanicinin sorumlulugundadir.
Yararlanici (Training Agreement) U
e Yararlanici bu belgeyi doniiste Erasmus
Kurum Koordiantérliigiine teslim eder.
e Erasmus ofisi Mobility Tool iizerinden
Erasmus Ofisi | 3. Yararlancinmn vararlanieinin email adresine rapor
Yararlanmici Doldurmasi Gereken g ' =
Zoruniu Raporlar e Yararlanic1 gonderilen link tizerinden
final raporunu program bittikten sonraki
on bes giin igerisinde doldurur.




Yararlanici

4, OLS Dil Sinavi

Yararlanici OLS sisteminden yabanci
dil doniis siavini yapar.

Yararlanici

5. Tlgili belgelerin Erasmus
Ofisine teslim edilmesi

Vize, kisisel Bilgiler ve Giris Cikisg
Miihiirlerinin oldugu Pasaport
Fotokopileri

Confirmation Letter / Katilim Sertifikas1

OLS Smav Sonug Ciktisini

Mobility Tool Rapor Ciktisi

Yararlanici

6. Confirmation Letter/
Katilim Sertifikasinin
Teslimi

Yararlanici ev sahibi kurumdan aldig:
staj yaptigini belgeleyen Confirmation
Letter/ Katilim Sertifikasini boliim
koordinatorligiine teslim eder.
Ogrencinin staj1 zorunlu ise krediye
doniistiiriiliir, zorunlu degilse diploma
ekinde belirtilir.

Erasmus Kurum
Koordinatorliigi

7. %20’lik Hibe diliminin
yararlanicrya 6denmesi

Erasmus kurum koordinatorliigii %20
lik Erasmus hibesini yaralanicinin
hesabina génderir.

8. Europass Sertifikasi

Erasmus Ofisi Europass Belgesi
diizenler ve bir niishasim 6grenciye
verir.




