NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI
Eregli Egitim Fakultesi
Yardimci Hizmetler Personel Gorev

Tanimi
Dokiiman No:- Yayin Revizyon No: Revizyon Tarihi:
Tarihi:30/06/2024 ~taslak 30/06/2024
Birim Adi : | Eregdli Egitim Fakdultesi
Gorev Adi : | Yardimci Hizmetler
Sorumluluk | Eregli Egitim Fakdiltesi
Alani :
Gorev Tanimi : | Egitim-Ogretim faaliyetinin yapildigi binanin, siniflarin,

laboratuvarlarin ve bahgenin her tarlu temizliginin periyodik olarak
yapilmasi, evrak ve dosyalarin ilgili yerlere guvenli bir sekilde
goturulup getiriimesi ve vb iglerin yerine getiriimesine katkida

bulunmak. O
Alt Birim :
Gorevlls | Surekli Isci
Unvani :

Birim Yetkilisi : | Dekan

Gorev Devri :

Sorumlu | Binyamin TASGIN, Yasar TEKE, Seher HARMAN, Omer
Personel : | YILDIZ, Ugur YALDIZ

TEMEL iS VE SORUMLULUK

Fakllte icine veya disina asilacak olan duyurularin asilimasini daha
sonrasindatoplanmasini saglamak.

Dekanhgin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

Tasinir mal ve hizmet sorumlusuna bagli olarak es zamanl ¢calisma
saglar. (Oda degisikligi, depo duzenlemesi vb.)

Elektrik, su, cam, cerceve, kapilarda vb. aksakliklari Fakduilte
sekreterligine bildirmek. Ac¢ik kalmig su ve elektrik, gereksiz yere yanan
lamba, akan musluklarin kapatilmasi vb. israfa neden olan her seye
mudahale etmek,

Sorumlulugunda olan i¢ ve dig alanlarin dizenli, temiz hijyenik olmasini,
birimlerin bina, eklenti ve katlarinda yerlesimin dizeninin devaminin
saglanmasi,

Sinif, labaratuvar, koridor, wc gibi alanlarin havalandirilmasi,
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GOREV YETKILERI

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine

sahip olmak

Faaliyetlerinin gerektirdigi her turlt arag, gere¢ ve malzemeyi

kullanabilmek.

BiLGI GEREKSINIMLERI

657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilien genel niteliklere

sahip olmak.

BECERI GEREKSINIMLERI

Her tarld yenilige ve gelismeye acgik olmak.
Gorevini yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.
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