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TEMEL İŞ VE SORUMLULUK

 Yüksekokul kurulunun kararları ile tespit ettiği esasların uygulanmasında 
müdüre yardım etmek.

 Meslek Yüksekokulun eğitim-öğretim, plan ve programları ile akademik 
takvimin uygulanmasını sağlamak.

 Meslek Yüksekokulun yatırım, program ve bütçe tasarısını hazırlamak.
 Müdürün, Meslek Yüksekokulu yönetimi ile ilgili olarak getireceği bütün 

işlerde karar almak.
 Öğrencilerin kabulü, ders intibakları ve çıkarılmaları ile eğitim-öğretim ve 

sınavlara ait işlemleri hakkında karar vermek.
 Kanun ve yönetmeliklerle verilen diğer görevleri yapmak.

GÖREV YETKİLERİ

 2547 Sayılı Kanunla ve ilgili mevzuatla kendisine verilen tüm görevleri 
yerine getirir.

BİLGİ GEREKSİNİMLERİ
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 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 Sayılı Yükseköğretim 
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
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