T.C.
NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI
Fen Bilimleri Enstitiisiti

Gorev Tanimlar:

GOREV ADI: Miidiir Yardimeist
GOREV KAPSAMI: Fen Bilimleri Enstitiisii

GOREVIN KISA TANIMI: Necmettin Erbakan Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; enstitiiniin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi ger¢eklestirmek i¢in gerekli tiim faaliyetlerinin
etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla galigmalarinda Miidiire yardimei olmak, Miidiir

bulunmadig yerine bakar.

GOREVI VE SORUMLULUKLAR:

1) Enstitii degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarin yiiriitiir.

2) Degerlendirme ve kalite gelistirme galigmalari igin standartlarin belirlenmesini saglar.

3) Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalari i¢in kurullarin olugturulmasini ve galigmalarini saglar.

4) Degerlendirme ve kalite gelistirme galismalarinin yillik raporlarini hazirlar ve Midiirliige sunar.

5) Mudiirliikte yiirtitiilen programlarin ¢ikt1 yeterliliklerinin belirlenmesini saglar.

6) Miidiirligiin 6z degerlendirme raporunu hazirlar.

7) Midiirltigiin stratejik planini hazirlar.

8) Belirlenen standartlarin kalitesinin gelistirilmesini saglar.

9) Mudiirliigiimiizdeki programlarin akredite edilmesi i¢in gerekli ¢alismalari yapar.

10) Midiirliigiimiizdeki programlarin akredite edilmesi i¢in gelen Akreditasyon ziyaret ekibinin programini hazirlar ve
yuriitiir.

11) Ogretim elemanlarina gerektiginde “Ogretim Siireci Degerlendirme Anketlerinin” uygulanmasini saglar.

12) Ogrencilerin gerektiginde Enstitii degerlendirme anketlerini hazirlar ve uygulanmasini saglar.

13) Egitim-6gretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirir.

14) Miidiiriin gorev alan ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

15) Miidiir olmadigi zamanlarda Midiirliige vekalet eder.

16) Altindaki bagl is unvanlart: Anabilim Dali/Bilim Dali Baskanliklar1, Ogretim Uyeleri, Anabilim Dali/Bilim Dali /
Boliim Sekreterleri.

17) Mudiir yardimcisi, yukarida yazili olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine

getirirken, Miidiire karst sorumludur.




