T.C.
NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI
Fen Bilimleri Enstitiisiti

Gorev Tanimlar:

GOREYV ADI: Anabilim Daly/Bilim Dali Baskan1
GOREV KAPSAMI: Fen Bilimleri Enstitiisii

GOREVIN KISA TANIMI: Necmettin Erbakan Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; enstitiiniin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve dgretimi gergeklestirmek igin gerekli tiim faaliyetlerinin

etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla idari ve akademik isleri boliim icerisinde yapar.

GOREVI VE SORUMLULUKLAR:

1) Anabilim Dali/Bilim Dali kurullarina bagkanlik eder.

2) Bilim dal1 ihtiyaglarin1 Miidiirlik Makamina yazili olarak rapor eder.

3) Midiirliik ile Bilim dali arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar.

4) Anabilim dalina bagl bilim dallar1 arasinda esgiidiimii saglar.

5) Ana-bilim dalinda ders dagilimini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar.

6) Ana-bilim dallarinda egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.

7) Ek ders ve sinav iicret puantaj ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar.

8) Anabilim dallarmin egitim-6gretimle ilgili sorunlarmi tespit eder, Miidirliige iletir.

9) Anabilim dali degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitiir, raporlart Miidiirliige sunar.

10) Enstitii Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esgiidiimlii ¢alisarak anabilim dalina bagli programlarin
akredite edilme ¢aligmalarimi yiiriitiir.

11) Egitim-6gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde ger¢eklesmesi amacina yonelik olarak
anabilim dalindaki 6gretim elemanlar1 arasinda bir iletisim ortaminin olusmasina calisir.

12) Enstitii yazismalarinda bilim dallari ile ilgili gerekli bilgilerin akigini saglar.

13) Her donem baginda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglar.

14) Anabilim dali egitim ve 6gretimin verimliligi artirmak i¢in bilim dallari ile aralikli zamanlarda toplantilar yapar.
15) Ders kayitlarinin diizenli bir bi¢imde yapilabilmesi i¢in danigsmanlarla toplantilar yapar.

16) Bilim dallarinda Lisansiistii egitim-6gretim yonetmeligine uygun bir sekilde is ve islemlerin uygulanmasini saglar.
17) Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

18) Enstitti Miidiiriiniin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

YETKILERI:

19) Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

20) Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve geregleri kullanabilmek.

21) imza yetkisine sahip olmak.

22) Anabilim dalina alinacak personelin se¢iminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama yetkisine sahip
olmak.

23) Altindaki bagli is unvanlar1, Ogretim Uyeleri, Boliim Sekreterleri.

24) Anabilim dali bagkani, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine

getirirken, Enstitii Miidiiriine kars1 sorumludur.




