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HASSAS GOREV TESPIT FORMU VE PROSEDURLERI

Gorevin Yerine

Hassas Gorevler Hassas Gorevi Olan Personel Dl:ilzsek ; Getirilmeme Prosediirii
y Sonucu (AliInmasi Gereken Onlemler veya Kontroller
1-Birim tarafindan Boliim/program agilmasi ile ilgili Fakiilte
Ali YARAR /Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu kurul karari ile kriterlerin
Sube Miidiirii Rektorliige gonderilmesi.
Nafiz 1-Cezai islem 2-Birimden gelen dosyalar kontrol edilerek, eksiklik
KOG uygulanmasi bulunanlar gerekli diizeltmeler yapilmak {izere ilgili birime
. Yasemin TEMiZ Hamza v . 2-itibar kaybi iletilir. Tamamlanan teklifler senatoya sunulur.
Bolum/}’rogram DEMIRTAS . Og.renC} Yiiksek 3-Sorusturma 3-Senatoda agilmasi uygun goriillen Boliim/Program ile ilgili
Ag¢ma Islemleri Ayse AGIRB AS Sube Miidiirii Isleri Daire acilmasi alman kararlar ABAYS’a girilir.
V. Bagkan1 4-Gérevde 4-ABAYS’ta onaylanan yada reddedilen (Boliim/Program
aksakliklar acilmasi/agilmamasina) Boliimler/Programlar ilgili birime
bildirilir ve otomasyonlara gerekli eklemeler yapilir.
Ali YARAR 1-Yatay gecis ile 1-Birimlerden yatay gecis kontenjanlarinin yazi ile istenilmesi.
Mehmet BINAN | Sube Miidiirti Nafiz ogrenci alinamamasi | 2- Birimlerden gelen kontenjan 6nerilerinin kontrol edilir ve
Yatay Gegis KOC Viiksek riski basvuru takvimi hazirlanarak senatoya sunulur,
Kontenjanlan . ukse 2-Gorevde 3-Senato karar1 sonucunda belirlenen kontenjan ve bagvuru
Sevgi YILDIRIM Hamza ~ Ogrenci aksakliklar takviminin YOKSIS’e aktarilmast,
DEMIRTAS | Isleri Daire 3-Ogrencilerin 4- YOK tarafindan yayilanan ilandan soran Universite web
Sube g/lﬁdﬁrii Baskani magdur edilme riski | sayfasinda duyuru yayinlanmasi,
1-Daire Bagkanligimiz tarafindan hazirlanan veya birimlerden
. gelen yonetmelik/yonerge/usul ve esaslar taslaginin incelenerek
Ali YARAR senatoya sunulmasi.
Sube Midirii Nafiz 2- Senatonun Kararina gore onaylanan yonetmeligin
KOG 1-Itibar kayb1 Cumbhurbagkanlik Mevzuat1 Gelistirme ve Yayin Genel
Yonetmelik/Yonerge/ Tiim Personel Hamza Ogrenci YViiksek 2-Sorusturma Midirliigiine Resmi"GaZ?tede yayinlanmak iizere gdnderilmesi.
Usul ve Esaslar . L o acilmasi 3-Senato Kararina gore yonerge/usul ve esaslarin Web sayfasind
Hazirlama DEMIRTAS | Isleri Daire 3-Gorevde ayinlanmasi
Sube Miidiirii Baskani yayiia ) e T
v 3 aksakliklar 4-Bu siireglerde gerekli 6zenin gosterilmesi, siireg igerisinde
' aksamaya sebebiyetin engellenmesi yoniinde gerekli kontrollerin
yapilmasi.




Ali YARAR

Sube Miidiirii Nafiz 1-Birimlerden bir sonraki y1lin Akademik takvim planlanmasinin
KOC 1-itibar kaybi istenmesi
Akademik Takvim Mehmet BINAN N ' YViiksek 2-Sorusturma 2-Gelen teklifler dogrultusunda ortak bir Akademik takvim
islemleri Hamza ~ Ogrenci agilmasi hazirlanmasi
d DEMIRTAS | isleri Daire 3-Gorevde 3-Hazirlanan Akademik takvimin Senatoya sunulmasi
Sube Midiirti Baskani aksakliklar 4-Senatoda onaylanan Akademik takvim Universite web
V. sayfasinda duyurulmasi ve birimlere bildirilmesi
Ali YARAR 1-Yiksekogretim Kurulu Bagkanligi tarafindan yurt disindan
Hasan YASAR Sube Miidiirii Nafiz 1-Uluslararas kabul edilecek 6grencilerin kontenjanlarinin istenilmesi tizerine
KOC o . birimlere yazi yazilir.
Uluslararas1 Ogrenci i Ogrenci magdur 2-Birimlerden gelen kontenjan dnerileri kontrol edilerek
. Mustafa AKSIN ) Yiiksek | olmalar
Kontenjanlari Hamza Ogrenci 2-Gérevde senatoya sunulur.
DEMIRTAS | isleri Daire 3-Senatoda kabul edilen Yurt disindan kabul edilecek 6grenci
I SO aksakliklar . P
Giil Hiimeyra Sube Miidiirii Bagkan1 3-itibar kavbi kontenjanlar1 ve kabul kosullar1 YOK e bildirilir.
ARSLAN V. Y 4-Yurt dis1 6grenci kontenjanlari ve kabul kosullari iiniversite
Ali YARAR
Sube Miidiirii Nafiz 1-Gorevde 1-Gizli yazilarla ilgili gerekli is ve islemlerin yapilma siirecinde;
Gizli Yazilarin KOC aksakliklar ilgili tim personelin kanun ve yonetmelikler kapsaminda
Hazirlanmasi Tiim Personel ) Yiiksek | 2-Sorusturma ylikiimliiliikklerini ~ yerine  getiritrken = 6zenli ve  hassas
Hamza ~ Ogrenci acilmast davranmalarinin saglanmast.
DEMIRTAS | Isleri Daire 3-itibar kaybi
Sube Miidiirii Bagkan
V.
Ali YAI%A,B . 1-itibar kayb1 1-Genel Sekreterlik makami tarafindan alinan Universite
Sube Miidiirii Nafiz ) . e N o
Yasemin TEMIZ KOC 2-Gorevde Yonetim Kurulu/Senato Kararlart OIDB’ye génderilir.
.. . . Yiiksek | aksakliklar 2-Kararlarin OIDB tarafindan gereginin yapilmasi.
Universite Yonetim . ae 3-Sorusturma 3-OIDB tarafindan Universite Yonetim Kurulu/Senato Kararlar
Kurulu/Senato Kamil Can Hamza ~ Ogrenci ! Akademik biriml Snderilmesi
Kararlan islemleri AKPINAR DEMIRTAS | isleri Daire acilmast ademik birimlere gonderilmesi.
Sube Miidiirii Bagkani

V.




Mehmet BINAN | Ali YARAR 1-Kayitlarin yapilacagi yer ve tarihler OSYM’ye bildirilmesi.
. Sube Miidiirii Nafiz 1-Cezai islem 2-Kayit igin gerekli belgeler ile kayit yeri ve tarihlerin web
OSYM Kesin Kayit : KO 4 sayfasinda ilani
: . Kamil Can ¢ . uygulanmasi y S ,
Islemleri AKPINAR Yiksek 2-itibar kayb 3-Aday 6grenciler i¢in kayit rehberi web sayfanin hazirlanmasi ve
Hamza Ogrenci 3-Sorusturma ilani. )
Yasin DEMiRTA$ 1sleri Daire acilmas 4-QSYS ile Universitemize yerlesen } Ogrencilerin verilerinin,
DEDEOGLU Sube Miidiirii Baskani 4-Gorevde YOK’ten webservisler aracilign ile Ogrenci Bilgi Sistemine
V. aksakliklar aktarilmasi. )
5-Kayit yaptiran 6grenci sayilarinin OSYM’ye bildirilmesi.
1-Ilan edilen basvuru tarihlerinde 6grencilerin bagvurularinin
. gerekli belgelerle birimler tarafindan kabul edilmesinin
AthI;/[l%/;}{" Nafiz 1-Yatay gecis ile saglanmasi
Yatay Gegis Bagvuru- Sube Midiirii KOC ogrenci alinamamas1 | 2-Kayit igin gerekli belgeler ile kayit yeri ve tarihlerin web
Kayit islemleri Tiim Personel Yiiksek | riski sayfasinda ilani.
. . 2-Gorevde 3-Yatay gecisi kabul edilen 6grencilerin kayitlarinin gerekli
Hamza Ogrenci 9
DEMIRTA L e aksakliklar belgelerle yapilmasinin saglanmas.
S | Isleri Daire g . v A ,
o e 3-Ogrencilerin 4-Kayd1 yapilan 6grenci bilgilerinin OBS’ye tanimlanmasi.
Sube Miidiirii Bagkani 5 . o s . S
V. magdur edilme riski | 5-Kurum digindan gelen 6grencilerin 6zliikk dosyalarinin ilgili
iiniversitelerden istenilmesi, Kurum disina giden 6grencilerinin
ozliik dosyalarinin géonderilmesi
1-Birimler tarafindan mezuniyetleri onaylanan O6grencilerin
Diploma ve Diploma Ali YARAR diplomalari hazirlanir ve kontrolii yapilir.
Eki islemleri Sube Miidiirii Nafiz Yiiksek | 1. Ogrencilerin 2-Kontrolii biten diplomalar imza iglemleri i¢in Birimlere teslim
Yasin KOE magdur olma riski 2- edll}r.' . . . . .
DEDEOGLU Gérevde aksakliklar 3-Birimler tarafindan imza iglemleri tamamlanan diplomalar imza
. Hamza Ogrenci 3-itibar kavbi icin Rektor’e sunulur.
Mehmet BINAN | DEMIRTAS | Isleri Daire 4-idari sorﬁ turma 4-Imzadan ¢ikan diplomalara soguk miihiir ve hologram islemleri
Sube Miidiirii Bagkan ¥ yapilr.
V. 5-Ogrencilere verilmek {izere birimlere tutanak karsiligi teslim

edilir.




Ali YARAR

1-imza ve onay siireci tamamlanan Meslek Yiiksekokulu saglhk

) Sube Miidiirii Nafiz e . . )
Yasin KOC 1-Ogrencilerin programlarindan mezun olan &grencilerin diplomalari Dalre
Diploma Tescil DEDEOGLU magdur olma riski 2- Bagkanligimiz araciligr ile 11 Saglhik Midiirliigiine gonderilerek
Islemleri . Hamza Ogrenci Yiiksek Gérevde aksakliklar tescil iglemi yapilir. o . o
Mehmet BINAN | bEMIRT AS | isleri Daire 2-Imza ve onay siireci tamamlanan Tip ve Dis Hekimligi
Sube Miidiirii Bagskani Fakiilteleri 6grencilerinin diplomalarinin tescil islemi i¢in Saglik
V. Bakanligi’na gonderilerek tescil isleminin yapilmast.
Ali YARAR
Sube Miidiirii Nafiz
Disiplin Cezast Alan ‘ KOC 1-Gorevde ITD%Sip.lir.l Kurulu Kararina istinaden ceza alan Ogrencilerin
Osrenci islemleri Mehmet BINAN ) Orta aksakliklar bilgilerinin YOKSIS aktarimlarinin  kontroli ve varsa
& } Hamza Ogrenci 2-Itibar kayb1 eksikliklerin giderilmesi,
DEMIRTAS | isleri Daire 3-Sorusturma
Sube Miidiirii Bagkani
V.
Mehmet BINAN ‘;lllb:‘ﬁ/ﬁ‘giu Nafiz l-ogrenl(/:i VBilg.il Sistemifnig tliim kullaml((:llﬁr (akademivli—idaz(i
. o KOC 1-Gérevde personel/6grenci er) tarafindan sorunsuz kullammini saglama
Ogrenci Bilgi Kamil Can aksakliklar icin gerekli bilgilendirmelerin OIDB tarafindan
Sistemi (OBS) AKPINAR Hamza Ogrenci Yiiksek 2-Zaman kaybi yazili/sozlii/gorsel olarak yapilmasi.
Kullanimi DEMIRTAS | isleri Daire 3-itibar kaybr 2-OBS’de yapilan islemlerde kullanicilarin karsilagsmis olduklari
Yasin Sube Miidiirii Baskan teknik sorunlarmm kullanicilar tarafindan yazilim firmasina
DEDEOGLU V. bildirilmesi
Ali YARAR l-Ogrencilerin
Kamil Can Sube Miidiirii Nafiz magdur olmasi riski | 1-OBS’de yer alan Ogrenci bilgileri web servis araciligi ile
Yiiksekogretim Veri AKPINAR KOC 2-Istatistiki bilgi YOKSIS veri tabanmna aktarilmasi ve aktarilan verilerin
) Aktarimi (YOKSIS) ) YViiksek alacak kurumlarin teyitlesmesi on-line sekilde giinliik olarak gerceklestirilmesi.
Islemleri ve Teyitlesme Mehmet BINAN Hamza ~ Ogrenci veri alamama riski 3- | 2-Yapilan teyitlesmenin giinliik kontrol edilmesi.
Islemleri DEMIRTAS | Isleri Daire Sorusturma 3-Verilerde hata varsa, verilerin diizeltilerek tekrar gonderilmesi.
Sube Miidiirii | Bagkani 4-Zaman kaybi
V. S-Itibar kayb1




Mehmet BINAN

Ali YARAR

1-Istatistiki bilgi

Sube Miditrii Nafiz alacak kurumlarin
. . . KOC . - 1-I¢ ve dis paydaslar tarafindan talep edilen verilerin hazirlanarak
Ogrenci istatistikleri Kamil Can Orta veri alamama riski Joilere teslim edilmesi
AKPINAR o . 2-Zaman kayb1 Ligtiere fesim edlimest, . .
Hamza ~ Ogrenci 3-Gorevde 2-Bu siireclerde ilgili personelin gerekli 6zeni gostermesi.
DEMIRTA Isleri Daire -
Yasin Sube Mﬁdiirsﬁ sBaskam aksakliklar
DEDEOGLU \Va
) 1-Universte
Athﬁ/IR‘Z‘R Nafiz programlarina 1-YOK tarafindan yeni 6gretim yilhmn kontenjan onerilerinin
) Sube Mudirii KOC Ogrenci alinmamasi | istenilmesi iizerine OSYM kontenjan Onerilerinin birimlerden
OSYM kontenjanlarin ‘ riski istenilmesi.
bildirilmesi Mehmet BINAN Hamza Ogrenci Yiksek | 2-Telafisi giig 2-Kontrol asamasi tamamlanan kontenjanlarin Senato’ya
. L e sonuclara yol agma | sunulmast
DEMIRTAS Isleri Daire riski 3-Senato’dan ¢ikan kararlarm Universitemizin OSYM kontenjan
Sube Miidiirii Baskan o RS . Ja
v 3-Gorevde onerilerinin ABAYS’a web sayfasindaki ilgili tabloya iglenmesi.
' aksakliklar
Ali YARAR
Sube Miidiirt Nafiz 1-Gorevde 1-Tii lin o6 tuluk alanl . .
Gelen-Giden Evrak Tiim Personel KOC ) aksakliklar -Tiim personelin gérev ve sorumluluk alanlarina giren evraklarin
Yiiksek o . zamaninda hazirlanmasi
o . ) 2-Bilgi ve veri o e .
Hamza Ogrenci cksiklisi 2-Evraklarin takibi konusunda gerekli 6zenin gosterilmesi.
DEMIRTAS | Isleri Daire g
Sube Miidiirii Bagkani
V.
Ali YARAR .
e 1-Gorevde

Siireli Yazilarin Sube Miidiiri Ee(l)ﬁé aksakliklar

(Evraklarin) 2-Sorusturma 1-Siireli evraklarin zamaninda hazirlanmasi ve ilgili birimlere
Zamaninda Tiim Personel Hamza Osrenci Yiiksek agllmasi gonderilmesinde gerekli dikkatin saglanmasi,

Hazirlanmasi Ve DEMIRTAS isle%i Daire 3-Itibar kayb1 2-Verimlilik ve isleyiste aksakliga imkan vermeyecek sekilde
Ilgili Yerlere Sube Miidiirii Baskani 4-Islerin aksamasi gorevli personelle birlikte tiim personelin, 6nem vermesi.
Gonderilmesi Vv ? ve evraklarin

) kaybolmasi
Ali YARAR
Sube Miidiirii | Nafiz o e o
Gizli Bilgi KOC 1-Kamu zarar 1-Mubhteviyati 8iz ilik ~igeren evrakin ] 11-et1-11-nes'1r}de
igeren Dosyalarm 2- itibar kaybi kurye(personel) gorevlendirilerek zimmet karsiligi ilgili kisiye

Gii oo e Tiim Personel Hamza Ogrenci .. tesliminin saglanmasi, yine ayni evrak biiro icerisinde muhafaza
iivenliginin ve . , e Yiiksek | 3-Sorusturma dilecekse: kilitli verde bulundurul 51

Korunmasinin DEMIRTAS isleri Daire acilmasi edilecekse; kilitli yerde bulundurulmasinin saglanmasi.
Saglanmasi Sube Midirii Bagkani 4-Cezai islemler

V.




Ali YARAR
Sube Miidiirii

Nafiz

Belgelerin KOC 1-Hak kaybl . o . .
Korunmasi ile Orta 2-Aranan bilgi ve 1-Belgelerin ilgisiz kisilerin eline gegmemesi hususunda, gerekli
B ene s Tiim Personel . . Belgeye Ozenin gosterilmesi.
Ilgili islemler Hamza Ogrenci ulasilamamast
DEMIRTAS | isleri Daire 3
Sube Miidiirii Bagkani
V.
Ali YARAR 1-Dikey gegisle 1-OSYM tarafindan yayinlanan dikey gecis kilavuzundaki
lb Miidiirii Nafiz ogrenci bilgiler dogrultusunda dikey gecis yapacak Ogrencilerle ilgili
Sube Midird KOC almmamasi riski “Kayit Takvimi, gerekli evraklar, yer vs.” bilgilerini igeren
2-Gorevde duyurunun; Daire Bagskanligi ve tiiniversite web sayfasinda
Dikey gecis islemleri ; Hamza Ogrenci . ak§a}< hqur . yaym lann'laS{. .
Mehmet BINAN DEMIRTAS | isleri Daire Yiiksek | 3-Ogrencilerin 2-Ogrencilerin  kayitlarmin  gerekli belgelerle yapilmasinin
Sube Miidiirii $B askan magdur edilmesi saglanmasi.
vV 4-Itibar kayb1 3-Kayd yapilan 6grenci bilgilerinin OBS nde giincellenmesi
) 5-Sorusturma 4-I§ ve islemlerde gerekli dikkatin ve kontrollerin saélanmg&.
Ali YARAR 1-Ogrencilerin bagvuru ve tercih islemlerini yiriten YOK’iin
lb Miidiirii Nafiz 1-Zaman kaybi kesin kayit listesini YOKSIS’te yayinlanmasini takiben; kayit
Sube Midirii KOC 2-Gorevde tarihi, evraklar, yer ile ilgili bilgileri i¢ceren duyurunun dairemiz
Saghk Alaninda ' aksakliklar ve iiniversitemiz web sayfasinda yayilanmasi,
Lisans Tamamlama Mehmet BINAN Hamza Osrenci Yiiksek | 3-Ogrencilerin 2-Bagvuruda bulunan o6grencilerin kayitlarimin ilgili tarihlerde
Is ve Islemleri DEMIRTAS | i le%i Daire magdur edilmesi yapilmasi,
Sube Miidiirii SB askani 4-Itibar kaybi1 3-Kaydi yapilan 6grenci bilgilerinin OBS’ne tanimlanmasi.
V. 5-Sorusturma 4-Islemlerinin takvim dahilinde yiiriitiilmesi, siireglerindeki is ve
_ islemlerde gerekli dikkatin saglanmasi.
Ali YARAR l-Ogrencilerin. . )
) Kamil Can Sube Miidiirii Nafiz magdur olma riski 1-Ders Ogretim Planlari ile ilgili birimlerden verilerin toplanmasi
Ders Ogretim AKPINAR KOC 2-Telafisi glic ve kontrolii
Planlarinin Yiiksek zararlara sebebiyet 2-Kontrol asamasi tamamlanan ders Ogretim planlariin
Diizenlenmesi ve Yasin Hamza Ogrenci verme riski Senato’ya sunulmasi
Giincellenmesi DEDEOGLU DEMIRTAS | isleri Daire 3-Gorevde 3-Senato’dan ¢ikan kararlarin birimlere resmi yazi yoluyla
Sube Miidiirii Bagkan1 aksakliklar bildirilmesi.
V. 4-Zaman kaybi
All YARAR 1-Gorevde 1-Universite iist ydnetimi isbirligi giiclendirilerek gerekli
. . Mehmet BINAN ! o aksakliklar tedbirlerin bir biitiin halinde alinmasi; kontrollerin yapilmasi, yeni
Ogrenci Bil be Miid Nafiz yap Y
S'stemg' (i)lc;S) IE%_I imi Sube Midiiri KOC 2-Ogrencilerin onlemlerin gelistirilmesi konularinda dairemizin iizerine diisen
! ! st Kamil Can Viiksek magdur edilmesi sorumlulugu titizlikle yerine getirmesi ve gerekli hassasiyetlerin
Giivenlisinin AKPINAR Hatmza Ssrenc HKSEX ] 3. jtibar kaybr gelistirilmesi,
Sasl 8 DEMIRTAS | i lefrgi Daire 4-Sorusturma 2-Ogrenci Bilgi Sisteminin yedeklenmesinin ve gilivenliginin
glanmast Yasin oo 1o e 3 5-Sisteme hatali veya| saglanmasi,
= Sube Miidiirii Baskani y g
DEDEOGLU Vv kot niyetli giris 3-Personelin gorev ve sorumluluklarimin bilincinde olmasi

yapilmasi riski




1-Gorevde
aksakliklar

Ali YARAR
Sube Miidiirii Nafiz 2-Zaman kaybr . . .
Faaliyet KOC 3-Verilecek bilgiye | 1-Faaliyet rapo.rllarl.nm h321rlanmt<1s1 igin, gerekh veri ve bilgilerin
Raporlarmin Mehmet BINAN Orta dayali dggmlgguna iliskin kontrollerin; ilgili personel tarafindan
Hazirlanmas: Hamza Ogrenci olarak k@umun d1kkat1.1ce yapilmasi,
DEMIRTAS | isleri Daire yliriitecegi 2-Faaliyet raporunun web sayfasinda yaymlanmasi.
Sube Miidiirii Baskani gahsmalarda hataya
V. sebebiyet verme
riski
1-Gorevde
. aksakliklar 1-Ic kontrol calismalarinda yer alan kavramlarin, yeterince
Ali YAI%A}{_- f 2-Zaman kayb1 Oziimsenmesi ve buna bagli olarak faaliyetlerin istenildigi gibi
Sube Miidiiri anm 3-idari sorusturma gerceklestirilmesi i¢in; gerekli ¢caligmalarin yapilmasi,
ic Kontrol Sistemi ¢ 4-Giiven kaybi 2-i¢ kontrol .konusunda bilgilendirici egitimler, toplantilar vs.
Calismalart Tiim Personel Hamza Ogrenci Yiiksek S-Kummun ama¢ ve | diizenlenmesi, _ . o .
DEMIRTAS | isleri Daire hedeflerine 3-Anlagilmayan hususlarda I¢ Denetim Birimi’nden rehberlik
Sube Miidiirii Baskant ulasmasma' alinmast, ) . . .
V. engelleyebilecek 4-I¢ kontrol diizenlemelerinin takip edilerek c¢alismalarin
risklerin gbzden giincellenmesi
kagirilmasi
) 1-Hak kaybi1
: Ali YAI%AB_‘ 2-Gorevde 1-Dairemiz web sayfasinda gerekli bilgi ve duyurulari iceren
Birim Web Mehmet BINAN | Sube Miidiirii Nafiz YViiksek | 2ksakliklar glincellemelerin, zamaninda yapilmasimin saglanmast.
Sayfasi KOG ukse 3-itibar kaybi 2-Is ve islemlerde gorevli personel tarafindan 6zenli ve dikkatli
Kamil Can Hamza Ogrenci 4-Sorusturma davranilmasi.
AKPINAR DEMIRTAS | isleri Daire agilmast
Sube Miidiirii | Bagkani
V.
] 1-Dairemiz  e-posta  adresine gelen postalarin  giinliik
Birim E-Posta AILYW" Nafiz 1-Gorevde kontrollerinin.ylapllmam S
islemleri Tiim Personel Sube Miidiiri KOC Diisiik | aksakliklar 2-Sorumlu  kisi tara.t"lpdan. e-postalarin konularma gore ilgili
2-itibar kaybi personellere yonlendirilmesi ve cevaplanmasi
v . 3-Konularma goére Sube Miidiirleri ve Daire Bagkaninin
Hamza | Ogrenci bilgilendirilmesi
DEMIRTAS | Isleri Daire
Sube Miidiirii Bagkani

V.




1-Kamu zararina

1- Cumhurbagkan1 Karari ile belirlenen har¢ miktarlar1 ikinci

Ali YARAR s.e‘tl):?blyet verme Ogretimde Ogrenim goren ve azami Ogrencilik siiresini asan
Sube Miidiiri E%ﬁz glsol, Jeri ogrencilere tahakkuk ettirilmesi,
Ogrenim Ucreti/Katki ¢ - %r enci ern 2-Har¢/Katki Paymi 6deyen 6grencilerin OBS iizerinden ders
Pay1 islemleri Mehmet BINAN - . Yiiksek | o agcut Oimast secme iglemi yapilir.
Hamza ~ Ogrenci 3-Telafisi gii¢ 3-ikinci dsretimde %10°a wiren 63 Jer tesoit edilerek Broi
DEMIRTAS | Isleri Daire sonuglara yol agma | . inet ogretimde 7ol a gIren ogrenciier tespit ediierek orgun
Sube Miidiirii Baskani ciski Ogretim harci tahakkuk ettlrll}r. ) o .
V. 4-Gorevde 4-Harg/Katki Pay1 tqplam miktarlar1 Strateji ve Gelistirme Daire
aksakliklar Bagkanligina gonderilir.
Ali YARAR . o
Ogrenci Bilgilerinin Sube Miidiirii Nafiz 1-O%r encilerm. i 2. | 1-Yiiksek Ogrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu Genel
KYK’ya bildirilmesi Mehmet BINAN KOG Diisiik ggrge\?(;eoa?szl?ﬁkiar- Midurligi'niin yazisina istinaden tniversitemize kayith tim
Hamza Ogrenci ogrencilerin bilgileri eksiksiz YOKSIS’e aktarilir.
DEMIRTAS | isleri Daire
Sube Miidiirii Baskani
V.
1-Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlarin  kontrollerinin,
sayimlarinin diizenli olarak yapilmasi esnasinda gerekli 6zenin
gosterilmesi,
Ali YARAR 2-Tagmirlarin teslim alinmasi, korunmasi ve yerine zamaninda
Sube Miidiirii Nafiz teslim edilmesi ve birebir kullanicilarin zimmetine verilmesi
KOC 1-Kamu zararina hususunda gerekli dikkatin saglanmasi,
Tagmir Kayit ve Mehmet BINAN ) Yiiksek sebebiyet verme 3-Taginir kayitlarinin tutulmast ve bunlara iliskin belge ve
Kontrol Islemleri Hamza ~ Ogrenci 2-idari sorusturma cetvellerin zamaninda diizenlenmesi konusuna gerekli 6nemin
DEMIRTAS | Isleri Daire verilmesi,
Sube Miidiirii Baskan 4-Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan taginirlar1 kontrol
V. ederek teslim almak, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima
verilmesini 6nlemek hususunda 6zenli davranilmasi,
5-Tiim bu is ve islemlerde sorumlu personelin kamu zararinin
olugmasina engel olacak sekilde gerekli hassasiyeti gostermesi.
Ali YARAR 1-Daire Bagkanliginda kullanilacak malzemeler ile ilgili teklif
D()Sg;tll:cl:::l;e‘;zin Mehmet BINAN e Mndit E?)ﬁé Yiiksek ;113(&: 1?;;?;%3 t;ﬂﬁf;j Srlnalzemelerin mevzuata uygun olarak teslim isleminin
. . Ll apilmasi
Islemleri Hamza ) Ogrenci 2-Idari sorusturma g-ghnan malzemelerin MY {izerinden 6demelerinin yapilmasi
DEMIRTAS | Isleri Daire
Sube Miidiirii Bagkani

V.






