T.C.
NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI

(Ogrenci Isleri Daire Baskanhg)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU VE PROSEDURLERI

Gorevin Yerine

Hassas Gorevler Hassas Gorevi Olan Personel Dlilzsek ; Getirilmeme Prosediirii
uzey Sonucu (AliInmasi Gereken Onlemler veya Kontroller
1-Birim tarafindan Boliim/program agilmasi ile ilgili Fakiilte
Ali YARAR /Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu kurul karari ile kriterlerin
Sube Miidiirii Rektorliige gonderilmesi.
V. Eeglé 1-Cezai islem 2-Birimden gelen dosyalar kontrol edilerek, eksiklik
bulunanlar gerekli diizeltmeler yapilmak {izere ilgili birime
uygulanmast g yap g
L Yasemin TEMiZ Hamza o8 . 2§,§ibar kaybi iletilir. Tamamlanan teklifler senatoya sunulur.
Bolum/‘PrOgran.l DEMIRTAS . g.r%w} Yiiksek 3-Sorusturma 3-Senatoda acilmasi uygun goriilen Boliim/Program ile ilgili
Ag¢ma Islemleri Ayse AGIRBAS | Sube Miidiirii siert Lalre acilmasi alman kararlar ABAYS’a girilir.
V. Baskan V. 4-Gorevde 4-ABAYS’ta onaylanan yada reddedilen (Boliim/Program
aksakliklar acilmasi/agilmamasina) Boliimler/Programlar ilgili birime
bildirilir ve otomasyonlara gerekli eklemeler yapilir.
Ali YARAR 1-Yatay gecis ile 1-Birimlerden yatay gecis kontenjanlarinin yazi ile istenilmesi.
Sube Miidiirt Nafiz Ogrenci alinamamasi | 2- Birimlerden gelen kontenjan 6nerilerinin kontrol edilir ve
Yatay Gegis V. KOC . riski basvuru takvimi hazirlanarak senatoya sunulur,
y : Yiiksek . .
Kontenjanlar Mehmet BINAN . ) 2-Gorevde 3-Senato karar1 sonucunda belirlenen kontenjan ve bagvuru
Hamza . Og-renc'l aksakliklar takviminin YOKSIS’e aktarilmast, )
DEMIRTAS Isleri Daire 3-Ogrencilerin 4- YOK tarafindan yayinlanan ilandan soran Universite web
Sube Qz/luduru Bagkan V. magdur edilme riski | sayfasinda duyuru yayinlanmasi,
1-Daire Bagkanligimiz tarafindan hazirlanan veya birimlerden
. gelen yonetmelik/yOnerge/usul ve esaslar taslaginin incelenerek
Ali YARAR senatoya sunulmasi.
Sube Miidiirii Nafiz . .
v KO ' 2- Senatonun Kararina gére onaylanan yonetmeligin
: ¢ 1-Itibar kaybi Cumbhurbagkanlik Mevzuat1 Gelistirme ve Yayin Genel
Yonetmelik/Yonerge/ Tiim Personel Hamza Ogrenci Yiiksek 2-Sorusturma Midirliigiine ResmluGaz?tede yayinlanmak iizere gonderilmesi.
Usul ve Esaslar . AN acilmasi 3-Senato Kararina gore yonerge/usul ve esaslarin Web sayfasind
DEMIRTAS | Isleri Daire .
Hazirlama Sube Miidiirii | Baskan V 3-Gorevde yayinlanmasi.
v ¥ : aksakliklar 4-Bu siireglerde gerekli 6zenin gosterilmesi, siire¢ igerisinde

aksamaya sebebiyetin engellenmesi yoniinde gerekli kontrollerin
yapilmasi.




Ali YARAR

ube Miidiirii Nafiz 1-Birimlerden bir sonraki yilin Akademik takvim planlanmasinin
S y P
V. KOC 1-itibar kaybi istenmesi
Akademik Takvim Mehmet BINAN N . YViiksek 2-Sorusturma 2-Gelen teklifler dogrultusunda ortak bir Akademik takvim
islemleri Hamza Ogrenci agilmasi hazirlanmasi
d DEMIRTAS | Isleri Daire 3-Gorevde 3-Hazirlanan Akademik takvimin Senatoya sunulmasi
Sube Mudirii | Bagkan V. aksakliklar 4-Senatoda onaylanan Akademik takvim Universite web
V. sayfasinda duyurulmasi ve birimlere bildirilmesi
Ali YARAR 1-Yiksekogretim Kurulu Bagkanligi tarafindan yurt disindan
Sube Miidiirii Nafiz 1-Uluslararas kabul edilecek 6grencilerin kontenjanlarinin istenilmesi iizerine
) V. KOC o . birimlere yazi yazilir.
Uluslararas1 Ogrenci Hasan YASAR N Ogrenci magdur 2-Birimlerden gelen kontenjan dnerileri kontrol edilerek
Kontenjanlan H Os i Yiksek | olmalar senatoya sunulur
51 Hi amza grenci el .
Gl Himeyra DEMIRTAS | isleri Daire 2-Gorevde 3-Senatoda kabul edilen Yurt disindan kabul edilecek 6grenci
ARSLAN N aksakliklar . et e s
Sube Miidiirii | Baskan V. 3-itibar kavbi kontenjanlar1 ve kabul kosullar1 YOK’e bildirilir.
V. y 4-Yurt dig1 6grenci kontenjanlari ve kabul kosullari tiniversite
Ali YARAR
Sube Miidiirii Nafiz 1-Gorevde 1-Gizli yazilarla ilgili gerekli is ve islemlerin yapilma siirecinde;
Gizli Yazilarin V. KOC aksakliklar ilgili tiim personelin kanun ve yonetmelikler kapsaminda
Hazirlanmasi Tiim Personel ) Yiiksek | 2-Sorusturma ylikiimliiliikklerini ~ yerine  getirirken = 6zenli ve  hassas
Hamza ~ Ogrenci acilmast davranmalarinin saglanmasi.
DEMIRTAS | Isleri Daire 3-itibar kaybi
Sube Miidiirii | Baskan V.
V.
Ali YARAR 1-itibar kayb1 1-Genel Sekreterlik makami tarafindan alinan Universite
Sube Miidiirii Nafiz < . A, . o
Yasemin TEMIZ v KOC 2-Gorevde Yonetim Kurulu/Senato Kararlart OIDB’ye génderilir.
.. . . ' Yiiksek | aksakliklar 2-Kararlarin OIDB tarafindan gereginin yapilmasi.
Universite Yonetim . ae 3-Sorusturma 3-OIDB tarafindan Universite Yonetim Kurulu/Senato Kararlari
Kurulu/Senato Kamil Can Hamza ~ Ogrenci ! Akademik biriml snderilmesi
Kararlart islemleri AKPINAR DEMIRTAS | isleri Daire acilmast ademik birimlere gonderilmesi.
Sube Miidiirii | Bagkan V.

V.




Mehmet BINAN | Ali YARAR 1-Kayztlarin yapilacagi yer ve tarihler OSYM’ye bildirilmesi.
. ) Sube Midiirii Nafiz 1-Cezai islem 2-Kayit igin gerekli belgeler ile kayit yeri ve tarihlerin web
OSYM Kesin Kayit Kamil Can \Va KOC uygulanmas: sayfasinda ilani.
Islemleri Yiiksek e 3-Aday 6grenciler i¢in kayit rehberi web sayfanin hazirlanmasi
AKPINAR . 2-Itibar kaybi X y ogrencrierig yitrehberi web say stve
Hamza Ogrenci 3-Sorusturma 11a91. }
Yasin DEMiRTAS Isleri Daire acilmas 4-QSYS ile Universitemize yerlesen ) Ogrencilerin verilerinin,
DEDEOGLU Sube Miidiirii | Baskan V. 4-Gorevde YOK’ten webservisler araciligi ile Ogrenci Bilgi Sistemine
V. aksakliklar aktarilmasi. )
5-Kayit yaptiran 6grenci sayilarinin OSYM ’ye bildirilmesi.
1-Ilan edilen basvuru tarihlerinde 6grencilerin basvurularmnin
Ali YARAR o gefekli belgelerle birimler tarafindan kabul edilmesinin
be Miidiiri Nafiz 1-Yatay gegcis ile saglanmasi
Yatay Geg¢is Basvuru- Sube v udurd KOC ogrenci alinamamas1 | 2-Kayit igin gerekli belgeler ile kayit yeri ve tarihlerin web
Kayit islemleri Tim Personel ' Yiiksek | riski sayfasinda ilan1.
Hamza Ogrenci 2-Gorevde 3-Yatay gecisi kabul edilen 6grencilerin kayitlarinin gerekli
DEMIRTAS | isleri Daire ak.s.avkhkla}r - belgelerle yaplllll.?flnln .sagla.nm.as.l. ,
Sube Miidiirii | Baskan V 3-Ogrencilerin 4-Kaydi yapilan 6grenci bilgilerinin OBS’ye tanimlanmasi.
v ’ magdur edilme riski | 5-Kurum disindan gelen 6grencilerin 6zlilk dosyalarmin ilgili
' iiniversitelerden istenilmesi, Kurum disina giden 6grencilerinin
Ozliik dosyalarinin génderilmesi
1-Birimler tarafindan mezuniyetleri onaylanan O6grencilerin
Diploma ve Diploma Ali YARAR diplomalari hazirlanir ve kontrolii yapilir.
EKi islemleri Sube Miidiirii Nafiz Yiiksek | 1-Osrencilerin 2-Kontrolii biten diplomalar imza iglemleri i¢in Birimlere teslim
Yasirl V. KOE ma“gdur olma riski 2- edilir.
DEDEOGLU as 3-Birimler tarafindan imza iglemleri tamamlanan diplomalar imza
s . Gorevde aksakliklar | . e
Hamza Ogrenci 3-itibar kavbi icin Rektor’e sunulur.
Mehmet BINAN | DEMIRTAS | Isleri Daire 4-idari somy turma 4-Imzadan ¢ikan diplomalara soguk miihiir ve hologram islemleri
Sube Miidiirii | Baskan V. 3 yapilir.
V. 5-Ogrencilere verilmek iizere birimlere tutanak karsiligi teslim

edilir.




Ali YARAR

1-imza ve onay siireci tamamlanan Meslek Yiiksekokulu saglhk

) Sube Miidiirii Nafiz v o . .
Yasin N2 KOC 1-Ogrencilerin programlarindan mezun olan &grencilerin diplomalari Dalre
Diploma Tescil DEDEOGLU magdur olma riski 2- Bagkanligimiz araciligr ile Il Saglhik Midirliigiine gonderilerek
Islemleri . Hamza Ogrenci Yiiksek Gérevde aksakliklar tescil islemi yapilir. . . o
Mehmet BINAN | bEMIRT AS | isleri Daire 2-Imza ve onay siireci tamamlanan Tip ve Dis Hekimligi
Sube Miidiirii | Baskan V. Fakiilteleri 6grencilerinin diplomalarinin tescil islemi i¢in Saglik
V. Bakanligi’na gonderilerek tescil isleminin yapilmast.
Ali YARAR
Sube Miidiirii Nafiz
Disiplin Cezas Alan ‘ V. KOC 1-Gorevde 1.-D151p.11r.1 Kurulu Kararina istinaden ceza alan Ogrencilerin
Osrenci islemleri Mehmet BINAN ) Orta aksakliklar bilgilerinin YOKSIS aktarimlarinin  kontroli ve varsa
& } Hamza Ogrenci 2-Itibar kayb1 eksikliklerin giderilmesi,
DEMIRTAS | isleri Daire 3-Sorusturma
Sube Miidiirii | Baskan V.
V.
Mehmet BINAN ‘;lllb:‘ﬁ/[}}l‘;}}m Nafiz l-ogrenl(/:i VBilg.il Sistemifnig tim kullamlillﬁr (akademivli—idag(i
. o V. KOC 1-Gérevde personel/6grenci er) tarafindan sorunsuz kullammin saglama
Ogrenci Bilgi Kamil Can aksakliklar icin gerekli bilgilendirmelerin OIDB tarafindan
Sistemi (OBS) AKPINAR Hamza Ogrenci Yiiksek 2-Zaman kaybi yazili/sozlii/gorsel olarak yapilmasi.
Kullanim DEMIRTAS | isleri Daire 3-itibar kaybi 2-OBS’de yapilan islemlerde kullanicilarin karsilagsmis olduklari
Yasin Sube Miidiirii | Baskan V teknik sorunlarmm kullanicilar tarafindan yazilim firmasina
DEDEOGLU V. ’ bildirilmesi
Ali YARAR l-Ogrencilerin
Kamil Can Sube Miidiirii Nafiz magdur olmasi riski | 1-OBS’de yer alan Ogrenci bilgileri web servis araciligi ile
Yiiksekogretim Veri AKPINAR V. KOC 2-Istatistiki bilgi YOKSIS veri tabanina aktarilmasi ve aktarilan verilerin
_ Aktarmm (YOKSIS) ) YViiksek alacak kurumlarin teyitlesmesi on-line sekilde giinliik olarak gerceklestirilmesi.
Islemleri ve Teyitlesme Mehmet BINAN Hamza ~ Ogrenci veri alamama riski 3- | 2-Yapilan teyitlesmenin giinliik kontrol edilmesi.
Islemleri DEMIRTAS | Isleri Daire Sorusturma 3-Verilerde hata varsa, verilerin diizeltilerek tekrar gonderilmesi.
Sube Miidiirii | Bagkan V. 4-Zaman kayb1
V. S-Itibar kayb1




Ali YARAR

1-Istatistiki bilgi

Sube Midirt Nafiz alacak kurumlarin
O3 S e e V. KOC . - 1-I¢ ve dis paydaslar tarafindan talep edilen verilerin hazirlanarak
grenci Istatistikleri . Orta veri alamama riski o . . .
Mehmet BINAN . . 2-Zaman kavbi ilgilere teslim edilmesi,
Hamza ~ Ogrenci 3-Gorevde y 2-Bu siireclerde ilgili personelin gerekli 6zeni gostermesi.
DEMIRTAS | Isleri Daire -
Sube Miidiirii | Baskan V. aksakliklar
V.
. 1-Universte
Ath‘;IR‘Z‘R Nafiz programlarina 1-YOK tarafindan yeni 6gretim yilimn kontenjan onerilerinin
Sube Vu urd KOC Ogrenci alinmamasi | istenilmesi iizerine OSYM kontenjan Onerilerinin birimlerden
OSYM kontenjanlarin ' riski istenilmesi.
bildirilmesi Mehmet BINAN Hamza Ogrenci Yiksek | 2-Telafisi giig 2-Kontrol asamast tamamlanan kontenjanlarin Senato’ya
: L Te T sonuglara yol agma | sunulmasi ) )
S?l ?:ﬁ{i;ﬁrsu Iél;rll(;?lage riski 3-Senato’dan ¢ikan kararlarin Universitemizin OSYM kontenjan
v g ’ 3-Gorevde onerilerinin ABAYS’a web sayfasindaki ilgili tabloya iglenmesi.
' aksakliklar
Ali YARAR
Sube Miidiirt Nafiz 1-Gérevde " o .
Gelen-Giden Evrak Tiim Personel V. KOC ) aksakliklar 1-Tiim personelin gorev ve sorumluluk alanlarina giren evraklarin
Yiiksek 2-Bilei " zamaninda hazirlanmasi
Hamza Ogrenci eksik%ig‘i/e ve 2-Evraklarin takibi konusunda gerekli 6zenin gdsterilmesi.
DEMIRTAS | Isleri Daire
Sube Miidiirii | Baskan V.
V.
Ali YARAR .
e 1-Gorevde

Siireli Yazilarin Sube %l/[udum anﬁé aksakliklar

(Evraklarin) ’ 2-Sorusturma 1-Siireli evraklarin zamaninda hazirlanmasi ve ilgili birimlere
Zamaninda Tiim Personel Hamza Osrenci Yiiksek agilmasi gonderilmesinde gerekli dikkatin saglanmasi,

Hazirlanmasi Ve DEMIRTAS | i le%i Daire 3-Itibar kayb1 2-Verimlilik ve isleyiste aksakliga imkan vermeyecek sekilde
Tlgili Yerlere Sube Miidiirii éa kan V 4-Islerin aksamasi gorevli personelle birlikte tiim personelin, 6nem vermesi.
Gonderilmesi v } ' ve evraklarin

' kaybolmasi
Ali YARAR
Sube Middrd 5 1-Mubhtevi izlilik i k iletilmesind
Gizli Bilgi V. KOC 1-Kamu zarari -Muhteviyati gizliik ~ igeren  evrakm 1-et1- mesinde
. - kurye(personel) gorevlendirilerek zimmet karsiligi ilgili kisiye
Iceren Dosyalarin .. i 2- Itibar kayb1 T N . .S
.. oo e Tiim Personel Hamza Osrenci .. tesliminin saglanmasi, yine ayni evrak biiro icerisinde muhafaza
Giivenliginin ve ! , verenc Yiiksek | 3-Sorusturma . S 5
Korunmasinin DEMIRTAS | isleri Daire acilmasi edilecekse; kilitli yerde bulundurulmasinin saglanmasi.
Saglanmasi Sube Midirii | - Baskan V. 4-Cezai islemler

V.




Ali YARAR
Sube Miidiirii

Nafiz

. 1-Hak kayb1
K(l)}rﬂrgnt:lill::lile V. KOC Orta 2-Aranan bilgi ve 1-Belgelerin ilgisiz kisilerin eline gegmemesi hususunda, gerekli
P Tiim Personel . . Belgeye 0zenin gosterilmesi.
Ilgili islemler Hamza ~ Ogrenci lasil
DEMIRTAS | isleri Daire wastiamamast
Sube Miidiirii | Baskan V.
V.
Ali YARAR 1-Dikey gegisle IT(").SYM tarafindan ya.ylnlanan. dikey gecis kllz.lvuzun.da.k%
be Miidiirii Nafiz ogrenci bilgiler dogrultusunda dikey gecis yapacak Ogrencilerle ilgili
Sube Vu urd KOC almmamasi riski “Kayit Takvimi, gerekli evraklar, yer vs.” bilgilerini i¢eren
’ 2-Gorevde duyurunun; Daire Bagkanligi ve tiniversite web sayfasinda
Dikey gecis islemleri ; Hamza Ogrenci . ak§a}< llklgr . yaym lann'laS{. .
Mehmet BINAN DEMIRTAS | isleri Daire Yiiksek | 3-Ogrencilerin 2-Ogrencilerin  kayitlarinin  gerekli  belgelerle yapilmasinin
Sube Miidiirii | Bagkan V. magdur edilmesi saglanmasi.
Nl 4-Itibar kayb1 3-Kayd yapilan 6grenci bilgilerinin OBS nde giincellenmesi
5-Sorusturma 4-Is ve islemlerde gerekli dikkatin ve kontrollerin saglanmasi.
Ali YARAR I-Qgrencilerip bngum_.Ve tercih islemlerini yiirl'itel.l YOK iin
Sube Miidiiri Nafiz 1-Zaman kayb1 kesin kayit listesini YOKSIS’te yayinlanmasi takiben; kayit
ube Vu ur KOC 2-Gorevde tarihi, evraklar, yer ile ilgili bilgileri iceren duyurunun dairemiz
Saghk Alaninda ' aksakliklar ve Uiniversitemiz web sayfasinda yayinlanmasi,
Lisans Tamamlama Mehmet BINAN Hamza Ogrenci Yiiksek | 3-Ogrencilerin 2-Basvuruda bulunan &grencilerin kayitlarinin ilgili tarihlerde
Is ve Islemleri DEMIRTAS | isleri Daire magdur edilmesi yapilmasi, -
Sube Miidiirii | Bagkan V. 4-Itibar kayb1 3-Kaydi yapilan 6grenci bilgilerinin OBS’ne tanimlanmast.
V. 5-Sorusturma 4-Islemlerinin takvim dahilinde yiriitiilmesi, siireglerindeki is ve
_ islemlerde gerekli dikkatin saglanmasi.
Ali YARAR 1-Ogrencilerin
) Kamil Can Sube Miidiirii Nafiz magdur olma riski 1-Ders Ogretim Planlari ile ilgili birimlerden verilerin toplanmasi
Ders Ogretim AKPINAR V. KOC 2-Telafisi gli¢ ve kontrolii
Planlarinin YViiksek zararlara sebebiyet 2-Kontrol asamast tamamlanan ders Ogretim planlarinin
Diizenlenmesi ve Yasin Hamza Ogrenci verme riski Senato’ya sunulmast
Giincellenmesi DEDEOGLU DEMIRTAS | isleri Daire 3-Gorevde 3-Senato’dan ¢ikan kararlarin birimlere resmi yazi yoluyla
Sube Miidiirii | Baskan V. aksakliklar bildirilmesi.
V. 4-Zaman kayb1
‘ Al YARAR 1-Gorevde I-Ur.liveltsite- uist yé’)ngtimi isbirligi gﬁglendirilerek gerekli
Ogrenci Bilgi Mehmet BINAN Sube Mildiirii Nafiz ak§akllqur . tedblrlenp bir butun hahpde almmmast; konjcroll@rl.n yapllma51, yeni
Sistemi (OBS) Erisimi . v KOC 2-Ogrenc11§r1n . onlemlerin ge.h‘stl.rllmem 'konula-rmda'dalremlzlr? ﬁzerlnfe dﬁsgn
ve Kamil Can ' Yiiksek mggdur edilmesi sorl.lrr.lh.llugu' titizlikle yerine getirmesi ve gerekli hassasiyetlerin
Giivenliginin AKPINAR Hamza Ogrenci 3-Itibar kaybi gelistirilmesi, =~ N o
Saglanmas: . DEMIRTAS | isleri Daire 4-Sgrusturma 2-9gren01 Bilgi Sisteminin yedeklenmesinin ve gilivenliginin
Yasin Sube Midiirii | Baskan V 5-Sisteme hatali veya| saglanmasi,
DEDEOGLU V. ' koti niyetli girig 3-Personelin gorev ve sorumluluklariin bilincinde olmasi

yapilmasi riski




1-Gorevde
aksakliklar

Ali YARAR
o 2-Zaman kaybi
Sube Miidiirii Nafiz . iy . . . o
Faalivet v KOC 3-Verilecek bilgiye | 1-Faaliyet raporlarinin hazirlanmasi igin, gerekli veri ve bilgilerin
Ra orla}r"mm Mehmet BINAN ' Orta dayali dogruluguna iliskin kontrollerin; 1ilgili personel tarafindan
Halz) \rlanmasi Hamza Ogrenci olarak kurumun dikkatlice yapilmasi,
DEMIRTAS | isleri Daire ylirlitecegi 2-Faaliyet raporunun web sayfasinda yayimlanmasi.
Sube Miidiirii | Baskan V. saligmalarda hataya
V. sebebiyet verme
riski
1-Gorevde
Ali YARAR aksakliklar 1-Ic kontrol calismalarinda yer alan kavramlarin, yeterince
1b i Nafiz 2-Zaman kaybi Oziimsenmesi ve buna bagli olarak faaliyetlerin istenildigi gibi
Sube Vu urd KOC 3-Idari sorusturma gergeklestirilmesi i¢in; gerekli ¢alismalarin yapilmast,
ic Kontrol Sistemi ) 4-Giiven kaybi 2-I¢ kontrol konusunda bilgilendirici egitimler, toplantilar vs.
¢ Calismalart Tiim Personel Hamza Orenci Yiksek | 5-Kurumun amag ve | diizenlenmesi,
d DEMIRTAS 11e%i Daire hedeflerine 3-Anlasiimayan hususlarda i¢ Denetim Birimi’nden rehberlik
Sube Miidiirii éa Kan V ulagmasina alinmast,
v ? ' engelleyebilecek 4-I¢ kontrol diizenlemelerinin takip edilerek c¢alismalarin
' risklerin gbzden giincellenmesi
kagirilmasi
) 1-Hak kaybi1
Ali YARAR Nafi 2-Gorevde 1-Dairemiz web sayfasinda gerekli bilgi ve duyurulari iceren
Birim Web Mehmet BINAN Sube Miidiiri KE(I)IZ Yiiksek aksakliklar giincellemelerin, zamaninda yapilmasinin saglanmast.
Sayfasi V. ¢ 3-Itibar kayb1 2-Is ve islemlerde gorevli personel tarafindan 6zenli ve dikkatli
0 O ) 4-Sorusturma davranilmasi.
amza ~ Ogrenci !
DEMIRTAS | isleri Daire actimast
Sube Miidiirii | Baskan V.
V.
ALY 1-Dairemiz  e-posta  adresine gelen postalarin  giinliik
i YARAR .

Birim E-Posta Sube Miidiirii Nafiz 1-Gorevde kontrollerlnm. yapﬂmam o
; . , - 2-Sorumlu kisi tarafindan e-postalarm konularina gore ilgili
Islemleri Ti{im Personel V. KOC Diigiik | aksakliklar . . .

2-itibar kavbt personellere yonlendirilmesi ve cevaplanmasi
H oy . Y 3-Konularina gore Sube Miidirleri ve Daire Bagkaninin
amza . grencl bilgilendiril :
DEMIRTAS | Isleri Daire refendirmest
Sube Miidiirii | Bagkan V.

V.




1-Kamu zararina

1- Cumhurbagkan1 Karar1 ile belirlenen har¢ miktarlar1 ikinci

Ath‘;[R‘S‘R Nafiz iiit;blyet verme Ogretimde Ogrenim goren ve azami Ogrencilik siiresini asan
) . Sube v udurd KOC 2-Orencilerin ogrencilere tahakkuk ettirilmesi,
Ogrenim Ucreti/Katki ) ma“%lur olmast 2-Har¢/Katki Payimi ddeyen ogrencilerin OBS iizerinden ders
Pay1 islemleri Mehmet BINAN . . Yiiksek & o se¢me iglemi yapilir.
Hamza Ogrenci 3-Telafisi gii¢ Ny o/ 1A i . o -
. A 3-Ikinci 6gretimde %10’a giren 6grenciler tespit edilerek drgiin
DEMIRTAS | Isleri Daire sonuglara yol agma | . . LS
o s S Ogretim harci tahakkuk ettirilir.
Sube Miidiirii | Bagkan V. riski . . .. .
v 4-Gorevde 4-Harg/Katki Pay1 toplam miktarlar1 Strateji ve Gelistirme Daire
' aksakliklar Baskanligina gonderilir.
Ali YARAR . o
Ogrenci Bilgilerinin ‘ Sube Miidiir Eeglz Ilr;g%lrl?gilrfianiiski 5. | 1-Yiiksek Ogrenim  Kredi ve Yurtlar Kurumu Genel
KYK’ya bildirilmesi Mehmet BINAN V. ¢ Diisiik Gérgev de aksakliklar Midirligi’niin yazisina istinaden iiniversitemize kayitli tim
0 Ogrenci dgrencilerin bilgileri eksiksiz YOKSIS e aktarilir.
amza
DEMIRTAS | isleri Daire
Sube Miidiirii | Bagkan V.
V.
1-Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlarin  kontrollerinin,
sayimlarinin diizenli olarak yapilmasi esnasinda gerekli 6zenin
gosterilmesi,
Ali YARAR 2-Tagmirlarin teslim alinmasi, korunmasi ve yerine zamaninda
Sube Miidiirii Nafiz teslim edilmesi ve birebir kullanicilarin zimmetine verilmesi
V. KOC hususunda gerekli dikkatin saglanmasi,
1-Kamu zararina e o
Tasmir Kayit ve Mehmet BINAN ) Yiiksek sebebivet verme 3-Taginir kayitlarinin tutulmasit ve bunlara iliskin belge ve
Kontrol Islemleri Hamza Ogrenci 2.i dariy sorusturma cetvellerin zamaninda diizenlenmesi konusuna gerekli 6nemin
DEMIRTAS | Isleri Daire ¥ verilmesi,
Sube Miidiirii | Baskan V. 4-Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlar1 kontrol
V. ederek teslim almak, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima
verilmesini 6nlemek hususunda 6zenli davranilmasi,
5-Tim bu is ve islemlerde sorumlu personelin kamu zararmin
olugmasina engel olacak sekilde gerekli hassasiyeti gostermesi.
Ali YARAR 1-Daire Bagkanliginda kullanilacak malzemeler ile ilgili teklif
Satinalma ve pube Efdudum anﬁé 1-Kamu zararina ;‘i%lii?r? Srlnalzemelerin mevzuata uygun olarak teslim isleminin
Dogrudan Temin Mehmet BINAN ' Yiiksek sebebiyet verme yapilmasi yeu 3
Islemleri Hamza ) Ogrenci 2-Idari sorusturma 3-Alinan malzemelerin MYS iizerinden 6demelerinin yapilmasi
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