NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
ON MALI KONTROLE iLiSKIN USUL VE ESASLAR HAKKINDAKI
YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
Madde 1- Bu Y&nergenin amaci, Necmettin Erbakan Universitesinde 6n mali kontrol
faaliyetlerinin yiiriitiilmesine iliskin ilke, is ve islemleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge, Necmettin Erbakan Universitesi harcama birimlerinin ve
Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemlerde
uygulanacak 6n mali kontrol usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 58.
maddesi ile 31.12.2005 tarih ve 26040 (3. Miikerrer) sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
yiiriirliige giren i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslarin 27. maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tamm

Madde 4- Bu Yonergede gegen;

Universite: Necmettin Erbakan Universitesini,

Rektor: Necmettin Erbakan Universitesi Rektoriini,

Strateji Gelistirme Daire Baskanhg: Necmettin Erbakan Universitesi Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligini,

Personel Daire Baskanhg: Necmettin Erbakan Universitesi Personel Daire
Bagkanligini,

I¢ ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii: Necmettin Erbakan Universitesi Strateji
Gelistirme Daire Baskanlig1 i¢ ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigiinii,

Biitce ve Performans Sube Miidiirliigii: Necmettin Erbakan Universitesi Strateji
Gelistirme Daire Baskanlig1 Biitce ve Performans Sube Miidiirliigiinii,

Muhasebe ve Maas Tetkik Sube Miidiirliigii: Necmettin Erbakan Universitesi
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Muhasebe ve Maas Tetkik Sube Miidiirliigiini,

Harcama Birimi: Necmettin Erbakan Universitesi biinyesinde yer alan ve kendisine
Odenek tahsis edilen fakiilte, enstitli, yliksekokul, meslek yiiksekokulu, hastane, 6zel kalem,
hukuk miisavirligi ve daire baskanliklarini,

Harcama Yetkilisi: Harcama biriminin en {ist yoneticisini,

Gerceklestirme Gorevlisi: Harcama yetkilisinin talimati {izerine; igin yaptirilmasi,
mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya iligkin islemlerin yapilmasi, 6deme i¢in gerekli
belgeler ile 6deme emri belgesinin diizenlenmesi ve 6n mali kontroliiniin yapilmasi
gorevlerini yiritenleri,

On Mali Kontrol: Necmettin Erbakan Universitesinin gelir, gider, varlik ve
yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve islemlerinin; Universitenin biitgesi, biitce tertibi,
kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili finansman programi, merkezi yonetim biit¢e kanunu ve
diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir
sekilde kullanilmasi yonlerinden yapilan kontrolii,



Goriis Yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadig1 yoniinde Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca verilen yazili goriisii veya
dayanak belge iizerine yazilan serhi,

Biitce Tertibi: Biitge Kanunlarinda kurumsal, fonksiyonel ve finansman
siniflandirmanin biitiin diizeyleri ile ekonomik siniflandirmanin ilk iki diizeyini igeren analitik
biitge kodlamasini,

Yonerge: Necmettin Erbakan Universitesi On Mali Kontrol Y®6nergesini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
On Mali Kontrol

On Mali Kontroliin Kapsam

Madde 5- On mali kontrol gérevi, Universitenin ydnetim sorumlulugu gergevesinde,
harcama birimleri ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi tarafindan yerine getirilir. Gelir,
gider, varlik ve yiikiimliiliikklere iliskin mali karar ve islemler, harcama birimleri ve Strateji
Gelistirme Daire Baskanhig: tarafindan Universitenin biitcesi, biitce tertibi, kullanilabilir
Odenek tutari, ayrintili finansman programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali
mevzuat hiikiimlerine uygunluk yonlerinden kontrol edilir.

Mali karar ve islemler harcama birimleri tarafindan kaynaklarin etkili, ekonomik ve
verimli bir sekilde kullanilmasi acisindan da kontrol edilir.

On Mali Kontroliin Niteligi

Madde 6- On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilip verilmemesi, danisma ve
Onleyici nitelige haiz olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan
uygulanmasinda baglayici degildir.

Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrolii sonucunda uygun goriis verilmis olmasi,
harcama yetkilileri ve gerceklestirme gorevlilerinin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

Harcama Birimlerinin On Mali Kontrol Siireci ve Usulii

Madde 7- Harcama yetkilisi, harcama biriminin tist kademe yoneticileri arasindan bir
veya daha fazla sayida gergeklestirme gorevlisi gorevlendirir. Gergeklestirme gorevlisi,
harcama yetkilisinin talimati {izerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim
almaya iliskin igslemlerin yapilmasi, 6deme i¢in gerekli belgeler ile 6deme emri belgesinin
diizenlenmesi ve 6n mali kontroliiniin yapilmas1 gérevlerini yiiriitiir.

Harcama biriminde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha
onceki iglemlerin kontroliinii icerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin
yiiriitiilmesinde gorev alanlar, yapacaklari islemden 6nceki islemleri de kontrol ederler. Stireg
kontrolii “Mali Islemlerin Siirec Akis Semasi”na (EK-1,2,3) uygun olarak vyiiriitiiliir.
Gergeklestirme gorevlisi, yaptigi kontrol sonucunda 6deme emri belgesi lizerine “Kontrol
edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhi diiserek imza atar.

Strateji Gelistirme Daire Baskanh@gimin On Mali Kontrol Siireci ve Usulii

Madde 8- Yonergenin iigiincii boliimiinde belirtilen Strateji  Gelistirme Daire
Bagkanliginin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemler, harcama birimleri tarafindan
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir. Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca
yapilan kontrol sonucunda, mali karar ve islemin uygun goriilmesi halinde, dayanak belgenin
iizerine “Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhi diisiiliir veya yazili goriis diizenlenir.
Mali karar ve islemin uygun goriilmemesi halinde ise uygun goériilmeme nedenlerini agikga



belirten bir goriis yazisi yazilarak kontrole tabi karar ve islem belgeleri eklenmek suretiyle
harcama birimine gonderilir. Yonergenin 11. maddesi uyarinca yapilan kontrollerde yazili
goriis diizenlenmesi zorunludur.

Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca diizenlenen yazili goriisler ayrintili, a¢ik ve
gerekceli olmak zorundadir. Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri
bulunan mali karar ve islemlerde, bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlar
belirtilerek, bunlarin diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun goriildiigii seklinde yazili goriis
diizenlenebilir. Goriis yazisi, harcama birimi tarafindan ilgili islem dosyasinda saklanir ve bir
ornegi de 6deme emri belgesine eklenir.

Kontrol Yetkisi

Madde 9- Strateji Gelistirme Daire Baskanliginda 6n mali kontrol yetkisi Daire
Baskanina aittir. Kontrol sonucunda diizenlenen yazili goriis ve kontrol serhleri Daire Baskani
tarafindan imzalanir. Daire Bagkani bu yetkisini, siirlarim1 agikga belirtmek sartiyla yazili
olarak, I¢ ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii yoneticisine devredebilir.

Strateji  Gelistirme Daire Bagkanliginin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve
islemlerin kontrolii, I¢ ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii tarafindan yerine getirilir.

Harcama birimlerinde 6n mali kontrol gorevi, gerceklestirme gorevlileri tarafindan
yerine getirilir.

Gérevler Ayrihg Ilkesi

Madde 10- Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi goérevi ayni kiside
birlesemez. Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginda 6n mali kontrol gorevini yiiriitenler; onay
belgesi ve ekleri ile sartname ve sézlesme tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin
belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim alinmast gibi mali karar ve islemlerin
hazirlanmas1 veya uygulanmasi asamalarinda gorevlendirilemezler; ihale komisyonu ile
muayene ve kabul komisyonunda bagkan veya iiye olamazlar.

UCUNCU BOLUM
Strateji Gelistirme Daire Baskanhiginin On Mali Kontroliine Tabi
Mali Karar ve islemler

Taahhiit Evraki ve Sozlesme Tasarilari

Madde 11- (Degisik 1. fikra: 16.12.2022 tarih ve 282262 sayih Olur) Ihale
kanunlarma tabi olsun veya olmasin, harcamay1 gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme
tasarilarindan mal ve hizmet alimlari i¢in tutar1 5.000.000 (bes milyon) Tiirk Lirasini asanlar,
yapim isleri i¢in tutar1 15.000.000 (onbes milyon) Tiirk Lirasini1 asanlar, Strateji Gelistirme
Daire Bagkanliginin 6n mali kontroliine tabidir. Bu tutarlara katma deger vergisi dahil
degildir.

Harcama birimleri, Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin 6n mali kontroliine tabi
taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarina iligkin tiim bilgi ve belgeleri igeren biri asil, biri onaylh
suret olmak tizere iki adet islem dosyasini sézlesme imzalanmadan once Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderir.

Kontrol edilmek tizere Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilecek islem
dosyalarina asagida belirtilen bilgi ve belgelerin eklenmesi gerekmektedir:

1. Thale Onay Belgesi,

2. Yaklagik Maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,



3. Thale dokiimani, ihaleye iliskin tiim sartnameler ve yapilan ihalenin usul ve tiiriine
uygun olarak, 4734 ve 4735 sayili Kanunlara iliskin yayimlanan yonetmelikler ve diger
diizenleyici mevzuat hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger
belgeler,

4. Tihale Komisyonunun (yedekleri ile birlikte) kurulmasina iliskin ihale yetkilisi
onayl,

5. Thale kayit numarasina iliskin Kamu Ihale Kurumu tarafindan verilen Ihale Kayat
Formu,

6. Ilan metni ve ihalenin Kamu fhale Kurumu tarafindan ilan edildigini gosteren Thale
Ilan Formu,

7. 1lan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet
yazilari ile bu yazilara ait teblig alindilari,

8. Yillik yatinm programlarinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya
degisikliklere gore yapilacak islerde:

- Merkezi Yonetim Biitce Kanununun bu konudaki hiikiimlerinin ve her yil Bakanlar
Kurulunca vyiirirlige konulan Yatirim Programimin Uygulanmasi, Koordinasyonu ve
izlenmesine Dair Karar’in 6ngordiigi islemlerin yapildigint kanitlayan belgeler,

- Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait bilgiler ile
toplulastirilmis projelerin alt kalemlerine iligkin bilgiler,

- Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde izin alinmasi gereken hallerde ilgili idarenin
izin yazist,

- 5018 sayili Kanunun 27. maddesi kapsamindaki ertesi yila gecen yiiklenmeler igin
Rektor onayt,

- Y1l iginde projelerin yer, karakteristik, siire, maliyet ve odenek degisikliklerine
iliskin belgeler,

9. [Ilgili mevzuat geregince CED raporu gerekli olan islerde CED olumlu belgesi ve
isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel izinler ve/veya komisyon Kararlari,

10. Yapim islerinde (4734 Sayili Kanunun 62. maddesinin (c) bendinde istisna
sayilanlar harig), arsa temini, miilkiyet, kKamulastirma ve imar islemlerinin tamamlandigina
dair belgeler,

11. Dogal afetler nedeniyle uygulama projesi yapilmasi igin yeterli siire bulunmadigi
gerekgesiyle teklif birim fiyat tizerinden ihale edilen islerde, bu durumu agiklayici bilgi ve
kanitlayici belgeler,

12. Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine
dair belgeler,

13. 4734 sayili Kamu Thale Kanununun 22. maddesinin a, b ve ¢ bentleri kapsaminda
tek kaynaktan (sozlesme ile) yapilan alimlara iliskin olarak ihale mevzuatinda belirlenen fiyat
arastirma tutanagi, standart formlar ile ayni maddenin (c) bendi kapsaminda yapilacak
alimlarda asil s6zlesme sureti,

14. 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 38. maddesi geregince idarenin tespit ettigi
yaklagik maliyete gore teklif fiyati asirt diisiik olanlarin teklifleri reddedilmeden o6nce
belirlenen siire iginde istenen agiklama ve teblig alindilar: ile istekliler tarafindan verilen
teklifte 6nemli oldugunu tespit ettigi bilesenler ile ilgili ayrintili yaz,

15. Sartname hiikiimleri geregince ihaleye katilan biitlin istekliler tarafindan ihale
komisyonuna ibrazi zorunlu olan bagvurular, teklif mektuplari, diger belgelerin tamamiu,

16. On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait
eleme nedeni olan biitiin belgeler,

17. ihale islem belgeleri ile ihale komisyonu tutanaklar: ve Kararlari,



18. ihale iizerinde kalan isteklinin ve ekonomik agidan en avantajl ikinci isteklinin,
4734 sayili Kanunun 58. maddesine gore yasakli olup olmadigina dair Kamu ihale
Kurumundan alinan teyit belgesi,

19. Thale kararinin onaylandigina dair ihale yetkilisi onay: (onay tarihinin belirtilmis
olmasi1 gerekmektedir.),

20. Ihale kararlarinin, ihale {izerinde birakilan da dahil ihaleye teklif veren biitiin
isteklilere bildirildigine dair yazi ve teblig alindilari,

21. “Ihalelere Karsi Yapilacak Idari Bagvurulara Ait Yonetmelik” hiikiimlerine gore
idareye ve/veya Kamu fhale Kurumuna basvuru bulundugu takdirde, buna iliskin yazismalar,

22. Thale iizerinde birakilan istekli ile ekonomik agidan en avantajli ikinci teklife ait
gecici teminatina ait “Alind1 Belgeleri”,

23. Bagbakanligin veya ilgili Bakanlarin iznine tabi alimlarda izin yazilari,

24. Imza asamasina getirilmis “Sézlesme Tasaris1”,

25. Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gosteren onayl dizi pusulast,

26. Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarin harcama birimlerince onayl
Tirkge tercimeleri.

Ayrica s6z konusu ihale islem dosyasina ait sézlesme imzalandiktan sonra, goriis
yazisi ilgi tutularak hazirlanacak yazi ekinde asagida belirtilen belgelerin onayli birer niishasi
harcama yetkilisi tarafindan Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir:

1. S6zlesmeye davet yazilari ve teblig alindilari,

2. Ihale {izerinde birakilan isteklinin, 4734 sayili Kanunun 10. maddesinin son fikrasi
(@), (b), (c), (d), (e) ve (g) bentlerinde sayilan durumlarda olmadigina dair belgeler,

3. Ihale iizerinde birakilan isteklinin, 4734 sayili Kanunun 53-j/1. maddesine gére
odemis oldugu “KIK Payi”na iliskin dekont,

4. Thale karar ve sézlesmesine ait damga vergilerinin 6dendigine iliskin belge,

5. Kesin teminata iligkin alind,

6. Imzalanmis olan sozlesme,

7. Yer teslim tutanagi,

8. Sozlesmede ongorilmeyen, is artismin zorunlu hale gelmesi ve bu artisin
miiteahhidine yaptirilmas: halinde buna iliskin gerekge, yaklasik maliyet hesap cetveli, onay
belgesi, ek kesin teminata iliskin belge ile ek karar ve sozlesmeye ait damga vergilerinin
odendigine iliskin belge,

9. Sozlesmelerin devri halinde devire iliskin onay ve diger belgeler ile devir
s0zlesmesi.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca en geg
on is giini iginde kontrol edilir. Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen goriis yazisi, islem
dosyasinin asil niishasi ile birlikte ayn1 siire i¢cinde harcama yetkilisine gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanhigimin On Mali Kontroliine Tabi Tutulmayacak
Islemler

Madde 12-

- Personel ve sosyal giivenlik prim giderleri,

- Ogrenci tedavi giderleri,

- Yolluklar,

- Gorev giderleri (Mahkeme har¢ ve giderleri; ilama bagl borglar; 6denecek vergi,
resim, harglar ve benzeri giderler; kiiltiir varliklar1 alimi ve korunmasi giderleri; isletme
ruhsat1 6demeleri vb.)

- Tarifeye bagl 6demeler (Ilan Giderleri, Sigorta Giderleri vb.)



- Kurs ve toplantilara katilma giderleri,

- Telif ve terciime ticretleri,

- Avukatlik hizmet bedelleri,

- Kismi zamanl 6grenci iicretleri,

- Cari transfer 6demeleri,

- Ulastirma ve haberlesme giderleri,

- Elektrik, su, dogalgaz vb. tiiketim giderleri,

- Tutar1 1.000.000 Tirk Lirasin1 asmayan mal ve hizmet alimlar ile tutar1 2.000.000
Tiirk Lirasin1 agmayan yapim isgleri,

- 2942 sayili Kamulastirma Kanunu kapsaminda yapilacak harcamalar,

- Yukarida sayilan harcamalara iliskin avans veya kredi suretiyle yapilacak ©n
Odemeler,

Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin 6n mali kontroliine tabi olmayacak, ancak
5018 Sayili Kanunun 61. maddesinde sayilan kontrollere tabi olacaktir.

Ayrica TUBITAK, Sanayi Bakanlig1 gibi kurum ve kuruluslar tarafindan desteklenen
arastirma ve gelistirme projeleri ile Avrupa Birligi ve uluslararasi kuruluslarin kaynaklarindan
kamu idarelerine proje karsilig1 aktarilan hibe tutarlarinin harcanmasina iligkin hususlar ilgili
mevzuatlar1 gercevesinde gerceklestirilir.

Odenek Gonderme Belgeleri

Madde 13- Ayrintili finansman programinda yer alan 6denekler ile yil iginde yetkili
makam tarafindan eklenen veya aktarilan 6deneklerin harcama birimlerinin kullanimina tahsis
edilmesi, O6denek gonderme belgesi diizenlemek suretiyle yapilir. Ayritili finansman
programinda yer alan Odeneklerin 6denek gonderme islemi serbest birakildiklari tarihten
itibaren, yil i¢inde eklenen veya aktarilan 6deneklerin 6denek gonderme islemi ise ekleme
veya aktarma isleminin yapildigi tarihten itibaren {ig is giinii i¢inde Biitge ve Performans Sube
Miidiirliigi tarafindan tamamlanir.

Odenek Aktarma islemleri

Madde 14- Harcama birimleri 6denek aktarma taleplerini Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina bildirirler. Bu taleplerin Rektore veya ilgili kurumlara sunulmasi, Rektdriin
onayina tabi ddenek islemlerinin yiiriirliikteki bilitce mevzuatina uygun gerceklestirilmesi, yil
icinde gerceklestirilen biitce islemleri hakkinda ilgili kurumlara bilgi verilmesi, ddenek
islemleri ile ilgili kontrollerin yapilmasi Biitge ve Performans Sube Miidiirliigiiniin gorevidir.
Bu sekilde yapilacak aktarmalar ilgisine gore Kanun, Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ve
biitce islemlerine iliskin diizenlemeler ¢ercevesinde kontrol edilerek, uygun goriilenler iki is
giinii icinde Biitce ve Performans Sube Miidiirliigii tarafindan sonuglandirilir.

Kadro Dagihim Cetvelleri

Madde 15- “190 sayiuli Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname “ye ait kadro dagilim cetvelleri, bu Kararname ile “Kadro Ihdas, Serbest Birakma
ve Kadro Degisikligi ile Kadrolarin Kullanim Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmelik”
hiikiimleri ¢ercevesinde Maliye Bakanligi ve Devlet Personel Baskanligi ile uygunluk
saglandiktan sonra, kontrol edilmek {izere Personel Daire Bagkanligi tarafindan Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.

“78 sayili Yiiksekogretim Kurumlart Ogretim Elemanlarimin Kadrolar: Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararname™ye ait kadro dagilim cetvelleri, Yiiksekogretim Kurulunun



onayint miiteakip kontrol edilmek {iizere Personel Daire Bagkanligi tarafindan Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

Kadro dagilim cetvelleri en geg bes is giinii icinde kontrol edilir. Ilgililerine yapilacak
O0demeler bu onayli kadro dagilim cetvellerine gore yapilir. Bu cetvellerde yapilacak
degisiklikler de ayni sekilde kontrole tabidir.

Seyahat Karti Listeleri

Madde 16- 6245 sayili Harcirah Kanununun 48. maddesi uyarinca Igisleri, Maliye ve
Ulagtirma Bakanliklar1 tarafindan miistereken belirlenen esaslar cercevesinde, Maliye
Bakanlig1 tarafindan her yil yapilan diizenlemeyi miiteakip; harcama birimleri seyahat karti
verilmesini istedikleri personel listesini Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina gonderir. Bu
talepler, ilgili mevzuata uygunluk ve biitce 6deneginin yeterliligi yoniinden en geg {i¢ is giini
icinde kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler gerekceli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Yan Odeme Cetvelleri

Madde 17- 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 152. maddesine dayanilarak
yirirliige konulan Bakanlar Kurulu Karar1 uyarinca, zam ve tazminat 0demesi yapilacak
personelin kadro veya gorev unvanlari, siniflari, dereceleri, sayilar1 ve hizmet yerleri ile
bunlara uygun olarak ddenecek zam ve tazminatin miktarlarin1 gdsteren ve serbest kadro
iizerinden hazirlanan cetvel ile bunlarin birimler itibartyla dagilimimi gosteren listeler
Personel Dairesi Baskanliginca ikiser niisha olarak 6n mali kontrole tabi tutulmak {izere
Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina gonderilir. Kontrol islemi ve siireci ile cetvellerin
Rektor tarafindan onaylanmasi, anilan Bakanlar Kurulu kararinda belirlenen Usul ve Esaslar
cercevesinde yliritiiliir. Cetvellerde yapilacak degisiklikler de aymi sekilde kontrol edilir.
Ilgililerine yapilacak 6demeler bu onayli yan 6deme cetvellerine gore yaplir.

Kontrol edilmek iizere gelen yan 6deme cetvelleri ile listeler ve belgeler, Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan en ge¢ bes is giinii i¢inde kontrol edilir. Kontrol
sonucunda uygun goriilen liste ve cetvellerin birer niishas1 ayni siire i¢inde bir yazi ekinde;
uygun goriilmeyen liste ve cetveller ise gerekgeli bir yazi ekinde Personel Daire Bagkanligina
gonderilir.

Sozlesmeli Personel Say1 Ve Sozlesmeleri

Madde 18- Maliye Bakanligi tarafindan yillik olarak vize edilen cetvellere ve tip
sozlesmeye uygun olarak caligtirilacak personelle yapilacak sézlesmeler ile ilgili mevzuati
geregince Maliye Bakanligi vizesi alinmaksizin calistirilabilecek sozlesmeli personelle
yapilacak sozlesmeler, Kontrol edilmek {izere Personel Dairesi Bagkanligi tarafindan Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina goénderilir.

Bu sozlesmeler, Bakanlik tarafindan vize edilen cetvellere, tip sozlesmeye ve ilgili
diger mevzuata uygunluk yoniinden en ge¢ bes is giinii iginde kontrol edilir. Kontrol
sonucunda uygun goriilen liste ve cetvellerin birer niishast ayn1 siire icinde bir yazi ekinde;
uygun goriilmeyen liste ve cetveller ise gerekceli bir yazi1 ekinde Personel Daire Baskanligina
gonderilir. Uygun goriilmeyen sozlesmeler gerekgeli yaziyla ilgili birime gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Idarece Yapilacak Diizenlemeler
Madde 19- Bu yo6nergede belirlenen mali karar ve islemlerin disinda kalan mali karar
ve islemlerin de Strateji Gelistirme Daire Baskanlhiginca kontrol edilmesine yonelik



diizenleme yapilabilir. Bu konuda yapilacak diizenlemeler bu Yonergede yapilacak
degisiklikler ile yirirlige konulur. Bu diizenlemelerde, Strateji Gelistirme Daire
Bagkanliginin 6n mali kontroliine tabi tutulacak mali karar ve islemler, riskli alanlar dikkate
alimmak suretiyle tiir, tutar ve konu itibariyle belirlenir ve yilda bir kez degerlendirilir.

On mali kontrole iliskin olarak yapilan diizenlemeler, Y&nergenin kabuliinden itibaren
on is glinii iginde Maliye Bakanligina bildirilir.

Uygun Goriis Verilmeyen Mali Karar ve Islemler

Madde 20- On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmedigi halde harcama
yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemlerin  Muhasebe ve Maas Tetkik Sube
Midiirligiince kayitlar1 tutulur ve aylik donemler itibariyle Rektore bildirilir. S6z konusu
kayitlar i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere de sunulur.

Kontrol Siiresi

Madde 21- Strateji Gelistirme Daire Baskanligi kontrol ve gorlis verme islemlerini
belirlenen siire iginde sonuglandirmak zorundadir. Yonergede belirtilen siirelerin baslangig
tarihinin belirlenmesinde, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi evrak giris kayit tarihini
izleyen is giinii esas alinir. Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin talebi ve Rektoriin onay1
tizerine bu siireler bir katina kadar arttirilabilir.

Diizenleme ve Koordinasyon Gorevi

Madde 22- Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi; Kanun, Usul ve Esaslar ve Yonerge
cergevesinde, Universitedeki 6n mali kontrole iliskin yontem ve standartlar konusunda
koordinasyonu saglamakla gérevli ve yetkilidir.

Tereddiitlerin Giderilmesi
Madde 23- Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye
Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig: yetkilidir.

Yiirirlik
Madde 24- Bu Yonerge 01.01.2014 tarihinde yiiriirlige girer.

Yiiriitme
Madde 25- Bu Yonergeyi Rektor yiirtitiir.



EK-1

SATINALMA ISLEMLERI SUREC AKIS SEMASI
Harcama Strateji Geligtirme
Birimi Daire Bagkanhgi
) ihale Komisyonu/
Gergeklestirme : :
é{irevslisi Piyasa Fly§t Aragtirma Daire Baskani
Komisyonu
(7) Daire Baskani tarafindan N
A A . imzalanan ile Onmali kontrol
e | [ @omen | e i Py— T B
MayELtiesan Ceten hazrlanan Odeme rie 2 Thale Karar / evrak ve sozlesme diizenlenen goriis
diizenlenir, ddenek Emri Belgesi, Ko “Yms Me Fiyatarastrmas: sonucunda tasansinin birer nishasi yazisi, Daire
kontrold yapilr ve Onay Gergeklestirme Eoyo0y, 0ot ierde hazrianan Piyasa Fiyat harcama birimine gonderil. Baskannin onayina
Belgesi diizenlenerek Géreviisi tarafindan AL S Arastrma Tutanad), Harcama S
Harcama Yetkiisi 3 yap_ﬁnasl icin Piyasa Yetkilisinin onayina sunulur.
imzalanarak Fiyat Arastrma
oo ! ¢ ve On Mali Kontrol
Ye bl goreviendirilir. b iidiirligii
(1) Harcama yetkilisi; : Sube Miidiirliigi
i g ¥ A
gérevlisi ve sal a
goreviilerine, mal ve 4 \* (5) Strateji Gelistrme Daire Baskanliginin 6n mali h(;m &3:1
hizmet almlan ile kontroliine tabi islere ait taahhitevrakiile i A A s
yapim islerinin yaklask L sézlesme tasansinin ikiser nlshas: Strateji tidisine adnderil
maliyetinin gkanimasi 5 Harogrna Gelistirme Daire Baskanh@ina gonderilir, Xe '
icin talimat verir, L Yetkilisi
(11) Harcama yetkilisi tarafindan
\_ ) imzalanan Odeme Emri ve eki
ywmm?é’m Muhasebe ve Maas Tetkik
(s) b Yawamklsad? Daire Baskanligina gonderiir. Sube Midiirltgi
sozlesme yapildiktan sonra, diger
(9) Tasinir Kayit ve Kontrol islerde Harcama Yetkilisinin onayini (13) Muhasebe Yetkilisi
Yetkiisi, Tasinir Islem Fisi miiteakip, mal ve hizmetler alinr, tarafindan 5018 sayih
diizenlenmesi gerekenmal ve yapm isleri yaptrilir. Alnan mal ve Kal.ru'\ 60. madd&ﬁ
malzemelerin ambar girislgn"fﬁ hizmetler ile yapm islerinin muayene
yaparak Tasinr Islem Fisini vekabul i y s1 icin kontroler mﬂ'
diizenler. Muayene ve Kabul Komisyonlari sonra 6deme
¥ goreviendirilir, W gerceKestiilr,
Taginir Kayit ve Muayene ve Kabul =
i 2 Odeme
Kontrol Yetkilisi Komisyonu




ODENEK AKTARMA VE ODENEK GONDERME ISLEMLERI SUREC AKIS SEMASI

EK-2 |

Strateji Gelistirme ‘ ’l REKTOR
. v
Daire Bagkanhg: (4) Rektriin yetiisinde olan
aktarmalar icin hazrrlanan Biitce
Islem Formlan Rektor tarafindan
onaylanarak, Odenek Gonderme
— = Belgesi hazirlanmas: icin Strateji
(?é)kRel'(hxm gﬂﬁ:’ldeolm Gelistrme g[o):é:r gfskaﬂ@na
(8) Daire Bagkani Buitce Islem Formlar Rektor
tarafindanimzalanan onayina sunulur,
Odenek Gonderme Maliye Bakanlhdinin yetkisinde
Belgeleri Harcama olan aktarmalar ici Maliye Bakanhginin
Birimlerine gonderiir. hazrlanan Bitce Telep (5) deoylan aktarmalar icin
Formian Bekmre vt hamianan Butce Talep
gonderilr. Formlan Rektor tarafindan
v imzalanarak, Maliye
Bakanligna gonderilir.
Harcama Daire Baskani
Birimi
N 4
(1) Harcama birimleri v
odenek aktarma taleplerini =
Strateji Gelistirme Daire (2) Biitce ve Performans MALIYE
SR ves e b R s (7 Rekts veyaalye kani BAKANLIGI
akyg i tarafindan onaylanan 6denek
kontrolinu ) k lariile Aynintil F
kgm-- »imyaparmaygn Programi cercevesinde serbest
taleplerinden Rektsriin brrakian 6denekler icin Harcama ) .
yetkisinde olanlar icin Biitce e U o ke Lo
IslerM;me hazrlanr, Dot aktarmalar igin Biitce Islem
ye Bakanliginin Formu hazrrlanarak Strateji
yetkisinde olanlar ign Bitce Geligtirme Daire
Talep Formu hazrlanir. Baskarkinia gicderic.
<€
;r Biitce ve Performans
S Sube Miidiirligi <
J
KADRO DAGILIMI CETVELLERI, YAN ODEME CETVELLERI ILE EK-3
SOZLESMELI PERSONEL SOZLESMELERI SUREC AKIS SEMASI
Dat Strateji Gelistirme
Personel Daire Daire Baskanhg:
Baskanlig:
N
3) Onaylanan Kadro Daglhs'lnce?tve"en' Yan Odemi Cetvel
velis e ait belgeler .
Persond Daire Baskanh@dina gondenTr Daire Baskan'
e A
(4) Harcama Birimlerine
gerekii bildirimler (2) Kontrol edilen Kadro Dagiim
yapllr. Cetvelleri, Yan Odeme Cetvel ve
Listeleri, Sozlesmeli Personel
(1) 78 ve 190 sayili KHK hikiimlerine gére hazrlanan veilgii kurumlar tarafindan onaylanan Sozlesmelerine ait belgeler Daire
kadro cetvelleri, serbest kadrolar Gzerinden hazirlanan Yan Odeme Cetvelleriile bunlarin birimler Baskaninin onayina sunulur.
itibariyle daglmim gésteren listeler, ilgili mevzuat geregince sézlesmeli olarak calistirnlacak
personellere ait cetveller ve sézlesme tasarilan Personel Daire Baskanhdi tarafindan dayanak ( . N >
belgeleri ile birlikte kontrol edimek (izere Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderiiir. I¢ ve On Mali Kontrol
>‘ Sube Mudiirligu
-~
Harcama Muhasebe ve Maas Tetkik
Birimi (5) Atamalar veilgilerine yapilacak 6demeler icin diizenlenecek Odeme Emirleri, L Su be Miidiirlii gu

kontrol edilen Kadro Dagiim Cetvellerine uygun olarak yapilir.

DevietMemurlarina yapilacak zam ve tazminat 6demeleri icin diizenlenecek Gdeme Emirleri,
kontrol edilen Yan Odeme Cetvelleriile listelere uygun olarak yapilr.

Sozlesmeli olarak calistriacaklar veilgilerine yapiacak 6demelere liskin diizenlenecek Odeme Emirleri,
kontrol edilen sézlesme tasarilarina uygun olarak yapilir.

(6) Muhasebe Yetkilisi
tarafindan 5018 sayih Kanunun
60. maddesi geregince gerekli
kontroller yapildiktan sonra
ddeme gerceklestirilir,

Odeme




