T.C.

NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI
TIP FAKULTESI Kamu Hizmet Envanteri

3. Ders Igerikleri

Kurum Kodu: 46826381
HIZMETIN SUNUM SURECINDE
Hizmetin Dayanagi S:I:wz::;:a Kurumun Hizmetin Hizmetin
Hizmetin Adi Mevzuatin AdiVe | oo .ipes | Basvuruda g po o Varsa Ortalama Elektronik
Madde Numarasi Adi Stenen Makami Yapmasi Tamamlanma Olarak
Belgeler Gereken I¢ Siiresi Sunulup
Yazigmalar Sunulmadig
Ders Alma " S
(Ogrencilerin 1.siniftan itibaren NEU Tip Fakiiltesi Egitim ve Ogrenci igleri Ponaplroiatort : )
\ . L v " e L Onayi - Akademik Takvim
internet tizerinden ders segimi Ogretim ve Sinav Yénetmeligi Birimi
yapmasi)
Ders Kayit, Ekleme ve Cikarma - e e AT Doénem Koordinatoru
iglemlg—:‘rinin Sonuglandiriimasi gj "Ergti:;?/g;ﬁzgss\l(gr?gtme\llﬁi OgreB?ﬁr:? fal Onayi - Akademik Takvim
(Internet Gizerinden) 9 9
) ) ) 1. Dilekge !
Mazeretli Ders Kayit Islemlerinin NEU Tip Fakdltesi Egitim ve Ogrenci igleri 2.Mazeretini Gosterir Ogrenci igleri Birimi Akademik Takvim
Sonuglandiriimasi Ogretim ve Sinav Yénetmeligi Birimi Belge Birimi
3. Katki Pay1 Dekontu
Ogrenci Belgesi Diizenlenmesi - Ogrg?r(i:rlnlislerl 1. Ogrenci Kimlik Karti | Ogrenci lsleri Birimi - 1-10 dk.
Ogrenci Basari Takip Gizelgesi NEU Tip Fakiiltesi Egitim ve Ogrenci Igleri ~ o, ) |
(Transkript) Hazirlanmasi Ogretim ve Sinav Yénetmeligi Birimi ogrenc | Birmi 1104
e o0 . . Ogrenci Isleri 1- Dilekge o SO RS )
Ogrencilerin Askerlik Islemleri 1111 sayili Askerlik Kanunu Birimi 2- Sevk Belgesi Ogrenci Igleri Birimi Haftahk
*NEU On Lisans ve Lisans Oérenci isleri 1-Dilekge i Muafiyet Komisyonu Sunuluyor
Ders Saydirma Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi 9 Birimi§ 2-Transkript Ogrenci igleri Birimi kararlari 15 Giin
*Muafiyet Ve Intibak Yonergesi 3- Ders Igerigi /Koordinatorliik
- _ Koordinatérltk
Izinli Sayilma NEU Tip Fakiiltesi Egitim ve Ogrenci isleri 1. Dilekge Dekanlik Odrenci Isleri Birimi 30 Giin
(Kayit Dondurma) Talebinin Ogretim ve Sinav Yénetmeligi Birimi 2. Mazeret Belgesi Birimi
Sonuglandiriimasi /Fakiilte Yonetim
1.Dilekge
] 2.Kituphane Sorgusu Koordinatérlik
we G . NEU Tip Fakiiltesi Egitim ve Ogrenci igleri 3.Ayniyat Blirosu Ogrenci igleri Birimi PR
Ogrenci Kayit Sildirme lglemleri Ogretim ve Sinav Ydnetmeligi Birimi 4.Bina Sorumlusu ekaniik Makan Birimi 11s Guni
5.0grenci kimlik karti
-NEU Tip Fakiiltesi Egitim ve 1. Dilekge
N . Ogretim ve Sinav Yénetmeligi A . 2. Ogrenci Basarl o .
Ders Muafiyeti Talebinin “NEU Muafiyet ve Intibak Ogrepq I§Ier| Takip Cizelgesi Eyrak Kayit Intibak Komisyonu 15 Giin
Sonuglandiriimasi - ; Birimi ] Onine Bagvuru FYK
Yoénergesi (Transkript)




-NEU Tip Fakiiltesi Egitim ve

1- ABD

Koordinatorliik

o .. L Ogrenci igleri Bagkanliklarinin Koordinatorlik Anabilim Dali Bagk.
Ders Programlari Ogretim ve Sinav Yénetmeligi Birimi hazirladigi ders Ogrenci Isleri Birimi 1ay
-Senato Karari -
Programi Fakdlte Kurulu
- o . B 1- Koordinatorltgin T Koordinatorlik
Sinav Programlari NEU Tip Fakiiltesi Egitim ve Ogrenci Igleri N Koordinatorlik - N
Ogretim ve Sinav Yénetmeligi Birimi hazirladigi sinav Ogrenci igleri Birimi 2 hafta
programi
- T o - T Koordinatorlik
Sinav Sonuglari (-;{Eut.T'p ngultes\l(?glttlm \Ile. C)grgp(;l I§Ierl - Roordinatoriik Anabilim Dali Bagk. 5-7 glin
gretim ve Sinav Yonetmeligi irimi Ogrenci Isleri Birimi
Sinav Sonucuna Itirazin ) F . ) ) Koordinatorlik
Degerlendiriimesi NEU Tip Fakiltesi Egitim ve Ogrenci Igleri 1. Dilekce Ogrenci Isleri Birimi |  Anabilim Dali Bagk. 5 Giin
( sadece maddi hata gerekgesiyle) Ogretim ve Sinav Yénetmeligi Birimi ’ ¢ Ogrenci Igleri Birimi
Mazeret Sinavi Bagvurusunun 1. Dilekge K(cj)ordinatg'irlijk
Degerlendiriimesi " e i = i ’ o o grenci Isleri Birimi
__N“EU.TIp Fakultesi Fgltlm ve Ogrer.m-:l I_§Ier| 2.AI:|astaI|k Rapor N Ogrenci igleri Birimi Anabilim Dali Bask Akademik Takvim
Ogretim ve Sinav Yonetmeligi Birimi Kagidi veya Mazeretini - L
° Fakilte Yonetim
Belirten Evrak
Kurulu
Koordinatorlik
- ) N . oo | Ogrenci Isleri Birimi
Tek Ders §|naV| ngvurpsunun NUEU.Tlp Fakultesi Fgltlm ve C)grepq I§Ier| Dilekge Ogrenci igleri Birimi Anabilim Dali Bask 15 Giin
Degerlendiriimesi Ogretim ve Sinav Yénetmeligi Birimi = L .
Fakiilte Yonetim
Kurulu Sunuluyor
NEU Tip Fakilltesi E [ ilekes K M Glegis
Ip Fakdiltesi Egitim ve - i lan T A . 3 . ; ontenjanlari igin
Yatay Gegis iglemleri Ogretim ve Sinav Yénetmeligi Ogrepgl I§Ier| 2. OSvid BelgeS| Ogrenci Isleri Birimi o -FYK/OID.B Yayinlanan
- v : Birimi 3. Transkript Bilgi Islem Daire Bgk.
NEU Yatay Gegis Yonergesi N Senato kararinda
4. Ders Igerikleri A .
belirtilen sire
2547 seysioisckGgrggn 1-Ogrenci Dilekgesi intibak Komisyonu/
intibak iglemleri -NEUTI E:I?i;ijeusi Egitim ve Ogrenci Isleri Rt e Dekanlik Makami Bolum Kurulu/
$ Ogretim B Sinay Yéngtme"gi Birimi ve Not Bilgileri) Fakiilte Ynetim
Muafiyet ve Intibak Yénergesi 3- Onayh Ders igerigi Kurulu/OIDB
Dilekge veya tutanak,
Ogrer]ci Disiplin —2?\I4E7L/J5'T'| leglguﬁtesi Egitim ve Ogrenci lsleri So'rustu.rmam tayin Dekanlik Makami RARBE Y onetim 1a
isleri Sareli p [Egium ve Birimi edilmesi, Sorugturmaci Kurulu/OIDB y
Jretim ve Sinav Yonetmeligi Rapor Sonucu
Mezuniyet ve/veya iligik Kesme NEU Tip Fakilltesi Egitim ve Ogrenci Isleri jpiaironci lisik Kestag Ogrenci Isleri Birimi Fakdilte Yonetim
islemlerinin Sonuglandirimasi Ogretim ve Sinav Yénetmeligi Birimi oy o Birimi Kurulu/OIDB )
2. Ogrenci Kimligi
Kurum Personelinin Yillik ve R, ’
P 657 sayili D.M.K. nun b i ligili Bélum Personel Daire -
Mazeret Izin Isteginin 102, 103 ve 104. maddeleri Personel Birimi Yillik I1zin Formu Baskanligi Baskanligi 1 Gin
Sonuglandiriimasi
Kurum Personelinin Hastalik izin 657 sayili D.M.K. nun . P . Personel Daire .
isteginin Sonuglandinimasi 105. maddesi Personel Birimi Is Géremezlik Raporu Dekanlik Makami Baskanligi 1 Gin
Kurum Personelinin Ucretsiz Izin 657 ;sgélll:nzmé}(s.i nun Personel Birimi 1. Dilekge Dekanlik Makami Personel Daire 15 Giin Sunuluyor

Isteginin Sonuglandiriimasi

2. Mazeret Belgesi

Baskanligi




Goérevlendirilme Isteginin

Sonuglandiriimasi

6245 sayili Harcirah Kanunu

5- Pers. Hareket Onayi
2- Yolluk Bildirimi

Daire Bagkanhgi

gbre

Degerlendirilmesi 1-Dilekce - Fakilte Y&netim Y_(_Jlluksuz ve
(Konferans, Kongre, Seminer vs. 257 say'“.PZI'.\AMK'dV; |25.47 sayll Personel Birimi g'gi\j’.e.t%e . PéBDkBolluvm Kurull‘iI.K_arar/l G(.B.‘ungellllkillz 7
icin yurtici ve yurtdis! anunun ilgili Maddeleri -Bildiri Ozet askanlig (ggre" i ise) dn, Yolluklu ve
A ; 4- Ders telafi Programi Rektorlik Makami Gundelikli 1 Ay
gorevlendirme)
NEU Akademik
e ; ) T Yikseltiime ve Atanma PDB .
Ogretim Uyeligi Basvuru Islemleri | 2547 sayili Kanun Personel Birimi Olitleri ve ilgili ABD Rektorlik Makami 3 Ay
Yonetmelik Belgeleri
Akademik Personel Gérev Siiresi 1- Gorev Siresi PR 1
Uzatilma Bagvurusunun 657 sayh Kanun Personel Birimi Uzatma Talep Formu llgil Bolur:n Personel D?lre 3 Ay
2547 sayil Kanun - Baskanligi Baskanhgi
Sonuglandiriimasi 2- Faaliyet Raporu
1. C. Odeme Bordrosu
2.Gorevlendirme
Onay!
3. Uye Ad-Soyadlarini
T . 2547 sayili kanunun 23.,25. Ve Tahakkuk Birimi ve Toplanti Sayisini Strateji Gelistirme Sunuluyor
Juiri Uyesi Odemeleri 26. maddeleri Blrosu Gosteren Liste DSl WL Daire Bagkanhgi vy
4.Atama jlrilerinde
gorev alan Ogretim
Uyelerine ddenecek
Ucrete iliskin dilekce
1- Kisi Emeklilik
) 657 sayili Kanun, 2547 sayili Dilekgesi Personel Daire
Emeklilik Bagvuru Iglemleri Kanun, Personel Birimi 2- 4 adet fotograf Evrak Kayit Biirosu Baskanh 1gin Sunulmuyor
5510 sayili Sosyal Sigortalar ve 3- Niifus Clizdani $ g
Genel Saglik Sigortasi Kanunu Fotokopisi
Calisma/ hizmet Belgesi istegi - Personel Birimi 1- Kisi Talebi Evrak Kayit Burosu - 1giin Sunuluyor
O A 657 ve 2547 Sayili kanun o -Maas Degisiklikleri o Strateji Gelistirme Her ayin 1ile 12
Maas degisikliklerinin Bildirilmesi Tahakkuk Birimi Eorfu Tahakkuk Birimi Daire Bagkanlig aral) Sunulmuyor
657 ve 2547 Sayili kanun _Kesenek génderme Strateji Gelistirme |-|2e5r’iaayrlgs? ?nl;lle
SGK Kesenek Gonderme 5434 ve 5510 Sayil kanun Tahakkuk Birimi g Tahakkuk Birimi Daire Bagkanhgi ) Sunuluyor
Raporu giktisi SR ortaminda SGK’ya
( Bilgi igin) E : d
gonderilmektedir
Maas ve Haciz Belgesi Istegi - Tahakkuk Birimi 1- Kisi Talebi Evrak Kayit Birosu - 1 saat Sunulmuyor
; . . N . . Egitim-6gretimin
Ek Ders Bordro ve Icmalinin 2914 sayil Yiksekogretim . . . A Strateji Gelistirme -
Tahakkuk Birimi Ek Ders Cizelgeleri Tahakkuk Birimi . - oldugu Sunuluyor
Hazirlanmasi Personel Kanunu Daire Bagkanhgi Her Ayin Sonunda
Yurtigi/Yurtdisi Gegici Gorev 3 - 1-Gorevlendirme . - »
Yollugu Islemlerinin 2547 sayll Yuksekogretim Tahakkuk Birimi | Yazisi Tahakkuk Birimi | Surateli Gelistirme | Odenek durumuna Sunuluyor
kanununu 39. Maddesi " Daire Bagkanhgi gobre
Sonuglandiriimasi 2- Yolluk Bildirimi
6245 sayili Harcirah Kanunu
1- Atama Onayi
Yurtigi/Yurtdisi Stirekli Gérev 2- Aile Durum Bildirimi . - -
Yollugu islemlerinin 657 sayili Kanun ve Tahakkuk Birimi | 3- Nakil Bildirimi Tahakkuk Birimi Strateji Geligtirme | Odenek durumuna Sunuluyor




1-Varisi tarafindan
verilen dilekce

Strateji Gelistirme

Olim Yardimi 657 sayili Kanun Tahakkuk Birimi 2- Defin belgesi Tahakkuk Birimi Daire Bagkanlig 5gln Sunuluyor
L - 5018 Sayill Kamu Mali Y6netimi 1- Taginir Mal . -
Tomeeiye | veneimeignegze | ToStukefue | Svseloasime | 5o Sunuluyor
Ydénetmeligi Istek Belgesi
Satin Alma Talebi Islemlerinin 4734 sayilh Kamu ihale Kanunu .. . | 1- Harcama Talep .
Sonuglandirimasi 22 madde Satin alma Birimi Formu Dekanlik Makami - 15 Gin Sunulmuyor
2- Teknik Sartname
ARIZA VE
. . 3 BAKIMIN
Kuglk Bakim Onarim Hizmet Fakulte 1- Bakim-Onarim VTR TTES (T
isteklerinin Sonuglandiriimasi B Sekreterligi Talep Formu gy ) BU-YUKLU.GUNE Sunulmuyor
GORE 1 ile 15
Giin
Bilgi Edinme 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu Fagite 1- Dilekge Dekanlik Makami - 15 Giin Sunulmuyor

Sekreterligi




