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Tip Fakiiltesi

PERSONEL iZNi iS AKIS SEMASI

Sorumlular is Akag1 Faaliyet Dokiiman/Kayit
Dekan Yillik izin talebinde bulunan personel Yillik izin talep formu evrak e MTF-
Fakiilte Sekreteri Dekanliga bagvuru yapar. kayit sisteminde kayit edilmek EBYS
Birim Sorumlulari lizere yazi islerine teslim edilir.

Dekan Personelin dosyasindaki izin izlenim Personel birimi tarafindan izin e  MTF-
Fakiilte Sekreteri kartindan izin durumunun kontrol durumu kontrol edilir. EBYS
yapilir.
Dekan Yillik izin hakki var mi? Personel birimi tarafindan izin
Fakiilte Sekreteri HAYIR iISE, durumu kontrol edilir.
Birim Personeli Personele yillik izni olmadigina dair
s6zli cevap verilir.
EVET iISE,
Idari gorevi olan personel (Bolim
Bagkani, Dekan Yardimcisi vb. izin
konusunda birim amiri ile gorisiir.
Idari personel(sef, memur vs.) izin
konusunda iist amiri ile goriisiir.
Gerektiginde birimde yillik izin
planlamasi yapilir.
Dekan Akademik personel yillik izin formu 2 Tlgili form doldurulup e  MTF-
Fakiilte Sekreteri niisha doldurularak imzalanir, imzalanarak yazi islerine teslim EBYS
Birim Personeli AD.,Béliim Baskani,idari Sorumlu, edilir.
Hastane Baghekimine imzalatilir ve
Dekanliga gonderilir.
Fakiilte Sekreteri Dekan Onay1 Bilgilerin dogrulugu kontrol e  MTF-
Birim Personeli izin formu /Saglik raporu Personel edilir. EBYS
Birimine gonderilir. Eksiklikler tamamlanir.
Iznin personelin izin izlenim igin Onaylanan izinler sisteme islenir.
elektronik ortamda islenmesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Fakiilte Sekreteri Kalite Koordinatorliigii Dekan




