
NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ 
Adalet Meslek Yüksekokulu

Genel Evrak Ve Yazı İşleri İş Akışı Raporu 

Doküman No:- Yayın Tarihi:07/07/2021 Revizyon No: ~taslak Revizyon Tarihi: 07/07/2021

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sayfa

1Öğr.Gör. Ahmet Tayfur KÜÇÜKTIĞLI 
07-07-2021

Doç. Erdal BAYRAKÇI
07-07-2021

Sürecin Tanımı: S7- Genel Evrak Ve Yazı İşleri İş Akışı 

Ana Süreç Grubu: -

Alt Süreç Grubu: -

Sürecin Kapsamı: Yüksekokulumuza gelen/giden evrakların sisteme girişi ve kontrolü.

Sürecin Amacı: Kurum içi ve dışından yüksekokulumuza gelen/giden evrakların sisteme girişi 
ve ilgili yerlere gönderilmesine yönelik iş ve işlemlerin mevzuata uygun, 
zamanında ve sağlıklı şekilde yapılmasını sağlamak
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AKIŞ DİYAGRAMI 

İlgili Mevzuatlar:

 5070 Sayılı Elektronik İmza Kanunu - Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar 

hakkında Yönetmelik 


