NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
) Fen Fakiiltesi
Istifa / Askerlik / Ucretsiz Izin Islemleri Is Akis1 Raporu

Dokiiman No:23 | Yaym Tarihi:19/06/2021 ‘ Revizyon No: ‘ Revizyon Tarihi:

Siirecin Tanim: S21- istifa / Askerlik / Ucretsiz Izin Islemleri Is Akisi

Ana Siire¢ Grubu: | Is Akist

Alt Siire¢ Grubu: | Idari Is Akist

Siirecin Kapsama: istifa, askerlik ve licretsiz izin durumlarinda personel isleri biriminden gelen
ayrihis yazisi ile birlikte pesin alinan maas icin borglandirma belgesi hazirlanir.
Borglandirma belgesi gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine onay
icin imzaya sunulur.

Fakiilte Sekteri, Dekan belgeleri kontrol eder. imzalar.

imzalari tamamlattirilan belgelerin 1 niishasi zimmet ile ilgiliye verilir.

KBS sistemi tizerinden ayrilisi yapilir. Maas bordrosundan cikartilir.

SGK sistemi Gzerinden ayrilis tescili yapilir.

Tum islemler sonucu evraklarin birer sureti standart dosya diizenine gore
dosyalanir.

Siirecin Amaci: istifa / Askerlik / Ucretsiz izin islemlerini diizenlemek.

AKIS DIYAGRAMI
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zimmet ile ilgiliye verilir.

Insan Kaynaklar:

e Fakiilte Sekreteri

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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