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Siirecin Tanimi:

S31- Personel Maas Islemleri Is Akist

Ana Siire¢ Grubu:

Is Akisi

Alt Siire¢ Grubu:

Idari Is Akist

Siirecin Kapsama:

Fakiltemiz kadrosunda bulunan personelin 6zliik haklari ile ilgili olarak
kendisi, Rektorlik birimleri ve diger kurum ve kuruluslardan gelen bilgiler
dogrultusunda, yapilacak degisiklikler ile ilgili aya ait personelin derece
,kademe, kidem v.b.terfi degisiklikleri,yabanci dil puani,aile yardimi icin esin
cahsip calismadigl, cocuk yardimi icin cocuk sayisi ve yasi v.b degisiklikler KBS
ekranindan gincellenir. Nakil giden veya (icretsiz izne ayrilanlarin da KBS
sisteminden cikisi yapilarak giincelleme islemi tamamlanir. Kesintiler (
icra,sendika, emekli borclanmasi, kefalet, zam ve tazminat 6demelerinde 657
sayil kanunun 152.maddesine gore 7 glinli asan hastalik izin streleri v.b.)
girilerek maas hesaplatma islemi tamamlanir.

Maas Bilgileri, mutemet tarafindan sistem Uzerinden gilincellenir ve kontrol
edilir. Onay igin sistem lzerinden Gergeklestirme gorevlisine gonderir.
Gergeklestirme gorevlisi sistem lzerinden kontrol eder. Onaylar ve Harcama
Yetkilisine onay i¢in gdnderir.

Harcama Yetkilisi sistem lzerinden kontrol eder onaylar ve Muhasebe
birimine gdnderir.

Harcama Yetkilisi onayladiktan sonra Mutemet sistem (lizerinden Maas
raporlarini yazdirir. Odeme Emri belgesi ve eklerini Gerceklestirme Gérevlisi
ve Harcama Yetkilisine imzalatir. Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir ekleri ile
birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanligl maas 6n kontrol birimine teslim
eder.

Sistem Gzerinden Muhasebe Yetkilisi onayladiktan sonra mutemet tarafindan
Anlasmali Bankaya aktarma islemi yapilir.

Siirecin Amaci:

Personel Maas islemlerini diizenlemek.

Hazirlayan
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