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Siirecin Tanimi:

S33- Sinav Ucreti Islemleri Is Akis

Ana Siire¢ Grubu:

Is Akisi

Alt Siire¢ Grubu:

Idari Is Akist

Siirecin Kapsama:

Ek ders otomasyon sisteminden Yariyil sonunda yapilan sinavlar igin 6gretim
Gyeleri "sinav lcret beyannamesi" doldurur. Bolim Baskani onayladiktan
sonra tahakkuk birimine teslim edilir. Beyannameler sinav programi, raporlu,
gorevli, izinli yazisi kontrol edilir.

Mutemet tarafindan. KBS Ek Ders sistemi Gzerinden, sinav Ucreti alacak
personel bilgileri giincellenir ve kontrol edilir. ilgili déneme ait sinav ticret
bordrosu ve banka listesi diizenlenir. KBS sistemi izerinden 6deme emri
belgesi olusturulur. Onay icin sistem lzerinden Gergeklestirme gorevlisine
gonderir.

Gergeklestirme gorevlisi sistem lzerinden kontrol eder. Onaylar ve Harcama
Yetkilisine onay igin.

Harcama Yetkilisi sistem lzerinden kontrol eder onaylar ve Muhasebe
birimine gdnderir.

Harcama Yetkilisi onayladiktan sonra Mutemet sistem Ulzerinden 6deme
raporlarini 2’ser niisha yazdirir. Odeme Emri belgesi ve eklerini
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzalatir. Tahakkuk teslim
tutanagi hazirlanir ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanlig maas
on kontrol birimine teslim eder.

Sistem Gzerinden Muhasebe Yetkilisi onayladiktan sonra mutemet tarafindan
anlasmali Bankaya aktarma islemi yapilr.

Siirecin Amaci:

Sinav Ucreti islemlerini diizenlemek.

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan
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Gergeklestime goreviisi sistem
@zerinden kontrol eder. Onaylar ve
Harcama Yetkilisine onay igin

Harcama Yetki
Sistom iizorinden -

Tum itemier sonucy evrakiann irme
tesiim tutanagy hazirlarur ekleri lle birfikte Strateji
Bagkanlign mazs 5n kontrol birimine teslim eder.
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