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Siirecin Tanimi:

S32- Sayim ve Devir Islemleri Is Akis

Ana Siire¢ Grubu:

Is Akisi

Alt Siire¢ Grubu:

Idari Is Akist

Siirecin Kapsama:

Harcama Yetkilisince kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin
baskanhginda Tasinir Kayit Yetkilisinin de bulundugu en az lg kisiden olusan
sayim komisyonu kurulur.

Sayim komisyonu dncelikle ambarlardaki tasinirlari fiillen sayarak bulunan
miktarlari Sayim Tutanagina kaydeder. Ambar sayimindan sonra ortak
kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar Dayanikh Tasinir Listeleri ve bunlarin
verilmesi sirasinda diizenlenen Zimmet Fisleri esas alinarak sayilir ve sayim
sonugclari Sayim Tutanaginda gosterilir.

Noksan oldugunun tespit edilmesi halinde KBS Tasinir Kayit Sistemi
Uzerinden "Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag" ve" Tasinir islem Fisi";
fazla oldugunun tespit edilmesi halinde ise "Tasinir islem Fisi" diizenlenerek,
kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglanir.

Kayitlarin uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan Tasinir
Sayim ve D6kiim Cetveli diizenlenir. Bu Cetvel ve eki sayim tutanagi ile giris
ve ¢ikis belgeleri, Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin yil sonu hesabini
olusturur.

Siirecin Amaci:

Sayim ve Devir islemlerini diizenlemek.

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Prof. Dr. Emrah TORLAK
19-06-2021
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AKIS DIYAGRAMI

Saym komisyonu Sncelikle
smbarieriah] axyewrian fllen Sayim bir kez daha
T tekrarianr.

hraria
Yine farkh gikarsa bu
‘mikar “fazia” vaya
“noksan” situmuna

@ [ e — Kayttar uy gunlugu sagiandikian sonra sayim kurulu
T tarafindan Tagimir 3ayim ve Dokim Cetvell duzenienir. ‘Noksan oldugunun tespit edilmesi halinde KBS Taginir Kayn Sistemi
By h Bu Cetvel ve eki saymm e iy “Fekiif vo Ona e

say il girls ve “Kayrttan Didgme Onay Tutanagr™ ve™ Taginur Igiem
beigeleri, Taginur Kayit ve Kontrol Yetkilisinin yil sonu Fisi™ fazia oidugunun 1espit ediimesi halinds iss “Tagimir Fslem Figr™
hezabura olugturar dizenienerek, kayitlann sayim sonuclanyla uygunhagu saglanir.

Insan Kaynaklar:

e Tagimr Kontrol Sorumlusu
e Tagimir Kayit Sorumlusu
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