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Siirecin Tanimi:

S40- Yurt I¢i Gegici Gorev Yollugu islemleri Is Akist

Ana Siire¢ Grubu:

Is Akisi

Alt Siire¢ Grubu:

Idari Is Akist

Siirecin Kapsama:

Gegici gorevlendirilenler gérev donist hazirlayacaklari Gegici Gorev Yolluk
Bildirimi ve harcamaya esas belgeleriyle birlikte Tahakkuk Servisine basvurur.
Gegici Gorev Yolluk Bildirimi ve ekli harcama belgeleri ylrirlikteki mevzuata
gore kontrol edilir.

Mutemet tarafindan. MYS sistemi izerinden, yolluk alacak personel bilgileri
glncellenir ve kontrol edilir MYS sistemi lGzerinden 6deme emri belgesi
olusturulur. Onay icin sistem Gzerinden Gergeklestirme gorevlisine gonderir.
Gergeklestirme gorevlisi sistem Gzerinden kontrol eder. Onaylar ve Harcama
Yetkilisine onay icin gdnderir.

Harcama Yetkilisi sistem lzerinden kontrol eder onaylar ve Muhasebe
birimine gdnderir.

Harcama Yetkilisi onayladiktan sonra Mutemet sistem Ulzerinden 6deme
raporlarini 2’ser niisha yazdirir. Odeme Emri belgesi ve eklerini
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzalatir. Tahakkuk teslim
tutanagi hazirlanir ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanlig maas
on kontrol birimine teslim eder.

Siirecin Amaci:

Yurt ici Gegici Gérev Yollugu islemlerini diizenlemek.

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan
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AKIS DIYAGRAMI

Gegicl goreviendirilenier

hanriayacakian Gecici "
Gérev Yolluk Bildirimi ve e ntact i MYS sistomi Gergekestirme gorevlisi sistem
el izerinden kontrol eder. Onaylar ve . [ p—
Harcama Yetkilisine onay igin Gzerinden

i

[
Tim Eylemer somucu evraklann birer sureti standart
dosya duzenine gore dosyalanir.

Harcama Yetilisi onaylackktan sonra Mutemet sistem Gzerinden deme raporianmi 2'ser niisha yazdinr. Gdeme Emri belgesi
ve eklerini Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yethilisine imzalati. Tahakkuk teslim tutanags hazriamr ekleri ile birfkte
Stratefi Gelistirme Daire Bagkanhg maas on kontrol birimine teslim eder.

Insan Kaynaklar:

e Tahakkuk Personeli
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