STAJ UYGULAMA KILAVUZU VE TAKVIiMi )

ADIMLAR

UYGULAMA KILAVUZU

1. Adim

Ogrenciler bolim web sayfasindan indirecekleri miiracaat dilekge 6rnegdi (Form-1) ile staj yapma
taleplerini bolum bagkanligina iletirler.

2. Adim

Ogrencinin staj yapmayi planladigi kurumu/kurulusu bélim baskanliginin uygun gérmesi durumunda
Stajyer Kabul Formu (Form-2) web sayfasindan temin edilir ve staj yapilacak kuruma/kurulusa
onaylatilarak Dekanligimiza teslim edilir. Staj yapacadiniz kurum/kurulus tarafindan is kazasi ve
meslek hastaliklarina kargi sigorta yapilmasi i¢in resmi yaz isteyen kurum/kurulusa "Form-2"
belgesindeki "staj surecinde is kazasi ve meslek hastaligina karsi sigortalanacak ve sigorta pirimi
Fakultemiz tarafindan édenecektir." ibaresini gosteriniz.

3. Adim

Ogrenci, bdlim web sayfasindan indirecedi Sigorta Bildirim Formunu (Form-3) doldurarak
Dekanligimiza teslim eder. Staj Sicil Fisini (Form-4) ve Ogrenci Staj Defterinin ilk sayfasini
doldurarak Fakulte Sekreterligine onaylatir.

4. Adim

Ogrenci, Fakiilte Sekreterliginden alacagi sigorta belgesini ve onaylanmis Staj Sicil Fisini staj
yapacag! kurumun/kurulusun yetkilisine teslim ederek staja baslar.

5. Adim

Ogrenci, staj sonunda staj yaptig kurumca/kurulusca kendisine kapali zarf icerisinde verilen Sicil
Fisini ve Staj Defterini (staj yapilan kurumca/kurulugsga onaylanmis) yine kapal zarf igerisinde
staj komisyonuna teslim eder.

6. Adim

Staj komisyonu, stajin gegerli sayilip sayilmayacagini degerlendirir ve staj degerlendirme formunu
doldurur.




