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	Dekan

Fakülte Sekreteri

Tahakkuk  İşleri Sorumlusu

	



Başla





Alımı yapılacak olan malzemeler belirlenir. Belirlenen malzemelerin ödenek kontrolü yapıldıktan sonra, Onay belgesi düzenlenir.





Onay belgesi harcama yetkilisi tarafından onaylandıktan sonra piyasa araştırma görevlileri tarafından piyasa araştırması yapılır ve tutanak haline getirilir.





En uygun fiyat veren  firmadan satın alınarak, malzeme teslimatı gerçekleştirilir. Muayene kabul komisyonu tarafından malzemeler kontrol edilir, muayene kabul tutanağı düzenlenir.





Hys üzerinden evraklar düzenlenerek ödenmesi için muhasebeye gönderilir.





Evrakların bir sureti dosyalanır.





      İşlem sonu





- 4734 Sayılı Kanun 
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