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	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMANLAR

	

	




















                                                                                   
	Dekan

Fakülte Sekreteri

Tahakkuk  İşleri Sorumlusu

	



Başla





Akademik takvime uygun olarak dönem başında, Bölüm Başkanlıkları tarafından verilecek dersler ve bu dersleri verecek öğretim elemanları belirlenir.





ilgili aya ait fiilen yapılan derslerden zorunlu ders yükü düşülüp geriye kalan ders yüklerinden ek ders ücret çizelgesi hazırlanır.





Hazırlanan çizelge YÖK tarafından belirlenen Ders Yükü TEspitinde Uyulacak Esaslara ve diğer ilgili mevzuata uygunluğu yönünden kontrol edilir.Bu çizelgeye göre çeşitli ödemeler bordrosu ve banka listesi düzenlenir.





KBS sistemi üzerinden ek ders puantajları hazırlanıp HYS sistemi üzerinden ödeme emri belgesi düzenlenir ve SGDB gönderilir, ilgililerin banka hesabına aktarılır.








Evrakların bir sureti dosyalanır.





      İşlem sonu





- 2547 Sayılı Kanun 


-2914 Sayılı Kanun


-  YÖK tarafından belirlenen Ders Yükü Tespitinde Uyulacak  Usul ve Esaslar
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