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STAJ DEFTERİ

Öğrencinin:

	Numarası:

Adı Soyadı:


Madde 1- İnşaat Mühendisliği Bölümü öğrencileri, eğitim-öğretim süresi içinde mesleki görgü ve bilgilerini artırmak, ilgili kamu ve özel kurum veya kuruluşlardaki uygulama şekli ve yöntem farklılıklarını  görmek, uygulama  yaparak  öğrenimi sırasında  edindiği bilgileri geliştirmek amacıyla Necmettin Erbakan Üniversitesi Staj yönergesine uygun olarak İnşaat Mühendisliği ilgi alanlarında staj yapmakla yükümlüdürler.
Madde 2- Öğrenciler 20 iş günü (80 saat-4 hafta) Şantiye ve 20 iş günü (80 saat-4 hafta) Büro stajı olmak üzere toplam 40 iş günü staj yapmak zorundadırlar. Mezun olabilmek için stajın tamamlanmış olması zorunludur.

Madde 3- Bölümdeki öğrenci staj işleri, Bölüm Başkanı’nın belirlediği “Bölüm Staj Komisyonu” tarafından yürütülür. Staj Komisyonu bir başkan ve 2 yardımcıdan oluşur.
Madde 4- Her yıl staj yapacak öğrencilere, staj yerlerinden staj yapabileceğine dair kabul yazılarını getirmeleri gerektiği duyurulur.
Madde 5- Bölüm Başkanlığı’na Resmi Kuruluşlardan gelen staj kontenjanları da yine Bölüm Staj Komisyonu tarafından öğrencilere duyurulur.
Madde 6-Öğrencilerin resmi veya özel iş yerlerine başvurarak, ilgili iş yerlerinden aldıkları staj kabul yazılarını Bölüm Staj Komisyonu’na onaylatmaları gerekmektedir. Staj için yeterli görülmeyen yerlerle ilgili başvurular staj komisyonunca reddedilebilir.

Madde 7-“Bölüm Staj Komisyonu” tarafından kabul edilen staj kabul yazıları komisyon tarafından kayıt altına alınır. Staj sicil formu öğrenci tarafından doldurulduktan ve komisyon yetkilisi tarafından imzalandıktan sonra staj yapılacak iş yerlerine öğrenci vasıtasıyla gönderilir. Öğrenci staj yapacağı yerdeki amiri olacak yetkiliye resimli Staj Sicil Formunu ve istenen diğer belgeleri staja başladığı gün teslim eder.
Madde 8- Öğrenci, çalıştığı iş yerinin yasal ve idari kurallarına o iş yerinin çalışanları gibi aynen uymak zorundadır.
Madde 9- Staj yapan öğrencinin yaz stajı defterlerini İnşaat Mühendisliği Bölüm Başkanlığı tarafından belirlenen yazım format ve kurallarına göre doldurması gereklidir.
Madde 10- Staj yapan öğrencinin staj  yerindeki  durumu  Bölüm  Staj  Komisyonu tarafından uygun görülen bir yöntemle kontrol edilir.
Madde 11- Eğitim-öğretim yılının ikinci ayı sonuna kadar yapılan stajlara ait defter ve staj sonunda ilgili amir tarafından doldurulup onaylanan staj sicil formları (kapalı zarf içerisinde) öğrencinin imzası karşılığı Bölüm Staj Komisyonu üyeleri tarafından toplanır.
Madde 12- Staj değerlendirmeleri ilgili öğretim elemanı tarafından aşağıdaki iki aşamalı değerlendirme ölçütleri esas alınarak yapılır ve “Bölüm Staj Komisyonu”, değerlendirme sonuçları aşağıdaki tabloya göre sonuçlandırır.
	
	PUAN
	AĞIRLIK
	ORTALAMA

	İlgili Amir Tarafından
Doldurulan Staj Sicil Formu
	100
	%30
	30

	Hazırlanan Staj Defteri
	100
	%40
	40

	Staj Komisyonu Tarafından
Yapılacak Sözlü Sınav
	100
	%30
	30

	Toplam
	
	
	100


Madde 13- Stajın değerlendirilmesi aşamasında, stajın gereği gibi yapılmadığı veya staj evrakında ve ekli belgelerinde herhangi bir tahrifat yapıldığının tespiti halinde öğrenci stajdan başarısız olarak değerlendirilir.

Madde 14- Değerlendirme sonuçları Bölüm Staj Komisyon Başkanlığınca 5. ve 7. Yarıyılda staj notu olarak girilir ve harflendirme yapılır.
Madde 15- Stajlar öğrenci transkriptlerinde yer aldığından mezuniyet sırasında stajla ilgili ayrıca belge düzenlenmez.
Madde 16- Bölüme yatay veya dikey geçişle kayıt yaptıran öğrencilerin; belgelendirmeleri ve Bölüm Staj Komisyonu tarafından uygun ve yeterli görülmesi halinde, daha önceki Yükseköğretim Kurumlarında kabul edilmiş eski staj sürelerinin; yatay geçişli öğrenciler için tamamı, dikey geçişli öğrenciler için en fazla yarısı kabul edilebilir.
Madde 17- Öğrenci, staj yaptığı yerde bulunan bir İnşaat Mühendisi (Şantiye stajı için bir Mimar da olabilir) tarafından gözetilir ve denetlenir.

Madde 18- Stajın AKTS kredisi 3 olup, aşağıdaki gibi belirlenmiştir.
	ETKİNLİK
	SAYISI
	SÜRESİ(Saat)
	TOPLAM İŞ YÜKÜ(Saat)

	Uygulama
	1
	80
	80

	Defter Hazırlama
	1
	10
	10

	Toplam İş Yükü (saat)
	
	
	90/3= 3 AKTS


Madde 19- Bu staj esasları; N. E. Ü. Müh,-Mim, Fakültesi, İnşaat Müh, Bölüm Başkanlığı’nca yürütülür.
Adı Soyadı
: ………………………………

Numara         : ………………………………

Staj Yeri
: ……………………………….
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