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Akademik takvime uygun olarak donem basinda,Bolum Bagkanliklari tarafindan verilecek
dersler ve bu dersleri verecek 6gretim elemanlari belirlenir.
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Belirlenen dersi verecek dgretim elemani birimde yoksa 2547 sayili Kanunun ilgili maddeleri
g

uyarinca diger birimlerden goérevlendirme istenir.Diger birimler tarafindan uygun gorilen
drevlendirmeler,6gretim elemaninin kendi biriminde verdigi dersler ve varsa bagka birimlerde
verdigi dersler detayli olarak listelenir ve ilgili birime génderilir.
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( Ders yuku dagilimi harcama birimi Yonetim Kurulunda gérusulup karara baglanir.
ilgili aya ait fiillen yapilan derslerden zorunlu ders yukd dusultup geriye kalan ders yuklerinden
ek ders ucret cizelgesi hazirlanir.
Hazirlanan cizelge YOK tarafindan belirlenen Ders Yukii TEspitinde Uyulacak Esaslara ve diger ilgili
mevzuata uygunlugu yonunden kontrol edilir.Bu ¢izelgeye gore cesitli 6demeler bordrosu ve banka
listesi dizenlenir.
KBS sistemi tizerinden ek ders puantajlari hazirlanip HYS sistemi tizerinden 6deme emri
belgesi dizenlenir.
Y
Hazirlanan,yapilan bordrolar dogru ise;

eklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilis tarafindan
onaylanmasi halinde;
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Ekleri ile birlikte tahakkuk teslim tutanagi hazirlanarak SGDB'na gdnderilir.
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Bankaya mail gonderilerek tutarlarin hesaplara aktariimasi saglanir.
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Evraklarin bir sureti dosyalanir.
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