HASSAS GOREYV TESPIT FORMU

HARCAMA BIRIMI: NEU Yabana Diller Yiiksekokulu

ALT BIRIM:* Tagimir Kayit Yetkilisi / Satinalma

Sira . o _ _ o _ Gorevi Yiiriitecek
No Hizmetin/Gorevin Adi Riskler Risk Diizeyi Kontroller/ Tedbirler Personelc_le Aranacak
Kriterler
o Ml kaylplarl.n. o Gorevle ilgili
Taginir mallarin dlgerek sayarak teslim Mali Kayip iasanman*_lasl 1&mn mevzuata
alinmas1 depoya yerlestirilmesi. Kamu Zarari ) SIS LET G hakim olmak.
1 Menfaat I e yapilmasi. e Koordinasyon
Saglama * Menfaat kurabilme
ag saglanmayacak e
Yolsuzluk T —— yete_rhhglne
T sahip olmak.
e Mali kayiplarin
yasanmamast i¢in
Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iligkin kontrollerin dogru e Gorevle ilgili
kayitlart tutmak, bunlara iliskin .. apilmasi. mevzuata
2 cetvelleri diizenlemek, taginir yonetim Kamu Zaran * Yiksek . I}\]/Ignfaat hakim olmak.
cetvellerini hazirlamak. saglanmayacak
sekilde kaydin
tutulmasi.




Mali kayiplarin
yasanmamasl i¢in

T e kontrollerin dogru Gorevle ilgili
Kamu Zarar1 Yiiksek yapilmasi. mevzuata
bulunduklar1 yerde kontrol etmek, Mali K Menf hakim olmak
sayimlarinin yapmak ve yaptirmak. all Kayip ?n &l axim olmax.
saglanmayacak
sekilde kaydin
tutulmast.
Mali kayiplarin Gorevle ilgili
Ambar ve stok kontroliinii yasanmamasl igin mevzuata
yapmaksar}m];g;r;rl]a yetkilis(i)rlllcreo unu !(amu Zarar1 YViiksek kontrollerin dogru hakim olmak.
belirlenen asgari stok seviyesinin altina 1legpamama 3|\';Tp llfmiSI' II((ooLq:nasyon
diisen tasinirlart harcama yetkilisine Islerm ?n ad urabl nje
bildirmek. Aksamast saglanmayacak yeterliligine
sekilde kaydin sahip olmak.
tutulmasi.
Yiiksekokulun tiim faturalarinin diizenli K M Lo larlp : Gorevle ilgili
5d ini saslamak Kamu zararl yasanmamasl 1¢1n
odeinEsI Sag ama Islerin Yiiksek kontrollerin dog mevzuata
(su.elektrik,yakat, telefon) ve takibini 3 ogru hakim olmak.
yapmak aksamasi yapilmasi.
Mali kayiplarin Gorevle ilgili
yasanmamasi i¢in mevzuata
Yiiksekokulun ihtiyaglarini belirlemek Kamu Zarar plyasa aragtirimast hakim olmak.
R Menfaat Yiiksek yapilmasi. Koordinasyon
malzeme almak.( Kirtasiye,bilgisayar, 9 .
temizlik malzemesi vb.) Saglama Menfaat kurabilme
' Yolsuzluk saglanmayacak yeterliligine
sekilde kaydin sahip olmak.
tutulmasi.
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** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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Hassas Gorevler I:)?saa;gggrelz; Risk Gorevin Yerine Prosediiri
Ad-Soyadi Diizeyi** Getirilmeme Sonucu ( Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Tasinir mallarin 6lgerek sayarak teslim . ..
. : . e Mali kayiplarin yasanmamast igin
alinmasi depoya yerlestirilmesi. e Tasinir mallarin dogru . 5
Ertan Yiiksek Kilde teslim kontrollerin dogru yapilmasi.
ALTUNTAS yorlide tes e Menfaat saglanmayacak sekilde kaydin
alinmamasi.
tutulmasi.
Tasmirlarin giris ve ¢ikisina iligkin e Tasinirlarin e Malikayiplarin yaganmamasi igin
kayitlar1 tutmak, bunlara iligkin cetvelleri  |Ertan Yiiksek kayitlarinin ve kontrollerin dogru yapilmasi.
diizenlemek, taginir yonetim cetvellerini  |JALTUNTAS cetvellerinin e Menfaat saglanmayacak sekilde kaydin
hazirlamak. hazirlanamamasi. tutulmas.
e Mali kayiplarin yasanmamasi i¢in
Ertan kontrollerin dogru yapilmasi.
Kull 1 t 1
ullanimda bulunan taginirlari ALTUNTAS ) e Tasmir mallarin o ireten ey medk aekilie
bulunduklar1 yerde kontrol etmek, Yiiksek sayilarinda yanlislar
tutulmas.
sayimlarinin yapmak ve yaptirmak. olugmasi.




Ambar sayimini ve stok kontroliinii

Ertan

Mali kayiplarin yasanmamast igin

yapmak, harcama yetkilisince belirlenen ALTUNTAS Yiiksek ° Q&bﬁgfﬁg{ﬁﬁg ve kontrollerin dogru yapilmasi.
asgari stok seviyesinin altina diigen incell . Menfaat saglanmayacak sekilde kaydin
tasinirlart harcama yetkilisine bildirmek. gunceiienmemest. tutulmasi.

, . . it Mali kayiplarin yagsanmamast i¢in
Yiiksekokulun tiim faturalarinin diizenli ALTUNTAS e Zamaninda kontrollerin dodru ve zamanmda
O0denmesini saglamak ; O0denmeyen faturalarin :

. o Yiiksek 5 yapilmasi.
(su.elektrik,yakit,telefon) ve takibini olusturacagi kamu Menfaat sasl K sekilde kavd
yapmak. JararL. mmlmaSISag anmayacak sekilde kaydin
Yiiksekokulun ihtiyaglarini belirlemek irI?[nUNT AS * Il_lale 51sterrtu veya Mali kayiplarin yaganmamast i¢in
malzeme almak.( Kirtasiye,bilgisayar, Yiiksek 22}2??;:3111%??;%‘1{ kontrollerin dogru yapilmast.

temizlik malzemesi vb.)

alimlarin doguracagi
kamu zarari.

Menfaat saglanmayacak sekilde alim
islemi yapilmasi ve kayit altina alinmasi.

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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